INSTITUTO PARAGUAYO - PARAGUAI .
U DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A9 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

VISTO:

CONSIDERANDO:

Asuncion,()q de abril de 2.024.-

El Expediente MEI N° 34-652-2024, en el cual la Coordinacion General del
Programa, remite el Memorandum CG-UEP N° 59/2.024, de fecha 12 de
marzo de 2.024, a la Direccion General de Administracién y Finanzas donde
solicita le emision de la Resolucion de reglamentacion para el otorgamiento
de “Pasajes”, “Viaticos y Movilidad” y “Pasajes y Vidticos Varios”, en viajes
al interior y exterior del pais correspondiente al ejercicio 2024, para
Funcionarios Permanentes, Trasladados temporalmente, Contratados,
Particulares y Consultores de la UEP IPTA PR-L1162, vinculados dentro del
marco del Contrato de Préstamo BID 4925/0C-PR, para el “Programa de
Financiamiento para el Mejoramiento de la Investigacion, Innovacion y
Transferencia de Tecnologia Agraria de Paraguay”, a ser ejecutada por
la Unidad Ejecutora de Programa (UEP IPTA PR-L1162), y;

Que, la Ley N° 6904/22 que aprueba el Contrato de Préstamo BID 4925/0C-
PR, para el “Programa de Financiamiento para el Mejoramiento de la
Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia Agraria de
Paraguay”, a ser ejecutada por la Unidad Ejecutora de Programa (UEP
IPTA PR-L1162), establece en su Articulo 6.03, Disposiciones generales
sobre ejecucion del Proyecto “(a) El prestatario se compromete a ejecutar el
proyecto o en su caso que el organismo ejecutor lo ejecute de acuerdo a los
objetivos del mismo, con la debida diligencia, en forma econdmica,
financiera, administrativa y técnicamente eficiente y de acuerdo con las

disposiciones de este Contrato” ...

Que, el Reglamento Operativo del Programa (ROP) de la UEP IPTA PR-
L1162, establece en su Articulo 14. Responsabilidad de la DGAF, numeral
“4. Realizar los procesos de pagos conforme a las solicitudes presentadas
por la UEP, una vez que se cuente con la verificacion y aprobacion de la
Unidad de Control y seguimiento de la DGAF”...; y en su Articulo 15.
Responsabilidades de la UEP, Numeral 2. Serd responsable ante el BID
para la obtencion de las “No Objeciones” a los diferentes procesos que
requieran el control y aprobacion del BID, con la supervision de la
Direccion General de Administracion y Finanzas (DGAF) v la Direccion
Técnica del drea de competencia segun indicacion de la mdxima
autoridad” ...

Que, igualmente, el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) otorgara su
No Objecidn, a la planificacion de viajes y vidticos, a ser ejecutado por los
Funcionarios Permanentes, Comisionados, ratados, Particulares
Consultores, que ejercen funciones dentp '
Programa (UEP IPTA PR-L1162).
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RESOLUCION N° A94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

POR TANTO:

Que, la Ley N° 6.511/2020 “QUE ESTABLECE DISPOSICIONES
GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA”.

Que, ¢l Decreto N° 1092/2024 “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY
N°® 7228/2023 “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA
NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 20247, en el Anexo “A” entre otros
establece: Subcapitulo 04-06 PASAIJES, VIATICOS Y GASTOS DE
TRASLADO. Subcapitulo 04 — 11 CAPACITACION DEL PERSONAL
PUBLICO Art. 144.- Procedimientos. inc. h) Clasificacion de los eventos de
Capacitacion. Reglamentacion concordante Ley N° 6511/2020 “QUE
ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA” y el Clasificador Presupuestario.

Que, ¢l Decreto N° 8360/2022 “POR EL CUAL SE ESTABLECEN PAUTAS
RESTRICTIVAS PARA LOS VIAJES AL EXTERIOR DEL PAIS EN
CUMPLIMIENTO DE MISIONES OFICIALES, COMISIONES DE
SERVICIO DE CARACTER OFICIAL O PARTICIPACION EN EVENTOS
INTERNACIONALES”.

Que, la Direccion General de Administracion y Finanzas por Memorandum
DGAF N° 04/2024, de fecha 27/02/2024, remite el expediente de referencia a
la Direccion de Asesoria Juridica solicitando Dictamen Juridico al borrador
de Resolucion.

Que, la Direccion de Asesoria Juridica, por Providencia MEI remite a la
Direccion de Secretaria, adjuntando el Dictamen DAJ N° 44/24, de fecha 20
de marzo de 2024, que en la parte conclusiva expresa: Por lo expuesto y en
base a lo establecido en las normas legales citadas precedentemente, ésta
Direccion de Asesoria Juridica recomienda proceder con los tramites
administrativos de rigor para la emision de la resolucion pertinente.

En uso de las atribuciones y facultades, que le confiere la Ley 3.788/2010;

El PRESIDENTE

DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA)

Articulo 1°.-

APROBAR, el Reglamento interno para otorgamiento de vidticos nacionales e
internacionales, en el marco del “PROGRAMA DE FINANCIAMIENTO PARA EL
ME]ORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y TRANSFERENCI,

EJeculora de Programa (UEP IPTA PR-L1162), durante el E}ere.flo cal 2 24;

RESUELVE:
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RESOLUCION N° A9 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Articulo 2°.- ESTABLECER, que podra otorgarse OG 231 “Pasajes”, OG 232 “Viaticos y
movilidad”, OG 239 “Pasajes y vidticos varios”, a Funcionarios Permanentes,
Contratados, Trasladados Temporalmente al IPTA, Particulares y Consultores de la
Unidad Ejecutora del Programa (UEP IPTA PR-1.1162), vinculados dentro del marco
del Contrato de Préstamo BID 4925/0C-PR, para el “Programa de
Financiamiento para el Mejoramiento de la Investigacién, Innovacién y
Transferencia de Tecnologia Agraria de Paraguay”, a ser ejecutada por la
Unidad Ejecutora de Programa (UEP IPTA PR-L1162).

Asi también, podra otorgarse a particulares, consultores contratados, en comision de
servicios para la Unidad Ejecutora del Programa (UEP IPTA PR-L1162) del Instituto
Paraguayo de Tecnologia Agraria (IPTA), previa autorizacién de la Maxima
Autoridad Institucional.

Articulo 3°.- DISPONER, la vigencia de la presente Reglamentacion y los Anexos que se
adjuntan y forman parte de la misma, a partir de la ribrica de la Resolucién.

REGLAMENTO PARA OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES

Articulo 4°.- DISPONER, el pago de vidticos y movilidad para viajes nacionales, pasado los
cincuenta kilémetros (50 km) del asiento ordinario de trabajo, conforme al Anexo I -
“TABLA DE VALORES — VIATICOS NACIONALES?”, ajustada de acuerdo a la
Disponibilidad Presupuestaria Institucional; salvo casos de comisién dentro del
mismo Departamento viajes superiores a (1) un dia, los que seran liquidados por el
50% de los montos establecidos en el Anexo I; comisiones menores a 8 (ocho) horas
corresponderd el pago de 1 (un) jornal diario (G. 103.091); y comisiones de 1 (un)
dia en transporte publico se abonara (G. 257.728).

Para el célculo de vidticos y movilidad en el interior y exterior del pais, deberan
considerarse los dias efectivos en la ciudad o pais de referencia mas el dia de viaje de
ida y retorno del personal.

Los pagos se realizardn siempre y cuando se disponga de la disponibilidad
presupuestaria dentro del Objeto de Gasto afectado.

Para viajes en dias sdbados, domingos y feriados, se debera detallar
indefectiblemente en la solicitud de pago de viaticos y/o movilidad, el cronograma de
trabajo y deberd estar aprobado por el superior inmediato y/o responsable de
dependencia.
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RESOLUCION N°{QH /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Articulo 4.1°.-

- Asignacion del 80% del monto total diario indicado en el Anexo I - “TABLA DE
VALORES - VIATICOS NACIONALES” cuando se cuente con movilidad
institucional.

- Asignacion del 40% del monto total diario indicado en el Anexo I - “TABLA DE
VALORES — VIATICOS NACIONALES” cuando se cuente con movilidad

institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

- Asignacion del (60%) del monto total diario indicado en el Anexo I - “TABLA DE
VALORES — VIATICOS NACIONALES” cuando no se cuente con movilidad
institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

El pago de vidticos para viajes nacionales a la Méxima Autoridad Institucional se
regira por el ANEXO B-03-01 — “TABLA DE VALORES - VIATICOS
INTERIOR?, ajustado y conforme a lo dispuesto en el Decreto N° 8759/2023, Art.
443 .- inciso g.2) Viaticos para el interior.

ESTABLECER, que los viaticos para comisiones de servicio en capitales
departamentales, deberan ser rendidos como minimo el 50% (cincuenta) por ciento
del monto asignado, a través del FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS
DE VIATICOS POR BENEFICIARIO, respaldado mediante comprobantes legales de
gastos personales, conforme a los conceptos de gastos establecidos en el
considerando de la presente Resolucion. El 50% (cincuenta por ciento) de diferencia,
se deberd declarar a través del FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE
VIATICOS POR EL SISTEMA DE DECLARACION JURADA.

En caso de no completar la rendicion del 50% (cincuenta) por ciento minimos
exigidos del viatico, el mismo serd abonado por el monto rendido mas el mismo
importe de la rendicion declarada, conforme al mecanismo de registro en el Sistema
de Rendicién de Cuentas “Vidticos” de la Contraloria General de la Republica.

Se exigird la rendicion del 50% (cincuenta) por ciento del monto total asignado por
cada dia trabajado y/o pernoctado en capital departamental, cuando el
comisionamiento se realice por varios dias y estos no afecten en su totalidad a
capitales departamentales.

Articulo 4.2°.- AUTORIZAR, la liquidacion del vidtico considerando el lugar de trabajo y lugar de

pernocte; teniendo en cuenta que el lugar de pernocte no podrd ser diferente al
departamento donde se desarrolla la actividad y/o ruta del traslado, segun el itinerari

previsto. En caso que los montos entre departamentos afectados a liquidar difier:

(lugar de trabajo y lugar de pernocte) se abonard el de..n onto inferior o ¢
correspondiente _a__“capital departamental”. Asipfism ® Sors

presentacién de rendicién de cuentas cuando alguné&e log
capital departamental. f(_% f
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RESOLUCION N° /|4H /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Articulo 4.3°.- AUTORIZAR, los viajes de comisionamiento en vehiculos no institucionales, en
cuyo caso, no se proveera combustible y en caso de fallas o desperfectos vehiculares
o accidentes, el IPTA y la Unidad Ejecutora del Programa (UEP IPTA PR-L1162),
no seran responsables de los mismos.

A excepcion de traslados del Presidente y comitiva, la Coordinacién General de la
Unidad Ejecutora del Programa, la Coordinaciéon Administrativa Financiera de la
(UEP IPTA PR-L1162), Jefes de Campo o Directores de Centro, debera informar
sobre la no disponibilidad de vehiculo institucional para el cumplimiento de la
comision, el mismo deberd ser solicitado o contar con el Visto Bueno del Jefe o
Director del Area que ordena la realizacion inmediata del comisionamiento, ademas,
la aceptacion de los funcionarios afectados al viaje de estas condiciones.

Articulo 4.4°.- DISPONER, en caso de viajes que superan los 4 (cuatro) dias, o que se realizan en
dias no habiles como ser sibado, domingo o feriado o comitivas que superan 4
(cuatro) funcionarios incluido el conductor, deberan ser autorizados por Resolucién
Institucional, con excepcion del Presidente y comitiva.

Articulo 4.5°.- DISPONER, que el pago en el Objeto del Gasto (239) “Pasajes y Viaticos Varios”
podra ser otorgado al personal o particulares en comisién de servicios para la
Institucién, hasta el monto de Gs. 196.178, para actividades diversas no
especificadas, por cada dia de trabajo, segun las caracteristicas de la prestacién de
servicios, dentro de los cincuenta kilometros (50 Km) de su asiento ordinario de
trabajo, en dreas urbanas de la Capital (Gran Asuncion) o principales ciudades o
localidades del interior. Esta asignacion serd otorgada por la comision de servicios y
no podra constituir una remuneracion personal mensual.

Para el pago de este tipo de viaticos (OG 239) se requerira, estar autorizado por una
Resolucion emitida por la méaxima Autoridad, la presentacion del Formulario N° 7 —
Solicitud de pago OG 239, Formulario N° 3 — Informe de Comisién Nacional, y
Planilla de Asistencia.

Articulo 4.6°- ESTABLECER, el siguiente procedimiento para la realizacion de comisionamiento y
procesamiento de pago de viaticos nacionales:

1- En caso de necesitar autorizacion via Resolucion (Superar cantidad d
funcionarios, realizar en dias no hébiles, etc.), deberan ser solicitados a
Coordinacion General del Programa (UEP IPTA PR-L1162), por expedien
independiente a cualquier otra solicitud, en un plazo no menor a 5 (cinco) dj
hébiles con antelacion al inicio de la Comisiéon debera informar
Direccién de Secretaria General, por cualqg, les instituci
oficiales.
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POR LA CUAL

RESOLUCION N°A% /2.024.-

SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE

VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

28

3-

4-

Para los viajes en vehiculo particular, se debera contar con el informe de no
disponibilidad de vehiculo memo mediante, previo al viaje. Los viajes realizados
en vehiculos de otras instituciones ptblicas no requieren este informe.

Confeccionar la Orden de Trabajo (OT) del vehiculo asignado para el viaje.
Tener en cuenta:

¢ Identificar el Componente y el Producto afectados, conforme al POA/EDT
aprobado por la UEP IPTA PR-L1162,

Horario de la mision de trabajo,

Breve descripcion de actividad a realizar y el/los departamento/s a visitar,
Funcionarios afectados al viaje,

En caso de enmienda aclarar en “Observacion”,

Una vez retornado del viaje, cerrar correctamente la OT.

e o o ¢ o

Para el viaje se podra utilizar cualquier ruta o camino alternativo, siempre y
cuando se realice en el marco de racionalizacion del gasto de combustible, sin
necesidad de marcar o abonar en concepto de peaje. El expediente podra contar
con el “Reporte del GPS” generado a través del sistema de rastreo vehicular
institucional. Si el viaje se realiza en vehiculo particular, o vehiculo institucional
sin GPS activado o con falla de sistema, si ser4 obligatoria la presentacién de
tickets de peajes tanto de ida y vuelta, en caso que el tramo a realizar no cuente
con puesto de peajes se deberd presentar una “Constancia de visita o trabajo
realizado” firmada por beneficiarios o jefes y/o directores del 4rea del lugar de
trabajo visitado. Se encuentran exceptuados de la presentacion de constancia el
Presidente y comitiva.

Considerar que, si el viaje contempla visita a 2 (dos) o mas departamentos el
mismo dia, y uno de ellos es una capital departamental, se abonard siempre el
importe correspondiente a “capital departamental” atendiendo la disposicion y
exigencias del sistema de Rendicion de Cuentas de la Contraloria General de la
Republica, los documentos de respaldo a la rendicion deberan ser de la zona de
comision y alrededores del viaje, verificar la validez y los datos cargados o
enmiendas que puedan anular el documento. Para los demas casos que no afecten
a capital departamental, se abonara el monto del departamento de menor importe.

Crear expediente de “Solicitud de pago de viaticos- Financiado por la UEP” efel
Sistema de Mesa de Entrada Institucional (MEI), dentro del plazo de hastd 10

(diez) dias corridos al término de la Comisié -

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paragua},\
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — EdrrcaommFFrCENTER

www.ipta.qov.py- presidencia@ipta.gov.py Pag. N° 6




, INSTITUTO PARAGUAYO = PARAGUAIL
‘%% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

a) “Formulario N° 1 - Orden de Comision — Solicitud de viaticos y
movilidad”. El formulario debera incluir a todos los funcionarios de la
comitiva (incluso jefe y/o director) siempre y cuando el codigo POA sea el
mismo y no difieran el lugar de pernocte y la cobertura del alojamiento.
Cuando funcionarios de distintas dependencias, vayan comisionados para el
mismo servicio, deberén solicitar el pago en un solo expediente.

b) “Formulario N° 2 — Informe de Comisién Nacional”. Completar
detalladamente el formulario, realizar todas las aclaraciones y observaciones
que correspondan.

c) Copia autenticada de la Orden de Trabajo (OT). Asimismo, no se deber
sobrepasar la cantidad de 5 (cinco) personas por vehiculo, incluyendo al
chofer o funcionario autorizado a conducir vehiculo del Estado, a excepcion
de los viajes en microbus.

d) Tickets originales legibles y copias, y/o pasajes originales correctamente
llenados con letras legibles y mismo color de boligrafo, sin enmiendas o
tachaduras; caso contrario se invalidara el comprobante.

e) Planilla de asistencia. Se encuentran exceptuados de esta disposicion el
Presidente, Director Nacional del IPTA, Coordinador General del Programa,
Coordinadores de Componentes, personal de seguridad (Policia Nacional).

f) Resolucion autenticada (casos particulares).

g) 1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicion de Cuentas de viaticos por
beneficiario” — 50% (cincuenta por ciento) completamente llenados,
marcados, firmados y sellados por el beneficiario.

h) 1 (un) ¢jemplar de “Formulario de Rendicién de Cuentas de viaticos por el
Sistema de Declaracién Jurada” — 50% (cincuenta por ciento)
completamente llenados, marcados, firmados y sellados por el beneficiario.

i) Facturas y/o documentos de respaldo de Rendicién de cuentas. (original o
copia autenticada).

J) Boleta de depdsito original, en caso de devolucion.

7- Ingresar y remitir por sistema el expediente MEI a la Coordinacién General d
Programa — UEP y ésta a la Direccién General de Administracién y Finan
para confeccion del “Formulario N° 3 — Liquidacion de viaticos nacional”.

na - .
M l
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RESOLUCION N°/%4 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY ”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

a) Si el mismo no cumple con los requerimientos documentales, se
detallaran en la planilla mencionada, y se procedera a la devolucién de
hasta 2 (dos) veces para su regularizacion a la dependencia solicitante,
tendrd un plazo de 8 (ocho) dias corridos por vez, para la devolucién con
las correcciones requeridas. En caso de no cumplir este plazo, no se
procesara el expediente.

Asimismo, fenecido el tiempo establecido para la presentacién de los
pedidos de pago, los mismos seran recepcionados, pero no
procesados, y los gastos realizados durante el viaje, quedaran a cuenta y
cargo del funcionario.

Ambas situaciones le seran notificadas, se devolvera el mismo a la
Direccién General de Administracién y Finanzas, con copia a la
dependencia solicitante, adjuntando el informe respectivo del motivo por
cual no se procesara el pago.

b)  Cuando el expediente cumpla con los requerimientos documentales y
procesales, se procederd a la confeccion del “Formulario N° 3 —
Liquidacién de Viaticos Nacional”, que debera ser completada, firmada y
sellada, seguin como corresponda.

9- La Coordinaciéon Administrativa Financiera de la UEP, remitira al Especialista en
Planificacion y Monitoreo para la certificacion de la actividad realizada.

10- El Especialista en Planificacion y Monitoreo, procedera a realizar la verificacion
de actividades programadas en el PTV, y realizadas por el solicitante, conforme a
lo siguiente:

a) Si la actividad realizada es IMPREVISTA, se procedera al registro de la
misma, y certificacion correspondiente, o

b) Si la actividad realizada es planificada, se verificard el codigo POA
utilizado y corroborard con los datos cargados en el “Sistema
institucional POA/PAC de la UEP-IPTA”, si estos no coinciden o el
saldo autorizado ya fue excedido serd devuelto con el informe
respectivo a la Seccion Vidticos quien mediard con la dependencia
solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios no deberan
sobrepasar los 8 (ocho) dias corridos para realizar las correcciones
solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado,
expediente no sera procesado y serd finiquitado, o

¢) Si la actividad realizada es planificadg-se=%eni
utilizado y corroborara con los ¢4
institucional POA/PAC de la U
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RESOLUCION N°494 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

11) Certificada la actividad realizada, volverd a la Coordinacién Administrativa
Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162) para la confeccién de la “Solicitud de
pago” que debera ser completada y liquidada conforme a la actividad afectada a los
beneficiarios y rubricada por la Coordinacién Administrativa Financiera de la (UEP
IPTA PR-L1162). Asimismo, las Solicitudes de Pago de viaticos podran ser
liquidadas y procesadas de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

12) La Coordinacién General del Programa, autorizara el pago de viaticos y remitira a
la Direccion General de Administracion Financiera del IPTA (DGAF) y la misma a
la Direccion Financiera para proseguir el tramite.

13)La Direccion Financiera solicitard la imputacion del vidtico a favor de los
beneficiarios, segun disponibilidad presupuestaria. Imputado el documento, se
remite al Departamento de Control Interno para la verificaciéon correspondiente.

14) El Departamento de Control Interno verificara que el expediente cumpla con los
procedimientos administrativos y normativas legales vigentes, en caso de no
cumplir o requerir alguna correccion, sera devuelto a la Coordinacién
Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162) a sus efectos. La
Coordinacién Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162) mediara con
la dependencia solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios no
deberdn sobrepasar los 8 (ocho) dias corridos para realizar las correcciones
solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado, el expediente no sera
procesado y serd finiquitado. Regularizado el documento, serd devuelto al
Departamento de Control Interno y este adjuntara la “Planilla de verificacion de
documentos” firmado, para informar a la Direccion Financiera que puede proseguir
el tramite de pago.

La Direccién Financiera remitird el expediente para la obligacién contable;
autorizado el Departamento de Contabilidad procederd a la obligacion del
documento verificado, obligado se remitird al Departamento de Tesoreria para
procesar el pago del mismo y archivo correspondiente.

REGLAMENTO PARA OTORGAMIENTO DE VIATICOS INTERNACIONALES

Articulo 5°- DISPONER, el pago anticipado de viticos y movilidad para viajes internacionales
al personal de la Unidad Ejecutora del Programa (UEP IPTA PR-L1162) del Instituto
Paraguayo de Tecnologia Agraria y al personal comisionado temporalmente al IPTA.
conforme al ANEXO B-03-02 — “TABLA DE VALORES DE VIATICOS — PA
EL EXTERIOR DEL PAIS”; autorizado por Resolucién--
Institucional, donde se concedera el permiso, se espeg dﬁ%}% a &
viatico. En caso que la Institucion cubra los costos 7@%&9@1«{
Resolucién independiente, a los efectos del pago de
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RESOLUCION N/ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY ", A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

Para la liquidacion del vidtico, se utilizard como base la columna correspondiente a
la categorfa “Funcionario” de la “Tabla de Valores de Viaticos para el Exterior del
Pais” (B-03-02), independientemente al cargo ocupado, cuando el viaje se realice
para capacitaciones en cardcter de participante o invitado en representacion
[nstitucional, ademds se considerard los dias efectivos de estadias en el pais de
referencia més el dia de viaje de ida y retorno.

Asimismo, si el evento es cubierto por la organizacién u otros, podra realizarse el
pago de refuerzo o complemento de viatico, en cuyo caso se tomara como referencia
la Tabla de Viaticos y se asignara de la siguiente manera: |

* Si no dispone de ningin tipo de financiacién: pasajes y viaticos de acuerdo a la
tabla de viaticos del Anexo B-03-02, la disponibilidad presupuestaria y la
matriculacion si correspondiere.

e Si dispone de pasajes y alojamiento: hasta el 30% (treinta por ciento) de la tabla
de viaticos del Anexo B-03-02.

e Si tiene cubierto los pasajes y alimentacién: hasta el 70% (setenta por ciento) de la
tabla de viaticos del Anexo B-03-02.

e Si dispone de pasajes, alojamiento y alimentacién: hasta el 20% (veinte por
ciento) de la tabla de viaticos del Anexo B-03-02.

e Si dispone de pasajes: viaticos conforme tabla de viaticos del Anexo B-03-02 y la
matriculacion correspondiente.

La Nota de invitacion, postulacién, inscripciéon y/o anexos deberdn contener el
detalle de la cobertura del evento, para el célculo correcto del viatico.

Cuando las invitaciones sean nominales a un funcionario en particular, para
participar de algtin evento dirigido a la Unidad Ejecutora del Programa (UEP IPTA
PR-L1162) del IPTA y se halle prevista en el POA, serd potestad exclusiva de la
Maxima Autoridad Institucional, autorizar o no la participacién y desi gnacion de otro
funcionario para participar del mismo evento, en cumplimiento de los objetivos y
fines institucionales.

Asi también, podra abonarse vidticos a técnicos extranjeros que vengan al pais a
brindar asesoramiento, dictar charlas, realizar talleres u otras actividades
relacionadas con los objetivos y funciones de la Institucién, conforme al ANEXO
03-02 — “TABLA DE VALORES DE VIATICOS — PARA EL EXTERIOR D
PAIS”; escala establecida.

Podrd abonarse en concepto de viaticos internacionz}l & POSteE o al viaje, de acugfdo
a la Rendicion presentada por el funcionario, y/o/ednforme a %a\abla de Vi
" p P y / oL =]
para el exterior. {aﬁ"’ 4o\ %
o (¢
| L=\t
\\
u

e
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RESOLUCION N°AY /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Articulo 5.1°-

Articulo 5.2°-

Los funcionarios que participan de eventos internacionales de capacitacion, deberan
presentar un Informe Técnico sobre dicho evento, en un plazo no mayor a 10 (diez)
dias corridos, contados a partir del dia siguiente a la fecha de finalizacion de la
comision, acompafiado de una copia del Certificado de Participacién del evento de
capacitacion y los materiales utilizados para el desarrollo del mismo. Seré dirigido a
su superior inmediato y por su intermedio a la Direccién de Gestién y Desarrollo de
las Personas, a sus efectos.

Todos los pagos se realizaran segiin la disponibilidad presupuestaria.

ESTABLECER, que los viaticos asignados para comisiones al exterior del pais,
deberan ser rendidos como minimo el 80% (ochenta) por ciento del monto asignado,
a través del FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR
BENEFICIARIO, respaldado mediante comprobantes legales de gastos personales,
conforme a los conceptos de gastos establecidos en el considerando de la presente
Resolucion. El 20% (veinte) por ciento de diferencia, se debera declarar a través del
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR EL SISTEMA
DE DECLARACION JURADA.

En caso de no completar y rendir el 80% (ochenta) por ciento minimo exigido del
viatico, el mismo serd liquidado por el monto rendido més el 20% (veinte) por ciento
del monto rendido. Asi mismo, cuando el viatico haya sido pagado con anticipacién
y no se completare la rendicion minima del 80% (ochenta) por ciento exigido, esta
diferencia debera ser devuelta.

ESTABLECER, el siguiente procedimiento para la realizacién de comisionamiento y
procesamiento de pago de viaticos internacionales:

1- Solicitar Resolucién. Crear un expediente en el Sistema de Mesa de Entrada
Institucional (MEI) para “Solicitar permiso de autorizacién para viaje y pago de
vidticos” via Resolucion a la CGP. Debera acompaiiar una solicitud que debera
ser realizada por el funcionario solicitante y contar con el Visto Bueno del
Superior inmediato. Ademas, adjuntar el Anexo del Decreto N° 8360 “Informe
Ejecutivo de realizacion de viajes al exterior”.

Asimismo, la méxima autoridad institucional podra designar e instruir
funcionarios o delegaciones la realizacion de viajes internacionales y autorizar el
pago correspondiente.

Dar cumplimiento al protocolo establecido el
resoluciones dictadas se remitirdn al Gabin
Republica, cuando menos siete (7) dias
viaje”. Esto aplica tanto al pago de viaticos
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RESOLUCION N°/¥ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C- PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

2- Solicitud de pago. Para agilizar el proceso de pago, se podra crear paralelamente
otro expediente de “Solicitud de pago de viiticos” en el Sistema de Mesa de
Entrada Institucional (MEI), en la misma fecha o posterior a la solicitud de
Resolucion. El expediente de pago seguird los canales correspondientes, pero no
serd procesado el pago hasta la emision oficial de Resolucién y comunicacion de
la misma al Gabinete Civil de la Presidencia de la Republica.

3- El pedido de pago debera contar con:

a) “Formulario N° 4 — Solicitud de pago de viaticos y movilidad Internacional”.
El formulario deberd incluir a todos los funcionarios de la comitiva (incluso
jefe y/o director) siempre y cuando el cédigo EDT-POA sea el mismo.
Cuando funcionarios de distintas dependencias, vayan comisionados para el
mismo servicio, deberan solicitar el pago en un solo expediente.

b) Original o copia de invitacion nominal al evento y/o documento de
designacion institucional, acompaiiar el programa y/o anexos que resefian el
evento.

c¢) Carta compromiso institucional (capacitaciones).

d) Copia simple de Cédula de Identidad actualizada.

e) Copia de nota remitida al Gabinete Civil de la Presidencia de la Republica
para comunicar el viaje internacional.

4- Ingresar y remitir por sistema el expediente MEI a la Coordinacion
Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162) para realizar la
liquidacién de vidticos correspondiente - “Formulario N° 5 — Liquidacién de
Viatico Internacional”.

Ingresado el expediente a la Coordinacién Administrativa Financiera de la (UEP
IPTA PR-L1162), se procedera al control y verificacion del expediente de pedido de
pago.

Si el mismo no cumple con los requerimientos documentales, se detallardn y se
procederd a la devolucién para su regularizacién a la dependencia solicitante, se

tendra un plazo de 8 (ocho) dias corridos para la devolucién con las correcciones
requeridas.

Cuando el expediente cumpla con los requerimientos documentales y procesales, la

Coordinacion Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1 162) adjuntara la/|
cotizacion del Banco Central del Paraguay (BCP) al dia de emision de la Resolucié
de autorizacién de pago y confeccionara el “Formulario N° 5 — Liquidacién
Viaticos Internacional”, que deberé ser completada, fi sellada, segiin co
corresponda. La cotizacion no aplica para los caso
sido autorizados por un importe menor.

=
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RESOLUCION N°/94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

La Coordinacion Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1 162) remitira al
Especialista de Planificacion y Monitoreo de la UEP para la certificacion de la
actividad realizada.

De igual forma el Especialista de Planificacion y Monitoreo de la UEP, remitira por
medio de la Coordinacion General del Programa (UEP IPTA PR- -L1162) a la
Direccién General de Planificacién del IPTA. informe por evento de cada
certificacion realizada por habilitacion de pago de viatico ya sea nacional o
internacional, a fin de obtener informacién que fuera necesario en caso de
duplicacion de solicitudes de viaticos.

5- El Especialista de Planificacion y Monitoreo de la UEP, proceders a realizar la

verificacion de actividades realizadas por el solicitante, conforme a lo si guiente:

a) Si la actividad realizada es IMPREVISTA, se procedera al registro de la
misma, y certificacion correspondiente, o

b) Si la actividad realizada es planificada, se verificara el cédigo EDT-POA
utilizado y corroborara con los datos cargados en el “Sistema institucional
POA/PAC del IPTA”, si estos no coinciden o el saldo autorizado ya fue
excedido serd devuelto con el informe respectivo a la CAF quien mediard con
la dependencia solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios no
deberan sobrepasar los 8 (ocho) dfas corridos para realizar las correcciones
solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado, el expediente no
sera procesado y serd finiquitado, o

¢) Si la actividad realizada es planificada, se verificara el codigo EDT-POA
utilizado y corroborara con los datos cargados en el “Sistema institucional
POA/PAC del IPTA™, si estos coinciden se procedera a la certificacion
correspondiente.

6) Certificada la actividad realizada, volvera a la Coordinacién Administrativa
Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162) para la confeccion de la “Solicitud de
pago” que debera ser completada y liquidada conforme a la actividad afectada a
los beneficiarios y rubricada por la Coordinacién Administrativa Financiera de
la (UEP IPTA PR-L.1162). Asimismo, las Solicitudes de Pago de viaticos podran
ser liquidadas y procesadas de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

7) La Coordinacién General del Programa de la (UEP IPTA PR-L1 162), autorizara
el pago de vidticos y remitird a la Direccién General de Administracion y

Finanzas (DGAF) del IPTA vy este a la Direccién Financiera para proseguir el
tramite.

8) La Direccion Financiera solicitard la imputacion del vidtico a favor de lo
beneficiarios, segun disponibilidad presupuestaria. Imputado el documento
remite al Departamento de Control Interno para la V. i

9) EI Departamento de Control Interno verificara,
procedimientos administrativos y normativa 'rfbaga
cumplir o requerir alguna correccion, serd de 2 It f&

l,"'.\ |
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RESOLUCION N° A 12.024..

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE IA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY", A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1 162).

.../l Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1 162) a sus efectos. La
Coordinacion Administrativa Financiera de la (UEP IPTA PR-L1162)
intermediard con la dependencia solicitante para regularizar el expediente, los
beneficiarios no deberan sobrepasar los 8 (ocho) dias para realizar las
correcciones solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado, el
expediente no sera procesado y serd finiquitado.

10) Regularizado el documento, sera devuelto al Departamento de Control Interno y
este adjuntard la “Planilla de verificacién de documentos” firmado informar a la
Direccion Financiera que puede proseguir el tramite de pago.

11) La Direccién Financiera remitira el expediente para la obligacién contable;
autorizado el Departamento de Contabilidad procedera a la obligacion del
documento verificado, obligado se remitird al Departamento de Tesoreria para
procesar el pago del mismo y archivo correspondiente.

Una vez retornado del viaje, el beneficiario debers presentar para su complemento
en la Seccién Viaticos en un plazo de hasta 10 (diez) dias corridos, los siguientes
documentos:

a) “Formulario N° 6 - Informe de Comisién Internacional®. Completar
detalladamente el formulario, realizar todas las aclaraciones y observaciones
que correspondan.

b) Copia u originales de los pasajes del viaje.

¢) Planilla de asistencia. Se encuentran exceptuados de esta disposicion el
Presidente, Director Nacional del IPTA y personal de seguridad (Policia
Nacional).

d) 1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicion de Cuentas de viaticos por
beneficiario” — 80% (ochenta por ciento) completamente llenados, marcados,
firmados y sellados por el beneficiario. Los conceptos de los comprobantes de
gastos que estén redactados en idioma extranjero, deberdn ser traducidos al
espafiol en la columna de “Observaciones”.

e) 1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicién de Cuentas de vidticos por el
Sistema de Declaracién Jurada” — 20% (veinte por ciento) completamente
llenados, marcados, firmados y sellados por el beneficiario.

f) Facturas y/o documentos de respaldo de Rendicion de cuentas. (original o
copia autenticada)

g) Boleta de deposito original, en caso de devolucion.

El contenido y veracidad de los datos consignados en dichas documentaciongs
es absoluta responsabilidad del beneficiario.

£/h !
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
' a‘ DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAIPEGUA

PARAGUAY NANGAREKOMHA

RESOLUCION N°/94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY ”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Ademas, en casos de viajes a paises limitrofes realizados en vehiculos, adjuntar:

* “Copia de la Resolucion” que autoriza el usufructo del vehiculo institucional
para esa actividad.

® “Copia de la Orden de Trabajo — (OT)” que debera estar autenticada por el
responsable firmante de la misma o el Jefe de Transporte en su caso, en la
misma deben estar indefectiblemente incluidos los nombres de los funcionarios
comisionados, el conductor asignado, y demds datos completa y correctamente
llenados.

Para viajes realizados en vehiculos de otras instituciones, adjuntar Resolucién
o documento de autorizacion y la OT debidamente certificada por la institucién
involucrada, en las mismas condiciones precitadas.

o “Tickets de peajes originales — legibles” y copias de los puestos de peaje
establecidos por el MOPC dentro del pais, y ademds del pais de destino, si no
se cuenta con los documentos originales, por haber realizado el viaje en
vehiculo de otra institucion, deberd adjuntar una copia legible autenticada por
algtin responsable de la otra entidad.

o “Tickets, boletas de pasajes o facturas” comprobantes de transporte ptblico,
para los casos de funcionarios que no tuvieron pasajes o vehiculos disponibles
de la Institucion para realizar los viajes, deberdn estar correctamente llenados
con letras legibles y mismo color de boligrafo, sin enmiendas o tachaduras;
caso contrario se invalidara el comprobante.

Articulo 6°-  ORDENAR, un plazo de 5 (cinco) dias hébiles para proceder a la devolucion de los
montos correspondientes, en concepto de vidticos abonados y no rendidos, por no
alcanzar el porcentaje minimo exigido (monto parcial); o la suspensién del viaje
programado (monto total). No se procesard ningin pedido de pago de viatico, a los
funcionarios que no cumplan con el reembolso pendiente.

Las devoluciones realizadas deberan ser documentadas mediante el Formulario de
Rendicion de Cuentas, a fin de adjuntar al legajo de pago.

Articulo 7°.-  APLICAR, en concepto de multa el equivalente al monto no rendido o liquidado en
forma indebida, mas un monto del 10% (diez por ciento) que serd deducido de las
asignaciones mensuales del funcionario responsable, conforme a informe de la
Direccion Administrativa y Resolucion mediante en cada caso.

Articulo 8°.- DISPONER, que todas las documentaciones arrimadas. da funcionario pgfa
su rendicion de viaticos, deberan estar autenticada ;edf’ %? tonario. E] mj
sera responsable del contenido y veracidad de ! ados en
documentaciones. ING.

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Parag u,% e @ -
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edi Eﬁ’ UA T. |
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.qov.py Il'Tﬂ . Pag. N° 15




p INSTITUTO PARAGUAYO " PARAGUAI
DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /% /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C- PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Articulo 9°.-  ESTABLECER, que la Coordinacién General del Programa de la (UEP IPTA PR-
L1162) y la Direccién General de Administracién y Finanzas, tendran a su cargo la
emision de instructivos y circulares de caracter reglamentario y de cumplimiento
obligatorio, con el objeto de asegurar el fiel cumplimiento del presente reglamento

y las disposiciones legales vigentes.

Articulo 10°.-  APROBAR Y ADOPTAR, todos los Anexos que se adjuntan y forman parte de la
presente Resolucion.

Articulo 11°.- COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplida archivar.

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay.
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INSTITUTO PARAGUAYO & PARAGUAI
d% DETECNOLOGIA | TEM BIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° AV /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERA{ACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR,

PARA EL “PROGRAMA' DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Yy
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA

UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1] 62).

ANEXOS

S
7
‘, Q
e
2
W= e
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INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI
‘5 DETECNOLOGIA | TEM BIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°/94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

ANEXO

FORMULARIOS PARA
“VIATICO NACIONAL”

: ING.AGR, EDGAR A.
E‘ Pres|
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Para / P
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INSTITUTO PARAGUAYQ P
DE TECNOLOGIA
AGRARIA

PARAGUAY

PARAGUAI
TEMBIPORU PYAHU KOKUE
PARAGUAI PEGUA

NANGAREKOHA

&

RESOLUCION N° /94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA

UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

ANEXO |

TABLA DE VALORES - VIATICOS NACIONALES

MONTOS A PAGAR POR COMISION
Conforme al Decreto 1092/2024

80% 1diade
1009.‘ S/alojamient comision A da
S/alojamiento, i comisidn
L oy 40% Sin pernocte 1diade .
alimentaciény | . s 60% , A Sin
Pl alimentacién | C/alojamient En vehiculo comision
movilidad W C/alojamiento | . pernocte
DEPARTAMENTOS B-03-01 2 C/movilidad oy e institucional | Sin pernocte ,
institucional s = S/movilidad En vehiculo
2 institucional | movilidad . mas de 8 hs. | En transporte 4
Ajustado a . i institucional = instituciona
e Ajustado a | institucional. publico
Disponibilidad KSR 3 I menos de
Fresin Disponibilida Dia de S i
3 d Presup. Retorno
Concepcic‘;n 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 | 157.200 257.728 | 103.091
San Pedro 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
Cordillera 618.546 393.000 314.400 157.200 235800 | 157.200 257.728 | 103.091
Guaira 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 | 157.200 257.728 | 103.091
Caaguazu 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
Caazapa’ 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
ltapl.'la 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 | 204.400 257.728 | 103.091
Misiones 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
Paraguarl’ 463.910 275.000 220.000 110.000 165.000 | 110.000 257.728 | 103.091
Alto Parana 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 | 204.400 257.728 | 103.091
Central 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 | 204.400 257.728 | 103.091
Neembuct 567.001 354.000 283.200 141.600 212.400| 141.600 257.728 | 103.091
Amambay 618.546 393.000 314.400 157.200 235800 | 157.200 257.728 | 103.091
Canindeyd 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 | 157.200 257.728 | 103.091
Pte. Hayes 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
Alto Paraguay |515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 | 126.000 257.728 | 103.091
Boquerc')n 721.637 472.000 377.600 188.800 283.200 | 188.800 257.728 | 103.091
Observacion: La informacién consignada en la presente Tabla de Valores — Viaticos Nacionales, ha sido elaborada,
conforme a la disponibilidad presupuestaria institucional, asignada para el presente Ejercicio Fiscal Afio 2024

Q.
E
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
x DE TECNOLOGIA | TEM BIPORU PYAHU KOKUEF
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A9 12.024..

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OT ORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARIO N° 1 - Orden de Comisién
SOLICITUD DE VIATICOS Y MOVILIDAD

Dependencia 5
'? . Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Coordinacion General del Programa (UEP IPTA PR-L1162) Direccién General de Administracién
y Finanzas (IPTA)/: por el presente se solicita el pago vidticos y movilidad segun el siguiente detalle:
FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION

Ne | CN® Nombre y Apellido Firma
1
2
3
4
5
Movilidad: Fecha irlmit_:io Fecha de Ligatdasalida:
de viaje: retorno:
Y Lugar de trabajo Lugar de pernocte Alojamiento cubierto Afecta Capital
i
a Localidad/Depto Localidad/Depto Pernocte en CEo Cl Departamental
1.
2.
3.
4.
5.

Observacién: en caso de viajes en dia sdbado, domingos y feriados, detallar cronograma de trabajo en esta
Seccion .

Superior inmediato o Director del drea
Dependencia solicitante

Seccion Planificacién y Monitoreo UEP: certificacion de la actividad realizada.

Tipo de o I
actividad: Codigo EDT:

Producto Especifico o
actividad imprevista:

IMPREVISTO
CORRESPONDE ACTIVIDAD N®

/]

Especialista en Planificacién y Monitoreo - UE

/

phite
|

Pag. N° 20
|
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? INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAIL
‘% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A9/ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARIO N° 2
INFORME DE COMISION NACIONAL

Elevo a consideracion de las autoridades institucionales el presente informe de comisionamiento,
declarando que los datos consignados son realizados en caracter de declaracién jurada, quedando
sometido a los organismos de control.

Fecha de Informe:

DATOS DEL FUNCIONARIO

C.I. N°: FUNCIONARIO:
Nombre y apellido:
Dependencia:

MOVILIDAD
Lugar de salida Movilidad .1 N km real
Localidad - Depto. recorrido
Estado

DESCRIPCION DETALLADA DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Describir actividades por dia, aclarar localidad y departamento del lugar de actividad y pernocte.

h ici Fech
Pernoctd an sedasdai Fecha de inicio echa de retorno

IPTA (CE o CI)

Dia 1:

Dia 2:

Dia 3:

Dia 4:

Dia 5:

Observacién: (Realizar cualquier aclaracion respecto a la comision)

Funcionario Comisionado V°B° Jefe inmedi: irector de area

I
[0
A e
&=
1\% g
3 ? e
Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. “\°  [*TH
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. INSTITUTO PARAGUAYC PARAGUAI
@ DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA
PARAGUAY MANGAREKOHA
RESOLUCION N°A44{ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARION® 3
LIQUIDACION DE VIATICOS NACIONAL

SE REALIZA LA LIQUIDACION CONFORME EL SIGUIENTE DETALLE:

Mesa de Entrada N° Fecha:
BENEFICIARIOS
C.I.N° Nombre y apellido: Dependencia
DATOS DEL VIAJE
.Fe.Cha szl Departamento - Localidad
Inicio Retorno
LIQUIDACION
Dl'as: de MGREG BEF Monto de Tot.al po.r Can‘fidad _de Total
Comision retorno funcionario funcionarios

Total a pagar

Coordinacién Administrativa Financiera -UE

Oficina de Gestion: Avenida Awadores del Chaoo esquma Tte. Rochol \
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
d% DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A941/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

SOLICITUD DE PAGO UEP-CAF N° /2024 - MEI N° - 2024

ENTIDAD 1 23-22 Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
TIPO DE PROGRAMA . 1 - Programa Central
PROGRAMA : 1 - Programa Central
: 5 - Mejoramiento de la Investigacion, Innovacion y Transferenfia de Tecnologia
ACTIVIDAD* Agraria del Paraguay
UNIDAD RESP. : 01 - Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
COMPONENTE N° : 00 -
PRODUCTO N° : 00 -
UNIDAD RESP. . 01 - Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
FECHA :

DETALLES DE RUBROS SOLICITADOS

RUBRO ** F.F. DESCRIPCION DEL RUBRO IMPORTE
232 VIATICOS Y MOVILIDAD
Total Nivel de Ejecucion 0

Coordinacion Administrativo Financiero UEP

BENEFICIARIOS
CEDULA DE IDENTIDAD N° | ACT. |[NOMBRE Y APELLIDO MONTO

TOTAL GENERAL -

SE AUTORIZA A PROCESAR EL PAGO

Oficina de Gestion: Avenida Avladores del Chaco escwlna Tte. Rocholl - Edfiio KURFA CEN
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov. ‘\_‘




INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI
‘% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /G42.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

MEMORANDUM
(Utilizacion de vehiculo particular)
A :
Coordinador General del Programa (UEP ITPA PR-L1162)
Departamento de Transporte o Encargado de Transporte
DE

b Dependencia solicitante
ASUNTO : Utilizacién de vehiculo particular

FECHA . (Anterior al viaje)

Me dirijo a usted y por su intermedio a donde corresponda, en referencia al viaje a realizar por los
funcionarios de esta dependencia los dias .............. (o L de 2024, para realizar
................................. en la (ciudad/departamento)

Al respecto, pongo a conocimiento que los mismos se trasladaran en vehiculo particular por falta
de disponibilidad de un movil exclusivo para su traslado.

Asimismo, esta dependencia no presenta objeciones y acepta la realizacion del traslado en

vehiculo particular para el cumplimiento del comisionamiento, al igual que los funcionarios
detallados a continuacion:

Componente N

Producto N° ;

N°® Nombre y Apellido Firma de conformidad

1

2

3

Atentamente.
A la Direccion Administrativa:

Con el parecer favorable de este Departamento, se pone a conocimiento y consideracion de esa
Direccion, teniendo en cuenta la no disponibilidad de vehiculo para la fecha mencionada.

Departamento de Transporte

Visto Bueno:




INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI
U DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA
PARAGUAY NANGAREKOHA
RESOLUCION N°A% 12.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C- PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

CONSTANCIA DE VISITA O TRABAJO REALIZADO

(Para viajes con vehiculo sin GPS, vehiculo particular con tramos sin peaje)

POR LA PRESENTE, SE DEJA CONSTANCIA QUE:
y !
2,
3.

HAN REALIZADO (BREVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA) EN

FECHA, cvousmmsismmmmsmsiia i s DE 2024, EN (LUGAR VISITADO
LOCALIDAD/DEPARTAMENTO). SE DEJA CONSTANCIA PARA LO QUE HUBIERE
LUGAR.

Firma y sello
Jefe inmediato o responsable o participantes beneficiarios

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5, San Lorenzo Paragu jﬁa
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INSTITUTO PARAGUAYO 5 PFARAGUAI
DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

&

RESOLUCION N°A94/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION ¥
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

e s oo
lissiy ke
pasacusvone  ® GOBIERNO  Fringuay
V) AGRARIA m NACIONAL de (v z«dc
(KR Versién | 02
N*
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacién de vidticos por comisién de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DEL PAIS
b) Via Sistema Online para entidades calendarizad por Resolucién CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION:
1 |Benefici CLNe:
2 |Funci Si: NO:
3 |Cargo o Funcidn que desempefia:
4 |Di legal de desi idn devidtico N* Fecha:
5 |Vidtico asignado a) () :eimms:;’“mdo {Coma €} S0% o diferencia no rendida
& Destino (Departaments / Capital Departamental) de la Camisién
de Servicio: ]
7 |Motivo dela Comisidn de Servicio:
8 |Periodo dela Comisién: Desde: __ / I Haswa: _ [
9 |Medio de Traslado: Institucional: Particular:
10 |Detalle de Gastos Incurridas:
Comprobante
Descripcién Observadén
Tipo N Fecha Monto
a) |Alejamiento
b) |Alimentadén
c) |Pasaje Urbano
d) |Otros Justificados
11 |Total Gastos Incurridos {a+b+c4d) [{ ]
12 Monto Devuelto:
Nota de Deposito Fiscal N* o Boleta de Depdsito N*y Nombre de la Cuenta (4]
13 sinRendir (5a-12 - 13) (2]
14 Fecha de idn del for ioyd de Idop ios por los benefi iosala &n del Ente deberdn ser Originales, y
la Institucién presentara copla legible, da a la CGR ad] al formul ri I {Sello Insti ]
O General da "} Art. 40 La p datos o info fac General, serd
e o r
Firma del Beneficiario
Adaracitn y C. L N"

\ o
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Pa ay. LV
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RESOLUCION N°494 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA

UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

@

-

CONTRALO A GENERAT
A BREeRE A

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS codigo: IT-TA-02/05
PROCESD: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
Instructivo para completar el Formulario de
Rendicion de Cuentas de Viaticos Version: 2

por Beneficiario (obligatorio)

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

3 Para todos los casos de asignacion de visticos por comisiones de servicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES del pais

k. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Logo tipo institucional De la institucion que asigna el viatico, .
N° Nimero comelative del formulario de rendicion de cuentas, establecido por la administracion de
la institucion que asigna el vidtico.
Institucion Denominacion de la institucion que asigna el vidtico.
1 Beneficiario C.1 N* 3. Nombre y apellido del beneficiario.
g 3 b, Nimero de cédula de identidad del benaficiaric.
a. Si el beneficiario es funcionario publico, marcar con una “X" en la columna “Si°
Funcionario b. Si el beneficiario no &s funcionaric publico, marcar con una "X" en la columna "No™.
2. {permanente, El funcionario publico puede ser: permanente, contratado, comisionado; asimismo s& incluye &
comisionado, los de eleccion papular.
contratado) particular | Para funcionarios plblicos y perscnas particulares y los que s= encuentran afectados conforme
al art. 1° de la ley N® 8511/2020.
Dato relacionado con el cargo o funcién que desempena el beneficiario. Ejemplo: Presidents,
Director General, Director, Gerente, Jefe de Departamento, Secretario, Asesaor, Chofer, etc.,
Al para ko cual debe tenerse en cuenta el Anexo del Perscnal de la institucion o la disposicion legal
a. Cargo o funcion que | 4o gesignacion del respective cargo.
SR Fara las comisiones de servicio en el interior del pais debera tener en cuenta la wabla de valcres
para &l interior del pais (Anexos al Decreto Reglamentario de la Ley anual de Presupuesto,
ajustandose a lo establecido en el Art. 443 del Decreto 8750/23).
isposicion legal de . . P
4 il:;na pi on':z la N*® y fecha de emision de designacion de los beneficianos y asignacion de la comisién y viatico
comisién N° | Fecha comrespondiente, Decreto, Resolucion, COrden de Servicio, Orden de trabajo u otros.
Gk a) Impone en guaranies asignado al beneficiario
b)  Monte exigido a rendir con la presentacion de los comprobantes de respalde como
minimo de 50% del vidtico otorgado.
¢} 50% o saldo restante que podra ser justificade por Declaracion Jurada. En caso de contar
trasladar al Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos por 2l Sistema de
5. AMibe ek Declaracion Jurada, en &l item 5.b,‘ o
Coma datos complementarios pueden registrarse: a) Si el viatico fue otorgade por &l
procedimiento de reembolso. ¢} Especificar si el pago se encuentra pendiente. (FF)
El beneficiano presenta su rendicion de cuentas (FRCB) a la Institucién, la misma debera
presentar a la CGR independientements al pago, ya que ésta comision sera registrada en la
planilla de registro mensual (PRM) comespondients al mes del efectivo pago conforme lo
establecido en la Resolucion CGR N°® 118/21, ant 3°
» > 1. Registrar ¢l nombre de la capital departamental.
Destino (Capital A i ; i
6. departamental) de la 2. Enl el caso de que |a institucion tenga sedes, agencias o sucursales en el intencr del
e Amicitn e cefuics pais, registrar los datos relacionados con &l lugar de origen y destino. Ej.: De
Encarnacidn a Asuncidn, de Coronel Oviedo a Ciudad del Este. /

ING. AGR.ED

esidente

ECHEA.

|
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RESOLUCION N°-# 742.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y", A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

Fara funcionarios piblicos ¥ personas particulares y los gue se encuentran afectadas confarme
al art. 1° de la ley N® 851 1/2020.
Motivo de ia Especificar el curso, seminario, taller, reunién, canferencia, asamblea, acto oficial, mision oficial
7. comision de servicio | © 9e5tion realizada por el beneficiario del vidtico.
En el caso de comisiones de servicio dentro del territono nacional, también puede registrarse
como dato complementario el nombre de la institucién en |3 que &l beneficiaric realizo las
gestiones o actividades.
Periodo de la
8. comisién de servicio | Tiempo de duracion de la comisién de servicio. Ejemplo: Del 2 al 08/06/2023
desdelhasta
f. Marcar con una “X" en la columna “institucional” cuando el traslade se realiza por via
terrestre con mavil de la institucién.
9. Medio de traslado 2. Marcar con una “X* en |a columna “particular” cuando & traslada se realiza por via
temestre a través de una agencia de viajes.
Cualquier otro medio de traslado puede ser aclarado por &l benaficiario.
Detalle de e Registrar los datos de los comprobantes de gastos en concepio de 3} alojamiento, b)
10. - - aes alimentacion, c) pasaje urbane e interurbano, y d) Ctros (Justificados). En la zona de comision y
incurridos =
alrededores y durante el viaje.
Descripcion Nombre o Razén Social de guien emitia el Comprobante de Venta o Servicio,
Especificar si el comprobante &5 factura, ticket {en caso de pago de tasas), etc. ¥ que &l
Tipo de comprobante mencionada comprobante cumpla con lo establecide en el Art, 92 de |a Ley §380/18, Decreto
B538/05 y sus modificaciones.
N° de comprobante Registrar el numero del comprobante.
Fecha del comprobante Registrar la fecha del comprobante.
Monto Registrar el monto del comprobante.
Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial del comprobante, como, por gjiemplo:
g a) conceptos de gastos exciuidos del comprobante, b} aclaracion de los productos yio senvicio
Observacion

en el caso de comprobantes emitidos con codigos y simbolos.
Los datos adicionales mencionados pueden registrarse al pié de cada comprobante de gasta.

a) Alojamiento

Dato relacionade con el hospedaje o estancia del beneficiario en la zona de comision y
alrededores.

En el caso de comisién de senvicio en el interior del pais, se debe exigir que en el comprobante
se especifique la fecha de inicio y final del servicio de alojamiento.

Elimporte de los gastos en concepto de lavanderia, telefonia, Internet, etc., que puede incluirse
en la factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto d) Otros (Justificados).

El importe de los gastos en concepto de restaurante, frigobar, etc.. que en algunos casos se
incluye en la factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto b} Alimentacion.

Tener en cuenta &l anexo de la Ley Anual de Presupuesto.

b) Alimentacion

Dato relacionado con los gastos en concepto de alimentacion: desayuno, almuerzo, menenda,
tena, servicio de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gaseosas, jugos, agua
mineral, ete. (No incluye bebida alcoholica). En la zona de comisién y alrededores y durante el
viaje.

En el caso de que en el comprobante se mencione €l servicio de restaurante para mas de una
persona, &l beneficiario debe registrar en el formulario solamente el importe gue ha afectado al
mismo, con la aclaracién correspondients al pie del respectivo comprobante o en fa columna
“observacion”.

c) Pasaje urbano e Dato relacionado con fos gastos en concepte de movilidad urbana e interurbana en la zona de
interurbano comisién de servicio: taxi, émnibus y plataformas digitales de movilidad.
Para servicio de comision al interior ajustarse a lo establecido en el anexo de ley anual de
d) Otros Justificados presupuesto, asi mismo, gastos personales bdsicos en el trayecto al lugar de destino y lo
mencionade en el Art 125, inciso b.4 del Decreto Reglamentario de la Ley del PGN N° 8750/23.
11 Total de gastos Importe total en guaranies de la sumatoria de los gastos incurmdos en conceapto de alojamiento,
£ incurridos alimentacion, pasaje urbano e interurbano, y otros justificados. /]
Importe en concepto de devolucion en el caso en que el fotal de gastos incurridos {item 1]
Monto devuelto nota | rendido por beneficiario sea menor al 50% (cincue ptEporTEntD) del vidtico asignado.
12 de depaosito fiscal En caso, que no cuente con ningun soporte/d Gastos, se debe de realizar
2 niumero o boleta devolucion del 100% (cien por ciento) del viatiee:
depdsite nimero & Adjuntar la respectiva nota de depésito fisch
administrativaloficial. !
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RESOLUCION N°4942.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Importe resultante entre el vidtico asignado (item 5.3) menos el importe total de gastos
Monto sin rendicién incurridos (item 11) y el monto devuelto, si las hubiere, a fin de ajustarse a lo exigido por las
13. {5a-11-12) & reglamentaciones vigentes.

Se traslada el mencionado monto al Formulano de Rendicion de Cuentas por Beneficiario de
\iatico por el Sistema de Declaracion Jurada (Opcional), en el item 5.b.
Se indicara la fecha de presentacion del formulario y documentos de respaldo de los gastos del
beneficiano ante fa Administracion de la Institucion correspondiente.
Fecha de Recepcion Los dqcumant&a_ de resnaldpe presgnta:ms por i9s beneficiarios a la administracion del ente
14. del Formulario y los debermlser originales, v la institucion presentard copia al‘ltemricada {fegible) a la CGR adjunto al

docuihentos de formulario onginal. (S_eHo institucional) Para _la _presentat_:ian_ Vlal Sistema Online se debe
respaldo escanear el formulario con firma del @nsﬁﬁaﬂo y sello ms?ﬂtucunal_} Agregar el documento de
respaldo de la recepeion de la rendicion en la administracién de la entidad, conforme a lo
astablecido en la |y referente a los piazos de presentacion de los formulanios por bensficiarios.
£l documento se anexa an &l apartade carga de documentos del sistema online.

Firma del benehciario del

o Firma, aclaracion de firma y numero de cédula de identidad del beneficiario del vidtico

ING.AGR. ED
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RESOLUCION N° 494 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Rk Tersdit o
Cx3h) Parscuavooe M GOBIERNO  Friaguay
V) AGRARIA E NACIONAL de fn. 9«1‘&
[ Versién ] 02
N*
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA {Opcional)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacién de vidticos por comisién de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DEL PAIS
b) Via Sistema Online para entidades calendarizadas por Resolucién CGR
Ley N° 6511/2020
Imnﬂ: ..............................................................................................
1 |Beneficiario: CLN%
2 |Funci io (p i siona d do) EE NO:
3 |Cargo o Funcién que desempefia:
_‘ DN legal de cidn de vidtico N Fecha:
5 |a) vidtico asignado a) () b) Monto a Decl {50% 0 )
Destino (Departamento / Capital Depar 1) de la Comisid
6 |de servicio:
7 |Motivo de la Comisidn de Servicio:
8 |Periodo dela Comision: Desde: __J__/ Hasta: __f__ /.
9 |Medio deTraslado: Institucional: i Particular:
10 de Gastos rid
Comprab (si fas h )
Descripcion Observacion
Tipo N* Fecha Mento
a) |Alojamiento
b) |Alimentacion
c) |Pasaje Urbano
d) |Tasas
e) |Otros Justificados
11 |Total Gastos incurridos (a+b+ced+e) [ 5]
43 [Fechade iGn del for ioy d de [ dos por los beneficiarios a la ded Ente deberdn ser O les, y
la Institucién presentara copia legible icada a la CGR al io origi {Sello Insttuci 1)
Ley 276/94 “O: ¥ de la Ce fori de la Repiblica”, Art. 40 : "La p que propored datos o falsos a la Contraloria
I, serd H o lax ok i (. »”
Firma del Beneficlario
Adarackiny C. L N":

ente

P‘aL. N° 30

IN?AGR.E ESTECHE /
P
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RESOLUCION N°A9 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Codigo: IT-TA-02/04
PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
PO o = Instructivo para completar el Formulario de
" ContraLORIA GENERAL | Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiario

DETA REPURLICA por el Sistema de Declaracion Jurada (opcional) | Versién: 2
*Segun lo establesido en el Ar. 7° de la Ley 6511/20 ... ef saldo restante
(de lo rendidol pogra ser jusificads bajo Declaracion Jurada con el defalle
de los gastos cormespondientes

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL /0 VIA SISTEMA ONLINE

a. Para todos los casos de asignacion de wviaticos por comisiones de servicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES del pais.

b. Vis Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR

Do oot T —
in nal De la mstucion gue asigna el viatico.
N° Numero commelativo del formulano de rendicion de cuentas, establecido por ka administracion de la insttucion
que 3signa &l vidtico.
Institucion Denominacion de [a institucion que asigna el viatico.
1 Beneficiario C.1N* a.  Nombre y apelido o=l bensficiario

b.  MNimero de cédula de identidad del beneficiano.
a. 5i el benefciano es funconano publico, marcar con una “X” en la columna “Sr°.

b.  Siel beneficiano ne es funcionano putiico. marcar con una “X” en |a columna "No™.

2 Funcionario Si/ No El funcionario pldlico puede ser: permanente, confratado. comisionado; asimisma se incluye a los de
elecaoion popular

Para funcionarios plbicos y personas particulares y los que se encuentran afectados conforme al art. 1° de
I3 ley N* 8511/2020.

Date relacionado con &l carge o funcion gque desempena &l bensficianic. Ejemplo: Presdents, Director
General, Director, Gerente, Jefe de Departamento, Secretano, Asesor. Chofer, efc., para lo cual debe tenerse

3. Cargo o funcidn que &n cuenta el Anexo de! Personal de la mstitucion o la disposicion legal de designacion del respective cargo.
desempefia Tener en cuenta I3 tabla de valores para &l mienor del pais (anexo al Decrste Reglamentario de ia Ley anusl
e Presupuesta).
Disposicion legal de .
Al asignacién de la N* y facha de emision de designacsdn de los beneficianos y asignacidn de la comision y watico
comision/viatico correspondiente. Decreto, Resolucion, Orden de Senvicio, Onden de trabajo u otros.
N* | Fecha

3l Importe en guaranies asignado al beneficiario
b)  mporte resultante del Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiaric (obligatorio)

en el item 13
5 Viitico asignado (G). \.’amt;og:;as complementarios pusde registrarse: a) 3¢ el wiatico fus otorgado por & procsamiento de

Ei beneficiario presenta su rendcion de cuentas (FRCB ) @ la Institucion. ta misma debera presentar 3 la CGR
ndependientements al pago, ya que £sta comsion sera registrada en la planilla de registro mensual (PRM)
comrespondiente al mes del efectivo page conforme lo establecido &n la Resolucion CGR N° 11821, an 2°

Destino (Departamento -

Capital departamenta
de [a comision de
servicio

Registrar el nombre del Departamento y su capital depanamental

Para funcionarios plblicos v personas particulares y los que se encuentran afectados conforme al ant. 1° de

Ia ley N° 8511/2020.

7. Motivo de la comision Especificar &l curso, seminano, tafer, reunion. conferencia, asamtiea, acto oficial. misdn oficial o gestion
de servicio rezizada por el beneficiano del wiatico.

También puede registrarse como dato complementario & nombre de 3 insttucion en la que el beneficiario
realzo las gestones o activdades.

Periodo de la comision ] ;s : =
B. jesdelt Tiempo de duracion de la comision de servicio. Ejemplo: Del 2 al 08/08/2023. n

ING.AGR. EDGAR *é.‘ECﬂ.
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2. 024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

RESOLUCION N°A9Y /2.024.-

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

9 Medio de traslado
* institucionaliparticular

1. Marcar con una "X’ en |a columna “insttucional” cuando & traslado se realiza por via temestre con
mawil de la institucion.

Marcar con una “X” en [a columna “particular” cuande el raslado se realiza por via terrestre a traves
de una agencia de viajes.

Cualguer otro medio de traslado puede ser aclarado por el beneficianio

2

10. Deubsdeqastos

Registrar los datos de los comprobantes de gastos en conceoto de a) alo;amiento. b) alimentacion, ¢} pasaje

incurridos wbano & interurbano, dj Otros Justificados.
Desaripoion Nembre o Razén Sccial donde se incurrio &l gasto declarado.
Im'mmm (s Especificar el tipo comprobante, en caso de no contar con la misma, colecar S/C (Sin Comprobante).
_E;ompmbam (silas Registrar & numero del comprobante, en caso de no contar con 3 misma. colocar S/ (Sin Mumero).

Fecha del comprobante o del
| gasto

Registrar Ia facha de envsion del comprobante. o en su defecio Ia fecha en &l gue S& ha INCUMdo el gasto
deciarado.

Monto Registrar & monto del gasto declarado.
Dato adicional que pueda adarar alguna situacén especial del comprobante. como, por ejemplo: a) conceptos
Ohsersanidn de gastos excluidos del comprobante. b aciaracion de los productos yo servicio en el caso de comprobantes

emitidos con cadigos y simbolos. .
Los datos adicionales mencionados puaden registrarse al pié de cada comprobante de gasto, si ias hubiere

\ ING/AGR.EDG

iden
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INSTITUTO PARAGUAYOD . PARAGUAI
‘% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
: AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°.A£94/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARIO N° 7
SOLICITUD DE PAGO 0G 239

Dependencia
? : Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Coordinacién General del Programa UEP / Direccion General de Administracién y Finanzas (DGAF) IPTA
: por el presente se solicita el pago vidticos y movilidad segtn el siguiente detalle:

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION
N | CILN® Nombre y Apellido | Firma

Nombre del
evento:

Lugar de salida

Lugardel
evento:

Resolucion de Fechas de
autorizacion N° comisién

Superiorinmediato del drea
Dependencia solicitante

Direccién General de Planificacién: certificacion de la actividad realizada.

Ti . : fhat 1"
Bl po Cédigo POA: (Si es Imprevisto escribir "IMPREVISTO")

Producto Especifico o (Si es imprevisto, breve descripcién de la actividad a realizar, sin mencionar lugar, solo
actividad imprevista: actividad especifica, ejemplo "Participar en el Congreso/ Curso/Reunidn de xxx", etc.)

Especialista Planificacion y Monitoreo UEP

vvvr

Los datos consignados en el presente Anexo, son en cardcter de "Decl Qg@' n Junﬁg exclusiva
responsabilidad del Funcionario Beneficiado del cobh

ING.AGR.E JPTECH

O '
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. . U100 / N
. . . KU% ——
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INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUA
.;% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A94/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

ANEXO

FORMULARIOS PARA
“VIATICO INTERNACIONAL”

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. w p
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KUARAH) CENIER

www.ipta.qov.py- presidencia@ipta.gov.py Pag. N3 34



INSTITUTO PARAGUAYO = PARAGUAI
O DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA
PARAGUAY NANGAREKOHA
RESOLUCION N°942.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

MEMORANDUM
Solicitar emision de Resolucion - (Viaje internacional)

A : Coordinacion General UEP IPTA PR-L1162
Direccion General de Administracion y Finanzas

DE ;
Dependencia solicitante

ASUNTO : Solicitar emision de Resolucion - (Viaje internacional)

FECHA

Me dirijo a usted y por su intermedio a donde corresponda, a fin de solicitar la emision de
una Resoluciéon de autorizaciéon y pago de viaticos por el viaje a realizar los dias
.............. de ...........oin.. de 2024, para participar €n  .......ocociiieniinnniiine..... €0 18
(ciudad/pais)

Los funcionarios designados son:

Componente N°

Producto N° :

N° Nombre y Apellido Firma de conformidad

1

2

3

Atentamente.

Presiien

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Parag y% -
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edi KUAMENT
www.ipta.qov.py- presidencia@ipta.gov.py S Pag. Nt 35
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INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI
‘% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N*A94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Anexo peL DEcreTo N 8360 . -

I INFORME EJECUTIVO DE REALIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR ]

1= Datos del Evento

I |Penominacidn

2 |Organizacion

I |Ojetive

4 VFecha de realizacion

§ |Lugor (ciwdadpaisi

6 \Lugar de hospedife

2= Datos de la persone awtorizada

! \Nombres y Apellidos

L]

Cédula de identidad civil n.°

F |Cargo
< |" TDEpendencia aonae presia Servcios
K&
] Fecha de safida y
f;' o

I |Costo de Pasaje

4 Costo de Vidtico

5 |Costo de refuerzo de vidtico

6 VCosto total del viaje

- Pertinencia

! Caorrespondencia entre ¢f objetive del evento ¥
las funciones desempeiadas por of solicitante

2 |Cardcter de la participacién (p, ¢j.; expasitor)

T |Resolucion que autoriza of waje

F-Informacion Complementaria

Adfuniar el programa de actividades del evento

e iy
Z : £
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Para 5 Y Q‘F'
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edifit KUMCEN
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A X INSTITUTO PARAGUAYO " PARAGUAI
d% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A94 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY ”, A SER EJECUTADA POR LA

UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

FORMULARIO N° 4
SOLICITUD DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD INTERNACIONAL

Dependencia
P ; Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Coordinacion General de la (UEP IPTA PR-L1162)/ Direccién General de Administracidn y
Finanzas (IPTA): por el presente se solicita el pago vidticos y movilidad segun el siguiente detalle:

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION

N | CIN° Nombre y Apellido
Nombre del
evento:
; Lugarde
Lugar de Salida:
igarde onllas destino
Resolucién de Fecha inicio de Fecha de
autorizacion N° viaje: retorno:

Superiorinmediato del drea
Dependencia solicitante

Direccion General de Planificacion: certificacién de la actividad realizada.

s Cédigo EDT: (Si es Imprevisto escribir "IMPREVISTO")

Producto Especifico o (Si es imprevisto, breve descripcion de la actividad a realizar, sin mencionar lugar, solo
actividad imprevista: actividad especifica, ejemplo "Participar en el Congreso/ Curso/Reunién de xxx", etc.)

Especialista en Planificacién y Monitoreo -//P

Los datos consignados en el presente Anexo, son en cardcter de "De,cy:
responsabilidad del Funcionario Beneficiado del co

!

[ —

L

Q‘b

g |

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paragiiay, .~
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — EdiftefoKUA hCE
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INSTITUTO PARAGUAYO i PARAGUAI
a% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A94/ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

CARTA DE COMPROMISO INSTITUCIONAL

DEPENDENCIA: FECHA:
A: INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA

' UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162)
DE: ClL.N°:

UNA VEZ CULMINADO EL CURSO DE CAPACITACION, LLAMASE SEMINARIOQ, TALLER, CURSO Y/O CONGRESO, ETC.
ME COMPROMETO A :_
* PRESENTAR COPIAS DE LOS MATERIALES UTILIZADOS DURENTE EL DESARROLLO DEL EVENTO, LOS CUALES

ACOMPARNARAN AL INFORME TECNICO QUE PRESENTARE EN EL TIEMPO ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION
DE REGLAMENTACION

* COPIA DEL CERTIFICADO OTORGADO POR LA PARTICIPACION EN EL DEL CURSO, SEMINARIO , CONGRESO.

* NO SOLICITAR COMISIONAMIENTO PARA PRESTAR FUNCIONES EN OTRA INSTITUCION POR EL
PLAZO DE SEIS MESES DESPUES DE CULMINADO EL EVENTO DE CAPACITACION.

Firma del Funcionario

ING,AGR'EDGAR A,
Pr

N &
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay.%ﬁ
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: INSTITUTO PARAGUAYO - PARAGUAN
O DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA
FARAGUAY NANGAREKOHA
RESOLUCION N° A9/ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARIO N° 5
LIQUIDACION DE VIATICOS INTERNACIONAL

SE REALIZA LA LIQUIDACION CONFORME EL SIGUIENTE DETALLE:

Mesa de Entrada N° Fecha:
BENEFICIARIOS
C.I.N° Nombre y apellido: Dependencia
DATOS DEL VIAJE
!':etcha de comisidn Ciudad - Pafs
Inicio Retorno
LIQUIDACION
Dias de Monto por dia i |US Cotizacidn Monto total en
Comisién USs PRt tolal s USs Guaranies

Coordinacién Administrativa Financiera UEP

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Pa _)ay &
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edifitio K ‘Z\E&IY

www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.qov. \\—-ﬂ_ - Pag. N° 39
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. INSTITUTO PARAGUAYO " PARAGUAI
‘$ DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY MNANGAREKOHA

RESOLUCION N°AY /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

FORMULARIO N° 6
INFORME DE COMISION INTERNACIONAL

Elevo a consideracion de las autoridades institucionales el presente informe de comisionamiento,
declarando que los datos consignados son realizados en caracter de declaracién jurada, quedando
sometido a los organismos de control.

Fecha de Informe:

DATOS DEL FUNCIONARIO
C.l. N FUNCIONARIO:

Nombre y apellido:

Dependencia:

DESCRIPCION DETALLADA DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Describir actividades por dia, aclarar localidad y departamento del lugar de actividad y pernocte.

Ciudad - Pais de comision Fecha de inicio Fecha de retorno

Nombre del evento

Dia 1:

Dia 2:

Dia 3:

Dia 4:

Dia 5:

Observacion: (Realizar cualquier aclaracién respecto a la comision)

Funcionario Comisionado

Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Paraguay.
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KUARAHY CENTER
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. INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
d% DE TECNOLOGIA | TEMBIPOR
AGRARIA PARAGUAI
PARAGUAY NANGAREKOHA

UPYAHU KOKUE
PEGUA

RESOLUCION N°/ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO

PARA EL OTORGAMIENTO DE

VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Y”, A SER EJECUTADA POR LA

P

’7‘-,_ M;&IKGUAVQDE B GOBIERNO F: 7 f
IPTR 7/ Acrariao” ®m NACIONAL  defogenle
I Version | 10 ]

N

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a) Para todos los casos de asignacién de vidticos por comisién de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.

b) Via Sistema Online para entidacdk farizadas por Resolucién CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION:

1 |Benefidaro: 1N

2 Si: NO:

3 |Cargo o Funcidn que desempefia:

a |Di an legal de da de vidtico N* Fecha:

5 |Vidtico asignado a) (§) b)|Como minime 80% €)20% o diferancia no rendida

& |Destino (Cludad, pals) de la comisidn de servicio

7 |Motivo de la Comisidn de Servido:

8 |Periodo de la Comisidn: Desde: __J__[. Haswa: __J__Jf

-] de Salida f {Tipo de si: NO:

10 (Medio de Traslado: Iln:llmdnnalz |Pa;uu.|lnr—.

11 de Gastos dh

Comprobante Moneda Extranjera / Local
T
g & 3..?..?. G| Obsarumcidn
Tipa N® l Fecha |Denominacién]  Monta I Cotizacién | =W "

a) |Aalojamiento

b} |Allmentackin

c) |Pasaje Urbano /Interurbano

d) |Tasas

e) |Otros Justificados

12 |Total Gastos incurridos (a+b+cid+e) [ 1]
13 Monto Devuelto:

Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta de Dy Ny dela Cuenta (L]
14 [Monto sin Rendir (Sa -12-13) [{1]
15 Fecha de recepcion del formulario y d de dos por los beneficiarios a la Admini del Ente ser Orig
y la Institucion presentara copia legible, icada a la CGR ad)| al tginal (Sello
L O % Art. 40 : Lo per ol o Contraloria General, serd soncionada

'T\._\_:. = ¢
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay,* E;/(
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INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI
U DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /% /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE

FINANCIAMIENTO PARA

EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUA Y”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L11 62).

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS MECIP 2015 Cédigo: IT-TA-02/03

(&' CONTRALORIA GENERAL
DF 1A REPURLICA

PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

Instructivo para completar el Formulario de Rendicion de

Cuentas de Viaticos por Beneficiario (obligatorio) Vershin: .

FORMAS DE PRESENT/
a. Para todos los casos

ACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

de asignacion de viaticos por comisiones de servicio al EXTERIOR DEL Pais.

b. Via Sistema Qniine para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Concepto

Logo tipo institucional

Descripcion
De la institucion que asigna el viatico.

N®

Ndmero correlative del formulanio de rendician de cuentas, establecido por la administracion de
la insfitucion gue asigna el vidtico.

Institucion

Denominacién de la institucion que asigna el vidtico.

1. Beneficiario C.I N°®

a. Nombre y apellido del beneficiario.
b. Nimero de cédula de identidad del heneficiario.

Funcionario

2 (permanente,

: comisionado,
contratado) particular

a.  Si el beneficiario es funcionario plblico, marcar con una " en la columna *Si°.

b.  Siel beneficiario no es funcionario publico, marcar con una “X" en la columna “No”,

El funcionanio plblico puede ser: permanente, contratado, comisionado; asimismo se incluye a
los de eleccion popular.

Para funcicnarios pablicos y personas particulares y los que se encuentran afectados conforme
al art. 1° de la ley N° 5511/2020.

3 Cargo o funcion que

Date relacionado con el cargo o funcien que desempena el beneficiario. Ejemplo; Presidente,
Director General, Director, Gerente. Jefe de Departamento, Secretario, Asesor, Chofer, etc.,
para lo cual debe tenerse en cuenta el Anexe del Personal de |a institucién o la dispasicion legal
de designacién del respectivo cargo.

4, designacion de la
comision N® / Fecha

desempeiia Para las comisiones de servicio al exterior del pais la institucion debera tener en cuenta los
niveles o cargos establecidos en la Tabla de \Valores para el Exterior del Pais (ansxo al Decreto
Reglamentario de la Ley anual de Presupuesto).

Disposicion legal de

N® y fecha de emision de designacion de los beneficiarios y asighacion de la comision y viatico
correspondiente, Decreto, Resolucion, Orden de Servicio, Orden de trabajo u otros.

5. Viatico asignado G.

al  Importe en guaranies asignado al bensficiario
b} Monto exigido @ rendir con la presentacién de los comprobantes de respaldo como
minime de 80% del vidtico otorgado.

Como datos complementarios pueden registrarse; a) importe en monsda extranjera; b) Si el
vidtico fue otorgado por el procedimiento de reemboiso. C) Especificar si el pago se
encuentra pendiente. (PP)

¢} 20% o saldo restante que podra ser justificado por Declaracién Jurada. En caso de contar
trasladar al Formulanio de Rendicidn de Cuentas de \idticos por Beneficiario por el Sistema de
Declaracion Jurada, en el item S.b.
El beneficiario presenta su rendicién de cuentas (FRCB) a la Institucién, la misma deberd
presentar a la CGR independientemente al pago, ya que ésta comision serd registrada en Ia
planilla de registro mensual (PRM) correspondiente al mes del efectivo pago confome lo

establecido en la Resolucién CGR N® 116121, art 3°
S ‘9} A ING. AGR, A ESTt
_ ! Presifente
—iPTR—
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INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUA
‘% DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°/¥ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

Comision de senvicio al exterior del pais-

Destino (ciudad/pais) : : i
5. el 1. Regfslmr el nombre de la ciqdad Y pais re.-spechvo. . .
servicio 2. Registrar el nombre de las ciudades y paises respectivos en los casos de comisiones
de servicio en mas de una ciudad/ pais.
Para funcionarios pablicos v personas particulares y los que se encuentran afectados conforme
alart. 1° de la ley N°® 8511/2020.
Motivo de la Especificar el curse, seminario, taller, reunidn, conferencia, asamblea, acto oficial, misién oficial

1. comisién de servicio | © gestion realizada por el beneficiario del vidtico.

En el caso de comisiones de servicio dentro del temitorio nacional, también pusde registrarse
tomo dato complementario el nombre de la institucion en la que el beneficiario realizo las
gestiones o actividades.

Tiempo de duracidn de la comision de servicio, incluido los dias de viaje (ida y retorne). Ejemplo:
Del 2 al 08/06/2015

Periodo de la A los efectos de calculos en concepto de vidticos en el Exierior del pais, deberan considerarse
8. comision de servicio | los dias efectivos de estadia en el pals de referencia méas el dia de ida y del retomo del
desde/hasta personal. Asi mismo se podrd abonar segun la disponibilidad presupuestaria la totalidad del

viatico correspondiente al dia de ida, con vuelos en horario noctumo y en el dia de retomo, con

vuelos en horano diumo, segun lo establecido en el Art. 187 del Decreto N* S076/21.

Copia de Pasaporte, tickets y/o documentos que acrediten la salida del pais y la entrada en el

9 Registro de pais de comisién de servicio. Especificar si es Pasaporte, Cedula de |dentidad, o si no adjunta
i Salida/Entrada documente de registro de entradalsalida. Adjuntar el documento de respaldo en el sistema

onling en &l apadado carga de documentos. (Comision de servicio al exterior]

Comision de servicio al exterior dal

1. Marcar con ung “X* en la columna “institucional” cuando el raslado a ciudades
10. Medio de traslado fronterizas se realiza por via terrestre con mavil de la institucion.

2. Marcar con una “X” en la columna “particular’ cuando el trasiado se realiza por via
aerea a través de una agencia de vigjes.

Detalle de gastos Registrar los datos de los comprobantes de gastos en concepto de a) alojamiento, b)
11 Mcaridos alimentacion, ¢) pasaje urbano e interurbano, d) tasa de embarque (salida y retorno en comisién
de servicio al exterior) y ) Otros (Justificados). En el pais de referencia.
Descripcion Nombre o Razen Social de quien emitia = Comprobants de Venta o Senvicio.
Tipo de comprobante Especificar si el comprobante es factura, ticket, etc.
N° de comprobante Reggstrar el numero de factura, ticket, etc.
Fecha del comprobante Registrar la fecha de emision de la factura, ticket, etc.

Comision de servicio al exterior:

- Denominacion y simbolo de la moneda del pais.

Ejemplo: Reales - Rs; Dolares - USS, Pesos - §, Euros - €, etc.
g - Importe en moneda extranjera.

Monede: Extrajern - Cotizacion: Registrar la cotizacion de la moneda extranjera con respecto a la moneda
nacional. La cotizacion puecle corresponder a fa fecha en que se otorgd el vidtico o a la fecha
en que el beneficiario incurrié en el respectivo gasto. Adjuntar el ticket o factura de la compra
de la moneda extranjera.

Monto Equivalente en G, Importe total en guaranies de cada comprobante de gasto

Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial del comprobante, como, por ejemplo:;

aj conceptos de gastos excluidos del comprobante, b) distnbucion proporcional de gaatos en el

caso en gue el importe total afecta a mas de una persona, ¢) aclaracidn en idioma espaficl de

Observacion los productos yio servicio afectado en el caso de comprobantes emitidos en idioma extranjero,

d) aclaracion de los productos y/o servicio en el caso de comprobantes emitidos con codigos y
simbolos.

Los dates adicionales mencionados pueden registrarse al pié de cada comprobante de gasto.

Dato relacionado con Ia estadia o estancia del beneficiario en el destino de comisian.

Se debe exigir que en el comprobante se especifique la fecha de inicio v final del servicio de

alojamiento.

a) Alojamiento El importe de los gastes en concepto de lavanderia, telefonia, Intemnet, etc., que pusde incluir
en la factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto ) Otros (Justificados).

El importe de los gastos en concepto de restaurante, fngobm:,- que en algunos casos s

incluye en la factura de alojamiento, debe registrarse en
Tener en cuenta el anexo de la Ley Anual de Presupussta” i

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Par
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AGRARIA PARAGUAI PEGUA

INSTITUTO PARAGUAYO | PARAGUAI _
O DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE

PARAGUAY NANGAREKOHA

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA

RESOLUCION N° A /2.024.-

UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

b) Alimentacion

Dato relacionado con los gastos en concepto de alimentacion: desayune, almuerzo, menenda,
cena, servicio de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gaseosas, juges, agua
mineral, etc. (No inciuye bebida alcohdlica)

En el caso de que en sl comprobante se mencione el servicio de restaurante para mas de una
persona, el beneficiario debe registrar en el formulario solamente & imporie que ha afectado al
mismo, con la aclaracion comrespondiente al pie del respectivo comprobante o en la columna
“obsenvacion”.

c) Pasaje urbano e
interurbano

Dato relacionado con los gastos en concepto de movilidad urbana e interurbana en la zona de
comisién de servicio: taxi, remise, metro, tren, dmnibus y plataformas digitales de movilidad.

d) Tasas

Para comisiones de servicio en el exterior del pais: Dato reiacionado con los gastos &n concepto
de tasa de embargue (salida del pais y retorne al pais), del Turismo, entre otros.

€) Otros Justificados

Comunicacion telefonica, Intemet (tener en cuenta e objeto del gasto “Servicios de
comunicaciones” del clasificador presupuestario), productos de aseo personal, embalaje de
equipajes, servicios de lavanderia, pelugueria, adquisicién de articulos de vestir en caso de
rotura 0 desperfectos de los mismos, retraso de los vuelos, extravio de equipaje, y otros gastos
menores, que seran especificadas en la reglamentacion de la Ley anual de Presupuesto.

Ademas, fotocopia de documentos del curso-seminario-congreso, sstacionamiento (Asropuerto
Sivio Pettirossi), confeccion de credenciales relacionado con el curso-seminario-tongreso,
compra de medicamentos basicos (Ej.. antigripal, digestivos, analgésicos, gastos hospitalarios
menores o urgentes)

12 Total de gastos
" | incurridos

Importe total en guaranies de ia sumatoria de los gastos incurridos en concepto de alojamiento,
alimentacion, pasaje urbano e interurbano, tasas y otros justificados.

Monto devuelto nota

Importe en concepto de devolucion en el caso en que el total de gastos incumidos (item 12)
rendido por beneficiario sea menor al 80% (ochenta por ciento) del vidtico asignado.

13 de depdsito fiscal En caso, que no cuente con ningln soporte documental de gastos, se debe de realizar la
" | numere o b-oleta devolucién del 100% (cien por ciento) del vigtico asignado.
depdsito nimero ¢ Adjuntar la respectiva nota de depdsito fiscal o depdsito bancario con &l nombre de la cuenta
administrativa/oficial.
Importe resultante entre el vidtico asignado (item S5.a) menos el importe total de gastos
Monto sinrendicién incurrides (item 12) y el monto devuelto, si las hubiere, a fin de ajustarse a lo exigido por las
14. (5a-12-13) & reglamentaciones vigentes.
Se traslada el mencionado monto al Formulario de Rendicion de Cuentas de Viatico por el
Sistema de Declaracion Jurada (Opcional), en el item 5.5.
Se indicara la fecha de presentacion del formulario y documentos de respalde de los gastos del
beneficiario ante la Administracion de la Institucion correspondiente.
Fecha de Recepcion Los documentos de respaldos presentados por los beneficianos a la administracion del ente
15. | del Formulario y fos deberan ser originales, y la institucion presentara copia autenticada (legible) a la CGR adjunto al
docineiitan de formularic original. (Sello institucional) Para la presentacion Yia Sistema Online se debe
respaldo escanear &l formulario con firma del beneficianio y sello institucional.) Agregar el documento de
respalde de la recepcion de la rendicion en la administracion de la entidad. conforme a lo
establecido en la ley referente a los plazos de presentacion de los formularios por beneficiarios.
El documento se anexa en el apartado carga de documentos del sistema online.
E:;“ﬁ‘: od“ DRneRcRno de! Firma, aclaracién de fima y ndmero de cédula de identidad del benaficiario del viatico.

ING.AGR. EDG,
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RESOLUCION N°A%{ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

2\ paracuavooe @ GOBIERNO [Fata
V) AORARIACA m NACIONAL de,(..,gade,

I Version | 10

N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECI.AWON JURADA (Opdonan
*Segdn lo establecido anal Art. 7 de la Ley 6511,/20 ... ¢l saldo ser Jurad 1 detalle da los gastos
FORMAS DE PI!ESENTACION Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacién de vidticos por comisién de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.

b) Via Sistema Online para entidad izadas por Resolucién CGR
I.ey N° 6511/2020
INSTITUCION:
1 |Beneficiario: CANe:
2 |Funcionario (permanente, comisionado, contratado) L H NO:
3 |Cargo o Funcidn que desempefia:
4 [Di icidn legal de ién de vidtico N* Fecha:
§ |a) Vidtico asignado a) (§) b} Monto a (20% o [0 ]]
6 |Destino (Ciudad, L fPais) de la Comision de Servicio:
7 |Motivo de la Comisidn de Servicio:
8 |Periodo de la Comisign: Desde: /1 Hasta: /1
9 |Registro de salida / fa (Tipo det ) [sr: NO:
10 |Medio de Traslado: Institucional: |Particular:
11 |Detalle de Gastos Incurridos:
Moneda Extranjera/Local
Descripcidn Il\:lonrtwo Gs. Observacién
Denominacién Mento Cotizadan | EAulvalente
a) |Alojamiento
b) |Alimentacién
¢} |Pasaje Urbano / Interurbane
d) |Tasas
e) |Otros Justificados
12 |Total Gastos incurridos (a+berd+e) (§)
Fecha de recepcién del formulario y dos por los iarios a la del Ente ser Originales, y|

la Institucidn Eesmuu cﬂa Igue, aunamiuﬁ: a la CGR adlumn al formulario original [sellu lnsumclnnul}

Ley 276/ ta Ce - e

ING. AGR. EDGAR A
Pragfdente
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RESOLUCION N°A94 /3.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL

MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y

“PROGRAMA

DE

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS Codigo: IT-TA-02/02
PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
PAL Instructivo para completar el Formulario de
< U)f”t ’i*fﬁ'ﬁﬁtjﬁ*ﬁ-k‘m Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiario
& & por el Sistema de Declaracién Jurada (opcionai) Version: 9
“Segun lo establecido en el Art. 7" de la Ley 8511/20 ... el saido restante
(de lo rendide) podrd ser justificado bajo Declaracion Jurada con e! detaile
de los gastos comespondientes
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para todos los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.
b. Via Sistema Online las entidades calendarizadas por Resolucion CGR
tipo institucional Da la institucidn que asigna el vidtico.
N Numero correlativo del formulario de rendicion de cuentas, establecido por la administracion de la institucion
gue asigna el vistico.
Institucion Denominacion de la institucin que asigna el viatico.
a.  Nombre y apellido del beneficiario.
B U SRl G) e b. _ Numero de cédula de identidad del beneficiatio.
a. Sl el beneficiano s lunconano publico, marcar con una "X" en la columna "SI,
b. i el benaficiario no es funcicnario pablico, marcar con una "X en la columna “No”
El funcionario piblico puede ser: permanente, contratado, comisionade, asimismo se inciuye a los de
2. Funcionario Si/ No aleccion popular.
Para funcionanios plblicos y personas particulares y los que se encuentran afectados corforme al an. 1° de
la ley N" 6511/2020.
Dato relacionado con el cargo o funcidn que desempena el beneficiario. Ejemplo: Presidente. Director
Carpo o funcibn gue General, Director, Gerente, Jefe de Departamento, Secretario, Asesor, Chafer, elc., para lo cual debe tenerse
3. dnapaﬂl q en cuenta el Anexo del Personal de fa institucion o la disposicion legal de designacidn del respectivo cargo.
Debera tener en cuenta los niveles o cargos eslablecidos en |a Tabia de Valores para el Exterior del Paig
(anexo al Decreto Reglamentario de la Ley anual de Presupuesio).
4 asignacion de la N® y fecha de emisitn de designacian de fos beneficiarios y asignacion de la comisién y vidtico
comision/viatico cormespondiente, Decreto, Resclucian, Orden de Servicio, Orden de trabajo u otros
N° | Fecha
al Importe en guaranies asignado al beneficianio
B} Importe resultante del Formulario de Rendicidn de Cuentas de Vidtico por Beneficiario, por comision
de servicio al exterior del pais, en el fltem 5.b. Con el fin de ajustarse a lo establecido en la Ley
8511720 y sus reglamentaciones y'o 20% del monto asignado a rendir.
5 Viatico asignado (G). Como datos complementarios pueden regisirarse: a) importe en moneda extranjera; b) Si el vidtico fue
otorgado por el procedimiento de reembalso.
El benefiviario presenta su rendicidn de cuentas (FRCB) a la Institucidn, la misma deberd presentar a la CGR
independientemente al pago, ya que ésta comision serd registrada en la planilla de registro mensual (PRM)
correspondiente al mes del efectivo page conforme o establecido en la Resolucion CGR N' 116/21, art 3°
Destino (Ciudad/Pais) 1.  Registrar el nombre de la ciudad y pais respectivo.
6. de la comision de 2. Registrar el nombre de las ciudades y paises respectives en los casos de comisiones de servicio
servicio en més de una ciudadi/pais.
Para funcienarios piblicos rsonas pariculares v los gu noueniran afectados conforme al art. 17
ley N" 6511/2020.
7 Motivo de la comision
5 de servicio
Especificar el curso, seminario, taller, reunién, conferencia, asamblea, acto oficial, mision oficial o gestion
realizada por el beneficiario del vidtico.
2 Paniots de i ision ;;?&pgo {lfsduraudn de la comisidn de senvicio, mduido los dias de viaje (ida y retomo). Ejempio: Del 2 al
desde/hasta
Registro de Copia de Pasaporte, tickets yio documentos gue acrediten la sahda d
9 Salida/Entrada comisidn de senvicio. Especificar si es Pasaporte, Cedula de Ig g adjunta documento de regis|
de entrada/salida.
—
) HEA
3 gy defte
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5, San Lorenzo Radguayf. * L |
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PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A% /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA EL EJERCICIO 2.024, DENTRO DEL
MARCO DEL CONTRATO DE PRESTAMO BID 4925/0C-PR, PARA EL “PROGRAMA DE
FINANCIAMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA AGRARIA DE PARAGUAY”, A SER EJECUTADA POR LA
UNIDAD EJECUTORA DE PROGRAMA (UEP IPTA PR-L1162).

1. Marcar con una "X’ en la columna Tnstilucional” cuando el traslado a cludades fronterizas se realiza
por via terrestre con mavil de la institucion,
10. m‘ﬁ“ i 2. Marcar con una "X en la columna "particular” cuando el traslado se realiza por via aérea a través de
una agencia de viajes.
Cualquier otro medio de traslato puede ser aclarado por el beneficiario
1 Detalles de gastos Regisirar los datos de lo declarado como gastos en conceplo de a) alojamiento, b) alimentacian, ¢) pasaje
* | incurridos urbano e interuwbano, d) tasas y e) Otros Juslificados
Descripcion Nambre o Razén Social en donde se incumid el gasto dedlarado.

a) Denominacidn y simbolo de la moneda del pais.
Ejemplo: Reales — Rs; Dolares - US$, Pesos - $, Euros - €, elc.
b) Importe en moneda extranjera.
Moneda extranjera c) Cotizacion: Registrar la cotizacion de la moneda extranjera con respecto a la moneda nacional. La
cotizacion puede corresponder a la fecha en gue se olorgd el vidtico o a la fecha en que el beneficiano
incurrid en el respectivo gasto. Adjuntar ticket o factura de |a compra de moneda extranjera.

Monto equivalente en G. Importe total en guaranias.

Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial del comprobante, como, por ejemplo: a)
conceptos de gastos excluidos del comprobante, b) aclaracidn en idioma espafol de los productos
Observacion ylo servicio afectado en el caso de comprobantes emitidos en idioma extranjero, ¢} aclaracion de los
productos o servicio en el caso de comprobantes emitidos con codigos y simbolos.

Los datos adicionales mencionades pueden registrarse al pié de cada comprobante de gasto.

Dato relacionado con la estadia o estancia del beneficiano en el pais en donde cumplis la comisitn o

misién
El importe de los gastos en concepto de lavanderia, telefonia, internet, etc., gue puede incluirse en la
a) Alojamiento factura de alojamiento, debe registrarse en el conceplo e) Otros (Justificados).

El importe de los gastos en conceplo de restaurante, frigobar, etc., que en algunos casos se incluye
en la factura de alojamiento, debe regisirarse en el cancepto b) Alimentacién.
Tener en cuenta el anexo de la Ley Anual de Presupuesto,

Dato relacionado con los gastos en concepto de alimentacion: desayuno, almuerzo, marienda, cena,
b) Alimentacién servicio de restaurante del hotel, frigobar, compra de comestibles, gaseosas, jugos, agua mineral,
ele. (no incluye bebida alcohdlica)

" tortrt Dato relacionado con los gastos en concepto de movilidad uibana e interurbana en la zona de
©) Pasaje .k comisian de servicio: taxi, remise, metro, tren, dmnibus y plataformas difitales de movilidad

d) Tasas Dato relacionado con los gastos en concepto de tasa de embarqgue (salida del pais y retomo al pais),
de Turismo, entre oiros,

Comunicacion telefdnica, Internet (tenar en cuenta el objeto del gasto "Servicios de comunicaciones”
del clasificador presupuestario), productos de aseo personal, embalaje de equipajes, servicios de
lavanderia, peluqueria, adquisicion de articulos de vestir en caso de rotura o desperfacios de los

mismos, retraso de los vuelos, exiravio de equipaje y olros gastos menores, que seran especificadas
©) Otros Justificados en la reglamentacion de la Ley anual de Presupuesto.

Ademas, fotocopia de documentos del curso-seminaric-congreso, estacionamiento (Aeropuerto Silvio
Pettirossi), confeccion de credenciales relacionade con el curso-seminario-congreso, medicamanics
fantigripal. digestivo, para dolor de cabeza).

incurridos Importe total en guaranies de la sumatoria de los gastos incurrides en cancepto de alojamiento,
12 Total de gast alimentacidn, pasaje urbano e interurbano, tasas y otros justificados.
Fecha ecepcion Se indicara en el formularnio la fecha de presentacidn del mismo ante la Administracion de la
bmu:ﬁ: r ﬂ Ia Institucidn correspondiente, a instilucion presentara a la CGR adjunto el farmulario original. (Sello
13. Po ’:‘; institucicnal )
Institucién. “ Para ia presentacsdn Via Sisterna Online se debe escanear el formulario con firma del beneficiasio y
sello inshitucional.

Firma, aclaracion
de cédula de identidad del beneficiario | Firma. aclaracion de firma y nimero de cédula de identidad del beneficiario del vidtico




