INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAL

“ DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°./\ 01/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACI ONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Asuncién, O de marzo de 2.024.-

VISTO: El Expediente MEI N° 5-617-2024 de fecha 27/02/2024, por el cual la
Direccion Administrativa, remite a la Direccién General de
Administracién y Finanzas, el Memorandum S.V. N° 01/2024, de la
Encargada de la Seccién Viaticos, donde solicita la reglamentacion,
via Resolucion para el otorgamiento de viaticos nacionales e
internacionales correspondiente al ejercicio fiscal 2024, y,

CONSIDERANDO: Que, la Ley N° 6.511/2020 “QUE ESTABLECE DISPQSICIONES
GENERALES SOBRE EL ,OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA”.

Que, el Decreto N° 1092/2024 “POR EI CUAL SE REGLAMENTA
IA LEY N° 7228/2023 “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 20247,
en el Anexo “A” entre otros establece: Subcapitulo 04-06 PASAJES,
VIATICOS Y GASTOS DE TRASLADO. Reglamentacién
concordante  Ley  N°  6511/2020 “QUE  ESTABLECE
DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA” 'y el
Clasificador Presupuestario.

Que, el Decreto N° 8360/2022 “POR EL CUAL SE ESTABLECEN
PAUTAS RESTRICTIVAS PARA LOS VIAJES AL EXTERIOR DEL
PAIS EN CUMPLIMIENTO DE  MISIONES OFICIALES,
COMISIONES DE SERVICIO DE CARACTER OFICIAL O
PARTICIPACION EN EVENTOS INTERNACIONALES™.

Que, la Direccion General de Administracién y Finanzas "por
Memorandum DGAF N° 04/2024, de fecha 27/02/2024, remite el
expediente de referencia a la Direccion de Asesoria Juridica
solicitando Dictamen Juridico al borrador de Resolucion.

Que, la Direccién de Asesoria Juridica remite el expediente a la
Direccion de Secretaria General, conforme al Dictamen D.A.J. N°
27/24, de fecha 27/02/2024, en la parte conclusiva expresa: Por lo
expuesto y en base a lo establecido en las normas legales citadas
precedentemente, esta Direccion de Asesorig Jlurtdica recomienda
proceder con los trdmites administrativo / ¢

la Resolucion pertinente. j/

L

S\ eAeR b
7 -

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay-~uy. LLLP

= N
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KUARAHY-CENTER
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py

N B\ e
de rigor pdigNla emision /de f
- : AN |

| Srosifiont




INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
4, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A ¥ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

POR TANTO: En uso de las atribuciones y facultades, que le confiere la Ley 3.788/2010;

El PRESIDENTE
DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA)
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, el Reglamento interno para otorgamiento de vidticos nacionales
e internacionales en el Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria (IPTA).

Articulo 2°.- ESTABLECER, que podra otorgarse el pago en los OG 231 “Pasajes”, OG
232 “Viaticos y movilidad”, OG 239 “Pasajes y vidticos varios”, al personal
del Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria y al personal trasladado
temporalmente al IPTA. Asi también, podrd otorgarse a particulares en

comision de servicio a la Institucion, previa autorizacion de la Méaxima
Autoridad.

Articulo 3°.- DISPONER, la vigencia de la presente Resolucién de Reglamentacion y los
anexos que se adjuntan y forman parte de la misma, a partir del 04/03/2024.

REGLAMENTOQ PARA OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES

Articulo 4°.- DISPONER, el pago de viaticos y movilidad para viajes nacionales, pasado
los cincuenta kilémetros (50 km) del asiento ordinario de trabajo, conforme al
Anexo I - “TABLA DE VALORES — VIATICOS NACIONALES”, ajustada
de acuerdo a la Disponibilidad Presupuestaria Institucional; salvo casos
de comision dentro del mismo Departamento, viajes superiores a 1 (un) dia,
los que serdn liquidados por el 50% de los montos establecidos en el Anexo I;
comisiones menores a 8 (ocho) horas correspondera el pago de 1 (un) jornal
diario (G. 103.091); y comisiones de 1 (un) dia en transporte publico se
abonara (G. 257.728).

Para el célculo de viaticos y movilidad en el interior y exterior del pais,
deberan considerarse los dias efectivos en la ciudad o pafs de referencia mas
el dia de viaje de ida y retorno del personal.

Los pagos se realizaran siempre y cuando se disponga de la disponibilidad ,
presupuestaria dentro del Objeto del Gasto afectado.

Para viajes en dias sabados, domingos y feriados, debera detallar
indefectiblemente en la solicitud de pago dg,miat:go y/o mov1hdad
cronograma de trabajo y deberd estar apro ior i
responsable de la dependencia.
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PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° 4. 5¥/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Los pagos se realizardn conforme el siguiente detalle:

- Asignacion del 100% del monto total diario indicado en Anexo I - “TABLA
DE VALORES — VIATICOS NACIONALES”, cuando no se cuente con
alojamiento, alimentacion y movilidad institucional.

- Asignacion del 80% del monto total diario indicado en el Anexo I -
“TABLA DE VALORES — VIATICOS NACIONALES” cuando se cuente
con movilidad institucional.

- Asignacion del 40% del monto total diario indicado en el Anexo I -
“TABLA DE VALORES - VIATICOS NACIONALES” cuando se cuente
con movilidad institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea
proveido.

- Asignacion del (60%) del monto total diario indicado en el Anexo I -
“TABLA DE VALORES — VIATICOS NACIONALES” cuando no se cuente

con movilidad institucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea
proveido.

El pago de vidticos para viajes nacionales de la Mdaxima Autoridad
Institucional se regira por el ANEXO B-03-01 — “TABLA DE VALORES —
VIATICOS INTERIOR”, ajustado y conforme a lo dispuesto en el Decreto
N° 1090/2024, CAPITULO 16- DE LAS POLITICAS DE
RACIONALIZACION DEL GASTO, Art. 454 - inciso g.2) Viticos para el
interior.

Articulo 4.1°.- ESTABLECER, que los viaticos para comisiones de servicio en capitales
departamentales, deberan ser rendidos como minimo el 50% (cincuenta) por
ciento del monto asignado, a través del FORMULARIO DE RENDICION
DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO, respaldado mediante
comprobantes legales de gastos personales, conforme a los conceptos de
gastos establecidos en el considerando de la presente Resoluciéon. El 50%
(cincuenta por ciento) de diferencia, se deberd declarar a través del
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR EL
SISTEMA DE DECLARACION JURADA.

En caso de no completar la rendicién del 50% (cincuenta) por ciento minimo
ex1g1dos del vidtico, el mismo serd abonado_per;el; mento rendido més e
mismo importe de la rendicién declarada, cofiforme al rr{epgmsmo de registr

en el Sistema de Rendicidén de Cuentas “Vﬁ/aﬁcos- désla C‘o tralorla Genei/
de la Reptblica. :

Secre\ana General A, DT l‘
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAL
% DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
“ AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A5¥/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Se exigird la rendicion del 50% (cincuenta) por ciento del monto total
asignado por cada dia trabajado y/o pernoctado en capital departamental,
cuando el comisionamiento se realice por varios dias y estos no afecten en su
totalidad a capitales departamentales.

Articulo 4.2°.- AUTORIZAR, la liquidacion del vitico considerando el lugar de trabajo y
lugar de pernocte; teniendo en cuenta que el lugar de pernocte no podra ser
diferente al departamento donde se desarrolla la actividad y/o ruta del
traslado, segun el itinerario previsto. En caso que los montos entre
departamentos afectados a liquidar difieran (lugar de trabajo y lugar de
pernocte), se abonara el de monto inferior o el correspondiente a “capital
departamental”. Asi mismo, serd obligatoria la presentacién de rendicién de
cuentas cuando alguno de los lugares corresponda a capital departamental.

Articulo 4.3°.- AUTORIZAR, los viajes de comisionamiento en vehiculos no institucionales,
en cuyo caso, no se proveerd combustible y en caso de fallas o desperfectos
vehiculares o accidentes, el IPTA no serd responsable de los mismos.

A excepcién de traslados del Presidente y comitiva, la Direccién
Administrativa, Jefe de Campo o Director de Centro, deberd informar sobre la
no disponibilidad de vehiculo institucional para el cumplimiento de la
comision, el mismo debera ser solicitado o contar con el Visto Bueno del Jefe
o Director del Area que ordena la realizacion inmediata del comisionamiento,

ademas, la aceptacion de los funcionarios afectados al viaje de estas
condiciones.

Articulo 4.4°.- DISPONER, que para los viajes al interior del pafs hasta 3 (dias), se requerira
la presentacion del Formulario N° 1 — Orden de Comisién, Formulario

N° 2 — Informe de Comisién Nacional y demds requerimientos para la
presentacion del pago.

Para el pago de viaticos por 4 (cuatro) dias, se deberd presentar adjunto una
Constancia de Permiso para la realizacion del viaje, contando con el Visto
Bueno del Director General del Area o Director Nacional, que solicite la

realizacion inmediata del comisionamiento, anexo a la presentacién del
viatico.

En caso de viajes que superan los 4 (cuatro) ¢ g;, @t(mf;ﬁ segeahzan en dias no

héabiles como ser sdbado, domingo o ferj (3o 0 com1t1§>as que superan 4
(cuatro) funcionarios incluido el condudfof, “,l"glqgt]gg@ﬁ@&&@

Resolucion Institucional, con excep01on iPr comitiva. ;"/ml(!c:niu <
\s 5 N\ / —
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
* DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /| 5}/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Articulo 4.5°.- DISPONER, que el pago en el Objeto del Gasto (239) “Pasajes y Viaticos
Varios”, podra ser otorgado al personal o particulares en comisién de
servicios para la Institucion, hasta el monto de G. 196.178, para actividades
diversas no especificadas, por cada dia de trabajo, seglin las caracteristicas de
la prestacion de servicios, dentro de los cincuenta kilémetros (50 Km) de su
asiento ordinario de trabajo, en 4reas urbanas de la Capital (Gran Asuncién) o
principales ciudades o localidades del interior. Esta asignacién sera otorgada

por la comisién de servicios y no podra constituir una remuneracién personal
mensual.

Para el pago de este tipo de vidticos (OG 239) se requerird, estar autorizado
por una Resolucién emitida por la maxima Autoridad, la presentacién del
Formulario N° 7 — Solicitud de pago OG 239, Formulario N° 3 — Informe de
Comision Nacional, y Planilla de Asistencia.

Articulo 4.6°.- ESTABLECER, el siguiente procedimiento para la realizacién de
comisionamiento y procesamiento de pago de vidticos nacionales:

1) En caso de necesitar autorizacion via Resolucién (Superar cantidad de
dias, superar cantidad de funcionarios, realizar en dias no habiles, OG
239, etc.), debera ser solicitada a la Direccion General de Administracion
y Finanzas (DGAF) por expediente independiente a cualquier otra
solicitud, en un plazo no menor a 5 (cinco) dias habiles con antelacién al
inicio de la Comision de viaje, y deberd informar a la Direcciéon de
Secretaria General, por cualquiera de los canales institucionales oficiales.

2) Para los viajes en vehiculo particular, contar con el informe de no
disponibilidad de vehiculo memo mediante, previo al viaje. Los viajes
realizados en vehiculos de otras instituciones publicas no requieren este
informe.

3) Confeccionar la Orden de Trabajo (OT) del vehiculo asignado para el
viaje. Tener en cuenta:

e Horario de la mision de trabajo,
e Breve descripcion de actividad a realizar y el/los departamento/s a
i v | visitar, f
" 12 N e Funcionarios afectados al viaje,
e En caso de enmienda aclarar en “Obselva/cmn
e Una vez retornado del viaje, cerrar co /r;éeté&nenfé’ /

4c9r H &,}mpumm
”Ges o bocumer\'a)
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAL -
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PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A'A1/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO ~ PARAGUAYO DE  TECNOLOGIA  AGRARIA  (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

4) Para el viaje se podra utilizar cualquier ruta o camino alternativo, siempre
y cuando se realice en el marco de racionalizacion del gasto de
combustible, sin necesidad de marcar o abonar en concepto de peaje. El
expediente podra contar con el “Reporte del GPS” generado a través del
sistema de rastreo vehicular institucional. Si el viaje se realiza en vehiculo
particular, piblico o vehiculo institucional sin GPS activado o con falla de
sistema, si serd obligatoria la presentacién de tickets de peajes/o pasaje
tanto de ida y vuelta, en caso que el tramo a realizar no cuente con puesto
de peajes se deberda presentar una “Constancia de visita o trabajo
realizado” firmada por beneficiarios o jefes y/o directores del area del
lugar de trabajo visitado. Se encuentran exceptuados de la presentacion de
constancia el Presidente y comitiva.

5) Considerar que, si el viaje contempla visita a 2 (dos) o mas departamentos
el mismo dia, y uno de ellos es una capital departamental, se abonara
siempre el importe correspondiente a “capital departamental” atendiendo
la disposicion y exigencias del sistema de Rendicion de Cuentas de la
Contraloria General de la Republica, los documentos de respaldo a la
rendicién deberan ser de la zona de comision y alrededores del viaje,
verificar la validez y los datos cargados o enmiendas que puedan anular el
documento. Para los demds casos que no afecten a capital departamental,
se abonard el monto del departamento de menor importe.

6) Crear expediente de “Solicitud de pago de vidticos” en el Sistema de
Mesa de Entrada Institucional (MEI), dentro del plazo de hasta 10 (diez)
dias habiles al término de la Comisién, fuera de este plazo no serdn
procesados. Adjuntar al mismo, segiin corresponda:

a. “Formulario N° 1 - Orden de Comision — Solicitud de vidticos y
movilidad”. El formulario debera incluir a todos los funcionarios de
la comitiva (incluso jefe y/o director) siempre y cuando el cddigo
POA sea el mismo y no difieran el lugar de pernocte y la cobertura
del alojamiento.

Cuando funcionarios de distintas dependencias, vayan comisionados
para el mismo servicio, deberan solicitar el pago en un solo
expediente.

Los funcionarios afectados a los Proyectos, procesaran sus/
expedientes en forma independiente, a efectos de cumplir con los
iy gz requerimientos especiales de su Rendlclo,n glc@qentas

Documental / m
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ral LP.TA. /uf
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
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" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°/A ) /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO ~ PARAGUAYO  DE  TECNOLOGIA  AGRARIA  (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

b.“Formulario N° 2 — Informe de Comisién Nacional”. Completar
detalladamente el formulario, realizar todas las aclaraciones y
observaciones que correspondan.

c. Copia autenticada de la Orden de Trabajo (OT). Asimismo, no se
deberd sobrepasar la cantidad de 5 (cinco) personas por vehiculo,
incluyendo al chofer o funcionario autorizado a conducir vehiculo
del Estado, a excepcion de los viajes en microbus.

d. Tickets originales legibles y copias, y/o pasajes originales
correctamente llenados con letras legibles y mismo color de
boligrafo, sin enmiendas o tachaduras; caso contrario se invalidara el
comprobante.

e. Planilla de asistencia. Se encuentran exceptuados de esta disposicién
el Presidente, Director Nacional del IPTA, personal de seguridad
(Policia Nacional) y personal de Proyectos.

f. Resolucion autenticada (casos particulares).

g.1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicién de Cuentas de viaticos
por beneficiario” — 50% (cincuenta por ciento) completamente
llenados, marcados, firmados y sellados por el beneficiario.

h.1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicién de Cuentas de viticos
por el Sistema de Declaracion Jurada” — 50% (cincuenta por ciento)
completamente llenados, marcados, firmados y sellados por el
beneficiario.

i. Facturas y/o documentos de respaldo de Rendicién de cuentas.
(original o copia autenticada)

J. Boleta de depdsito original, en caso de devolucion.
7) Ingresar y remitir por sistema el expediente MEI al Departamento de

Gestion de pagos (Seccién Vidticos) para confecciéon del “Formulario
N° 3 — Liquidacion de viaticos nacional”.

8) Ingresado el expediente a la Seccién Viaticos, se adjuntard la “Planilla d
Verificacion de Expediente — Seccion Vlat;cogd(sg\plocedela al control
verificacion del expediente de pedido de g@go y segﬁ‘m, l caso adjuntar ¢l

“Reporte GPS” del vehiculo asignado N]
i G AGH, EDGAR AJESTRCHT .

\M“(’T‘
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RESOLUCION N° A 5 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

a.  Siel mismo no cumple con los requerimientos documentales, se
detallaran en la planilla mencionada, y se procedera a la
devolucién de hasta 2 (dos) veces para su regularizacion a la
dependencia solicitante, tendrd un plazo de 8 (ocho) dias corridos
por vez, para la devolucion con las correcciones requeridas. En
caso de no cumplir este plazo, no se procesara el expediente.

Asi mismo, fenecido el tiempo establecido para la presentacion de
los pedidos de pago, los mismos serdn recepcionados, pero no
procesados, y los gastos realizados durante el viaje, quedaran a
cuenta y cargo del funcionario.

Ambas situaciones le serdn notificadas, se devolverd el mismo a
la Direccién General de Administracion y Finanzas, con copia a la
dependencia solicitante, adjuntando el informe respectivo del
motivo por cual no se procesara el pago.

b.  Cuando el expediente cumpla con los requerimientos
documentales y procesales, la Seccion de Vidticos procederd a la
confeccion del “Formulario N° 3 — Liquidacién de Viaticos
Nacional”, que deberd ser completada, firmada y sellada, segin
como corresponda.

9) La Seccion Viaticos, remitira a la Direccién General de Planificacion
(DGP) para la certificacion de la actividad realizada.

10) La Direccién General de Planificacion, procederd a realizar la verificacion
de actividades realizadas por el solicitante, conforme a lo siguiente:

a. Si la actividad realizada es IMPREVISTA, se procederd al
registro de la misma, y certificacion correspondiente, o;

b. Si la actividad realizada es planificada, se verificara el cédigo
POA utilizado y corroborard con los datos cargados en el
“Sistema institucional POA/PAC  del IPTA”, si estos no
coinciden o el saldo autorizado ya fue excedido serd devuelto
con el informe respectivo a la Secciéon Viaticos quien mediara con
la dependencia solicitante para regularizar el expediente, log
beneficiarios no deberan sobrepasar los 8 (ocho) dias corrid
para realizar las correcciones soliﬁgi}a}'\dﬁg,;ﬁr\gcaso que no pued
cumplir con lo solicitado, el exyégii%nte'n‘&?‘@é; @ procesado y sera
finiquitado, o; i/ £l (AN

w) iN(;.A(;ﬁ{FI‘}E}g@ /L.}
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RESOLUCION N° /| >772.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

c¢. Si la actividad realizada es planificada, se verificard el c6digo
POA utilizado y corroborard con los datos cargados en el
“Sistema institucional POA/PAC del IPTA”, si estos coinciden se
procederd a la certificacion correspondiente.

11) Certificada la actividad realizada, volverd a la Seccién Viaticos para la
confeccion de la “Solicitud de pago” que debera ser completada y liquidada
conforme a la actividad afectada a los beneficiarios y rubricada por la
Direccion Administrativa. Asi mismo, las Solicitudes de Pago de viaticos
podran ser liquidadas y procesadas de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria,

12) La Direccion General de Administracién y Finanzas, autorizara el pago de
vidticos y remitird a la Direccion Financiera para proseguir el tramite.

13) La Direccion Financiera solicitard la imputaciéon del viatico a favor de los
beneficiarios, segun disponibilidad presupuestaria. Imputado el documento,
se remite al Departamento de Control Interno para la verificacion
correspondiente.

14) El Departamento de Control Interno verificard que el expediente cumpla con
los procedimientos administrativos y normativas legales vigentes, en caso
de no cumplir o requerir alguna correccion, serd devuelto a la Seccién
Vidticos a sus efectos. La Seccién Viaticos mediard con la dependencia
solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios no deberan
sobrepasar los 8 (ocho) dfas corridos para realizar las correcciones
solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado, el expediente
no sera procesado y serd finiquitado. Regularizado el documento, serd
devuelto al Departamento de Control Interno y este adjuntard la “Planilla de
verificacion de documentos” firmado para informar a la Direccion
Financiera que puede proseguir el tramite de pago.

15) La Direccién Financiera solicitara a la Direccién General de Administracion
y Finanzas autorizacién para la obligacién contable; autorizado e
; Departamento de Contabilidad procederd a la obligacion del document
C.Qﬂj, (,dmpu(d,m verificado, obligado se remitir4 al Departamente” d@)TeS,Ql‘ a para proces r

t I_nDocuuzep'ai el pago del mismo y archivo correspondiente. /. (o}
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

REGLAMENTO PARA OTORGAMIENTO DE VIATICOS
INTERNACIONALES

Articulo 5°.- DISPONER, el pago anticipado de viaticos y movilidad para viajes
internacionales al personal del Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria y al
personal comisionado temporalmente al IPTA, conforme al ANEXO B-03-02
— “TABLA DE VALORES DE VIATICOS — PARA EL EXTERIOR DEL
PAIS”; autorizado por Resolucion de la Maxima Autoridad Institucional,
donde se concedera el permiso, se especificard la cobertura del pasaje y
viatico y los costos de matriculacion a los efectos del pago de la capacitacion,
especificando el Objeto del Gasto.

Para la liquidacion del vidtico, se utilizard como base la columna
correspondiente a la categoria “Funcionario” de la “Tabla de Valores de
Viaticos para el Exterior del Pais” (B-03-02), independientemente al cargo
ocupado, cuando el viaje se realice para capacitaciones en cardcter de
participante o invitado en representacion Institucional, ademas se considerara
los dias efectivos de estadias en el pais de referencia mas el dia de viaje de
ida y retorno.

Asi mismo, si el evento es cubierto por la organizacién u otros, podra
realizarse el pago de refuerzo o complemento de vitico, en cuyo caso se

tomara como referencia la Tabla de Viaticos y se asignard de la siguiente
manera: |

e Sino dispone de ningin tipo de financiacién: pasajes y viaticos de acuerdo
a la tabla de viaticos del Anexo B-03-02, la disponibilidad presupuestaria y
la matriculacion si correspondiere.

e Si dispone de pasajes y alojamiento: hasta el 30% (treinta por ciento) de la
tabla de viaticos del Anexo B-03-02.

e Si tiene cubierto los pasajes y alimentacion: hasta el 70% (setenta por
ciento) de la tabla de viaticos del Anexo B-03-02.

e Si dispone de pasajes, alojamiento y alimentacién; hasta el 20% (veinte
por ciento) de la tabla de viaticos del Anexo B-03-02.

& :r. ampuzang o
» Gestiort Documents|
aHDTA

Si dispone de pasajes: vidticos conforme tabla cj@ (V1agcos del Anexo B-03-
02 y la matriculacion correspondiente. /}1}8 "’o\ \ /

IREDGAR A, F82E

Presldemte
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DFE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

La Nota de Invitacion, postulacion, inscripcion y/o anexos deberan contener
el detalle de la cobertura del evento, para el calculo correcto del viatico.

Cuando las invitaciones sean nominales a un funcionario en particular, para
participar de alglin evento dirigido al IPTA y se halle prevista en el POA, ser4
potestad exclusiva de la Maxima Autoridad Institucional, autorizar o no la
participacion y designaciéon de otro funcionario para participar del mismo
evento, en cumplimiento de los objetivos y fines institucionales.

Asi también, podrd abonarse viaticos a técnicos extranjeros que vengan al
pais a brindar asesoramiento, dictar charlas, realizar talleres u otras
actividades relacionadas con los objetivos y funciones de la Institucion,
conforme al ANEXO B-03-02 — “TABLA DE VALORES DE VIATICOS —
PARA EL EXTERIOR DEL PAIS”; escala establecida para la ciudad de
Asuncion.

Podrd abonarse en concepto de viticos internacionales, posterior al viaje, de
acuerdo a la Rendicién presentada por el funcionario, y/o conforme a la Tabla
de Viéticos para el exterior.

Los funcionarios que participan de eventos internacionales de capacitacion,
deberdn presentar un Informe Técnico sobre dicho evento, en un plazo no

mayor a 10 (diez) dfas corridos, contados a partir del dia siguiente a la fecha
de finalizacién de la comisién, acompafiado de una copia del Certificado de
Participacion del evento de capacitacién y los materiales utilizados para el
desarrollo del mismo. Serd dirigido a su superior inmediato y por su
intermedio a la Direccion de Gestion y Desarrollo de las Personas, a sus
efectos.

Todos los pagos se realizaran segun la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 5.1°- ESTABLECER, que los viaticos asignados para comisiones al exterior del
pais, deberén ser rendidos como minimo el 80% (ochenta) por ciento del
monto asignado, a través del FORMULARIO DE RENDICION DE
CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO, respaldado mediante
comprobantes legales de gastos personales, conforme a los conceptos de
gastos establecidos en el considerando de la presente Resolucion. El 20%
(veinte) por ciento de diferencia, se deberda declarar a través del
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR EL
SISTEMA DE DECLARACION JURADA.

En caso de no completa1 y rendir el 80% (ochenta) por glgpto -minimo exigido
del vidtico, el mismo serd liquidado por el monto, ’;Zn%ﬁdo maé@l"‘g
por ciento del monto declarado. Asi mismo, fdhanddviel Vi
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

...// sido pagado con anticipacién y no se completare la rendicién minima del
80% (ochenta) por ciento exigido, esta diferencia debera ser devuelta.

Articulo 5.2°- ESTABLECER, el siguiente procedimiento para la realizacién de
comisionamiento y procesamiento de pago de viaticos internacionales:

1- Solicitar Resolucién. Crear un expediente en el Sistema de Mesa de
Entrada Institucional (MEI) para “Solicitar permiso de autorizacién para
vigje y pago de viaticos” via Resolucién a la Direccién General de
Administracién y Finanzas (DGAF). Debera acompafiar una solicitud que
deberd ser realizada por el funcionario solicitante y contar con el Visto
Bueno del Superior inmediato. Ademas, adjuntar el Anexo del Decreto N°
1092 “Informe Ejecutivo de realizacién de viajes al exterior”. Y
paralelamente, para la Solicitud de pago. Crear paralelamente otro
expediente de “Solicitud de pago de viaticos al Exterior” en el Sistema de
Mesa de Entrada Institucional (MEI), dentro del plazo de hasta 5 (cinco)
dias antes de la realizacion del viaje, El expediente de pago seguird los
canales correspondientes, pero no sera procesado el pago hasta la emision
oficial de Resolucion y comunicacién de la misma al Gabinete Civil de la
Presidencia de la Republica.

Asimismo, la méxima autoridad institucional podra designar e instruir a
funcionarios o delegaciones la realizacién de viajes internacionales y
autorizar el pago correspondiente.

Considerar el cumplimiento del protocolo establecido en el Decreto
N° 8360/2022, “Las resoluciones dictadas se remitirdn al Gabinete Civil
de la Presidencia de la Repuiblica, cuando menos siete (7) dias hdbiles
antes de la realizacion del viaje. Esto aplica tanto al pago de vidticos y/o
compra de pasajes.

2- El pedido de pago debera contar con:

a. “Formulario N° 4 — Solicitud de pago de vidticos y movilidad
Internacional”. El formulario debera incluir a todos los funcionarios
de la comitiva (incluso jefe y/o director) siempre y cuando el codigo
POA sea el mismo. Cuando funcionarios de distintas dependencias,
vayan comisionados para el mismo servicio, deberdn solicitar el pago

ey en un solo expediente.
i - m%’g;‘;:;j Los funcionarios afectados a los Proyectos, progesarfnzsys expediente
Hﬂ’Gencﬁf IPTA en forma independiente, a efectos de cumph;m‘con lo§° ‘?% u\erlm.l_enfos
7 especiales de su Rendicion de Cuentas. ,{" S\ ( )
P ‘o m ?i N(} A M A ESHF

<&:’f, Bipbaid
CenTer &7/ residente
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO ~ PARAGUAYO  DE  TECNOLOGIA  AGRARIA  (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

b. Original o copia de invitacion nominal al evento y/o documento de
designacion institucional, acompafiar el programa y/o anexos que
resefian el evento.

c. Carta compromiso institucional (capacitaciones).
d. Copia simple de Cédula de Identidad actualizada.

e. Copia de nota remitida al Gabinete Civil de la Presidencia de la
Republica para comunicar el viaje internacional.

3- Ingresar y remitir por sistema el expediente MEI al Departamento de
Gestion de pagos (Seccion Viaticos) para realizar la liquidacion de
vidticos correspondiente - “Formulario N° 5 — Liquidacién de Viatico
Internacional”.

Ingresado el expediente a la Seccién Viaticos, se adjuntara la “Planilla de
Verificacion de Expediente — Seccién Viaticos” se procedera al control y
verificacion del expediente de pedido de pago.

Si el mismo no cumple con los requerimientos documentales, se detallardn en
la planilla mencionada, y se procedera a la devolucion para su regularizacion
a la dependencia solicitante, se tendrd un plazo de 8 (ocho) dias corridos para
la devolucion con las correcciones requeridas.

Cuando el expediente cumpla con los requerimientos documentales y
procesales, la Seccion de Viaticos adjuntara la cotizacion del Banco Central
del Paraguay (BCP) al dia de emisién de la Resolucion de autorizacion de
pago y confeccionard el “Formulario N° 5 — Liquidacién de Viaticos
Internacional”, que deberd ser completada, firmada y sellada, segin como
corresponda. La cotizacion no aplica para los casos de vidticos cuyos montos
han sido autorizados por un importe menor.

La Seccion Viaticos, remitira a la Direccion General de Planificacion (DGP)
para la certificacion de la actividad realizada.

4- La Direccion General de Planificacion, procederd a realizar la verificacion
de actividades realizadas por el solicitante, conforme a lo siguiente:

a. Sila actividad realizada es IMPREVIST A 'Sga plocedera al reglst

de la misma, y certificacion corrg pén ient
Q. %

2\
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

b. Si la actividad realizada es planificada, se verificard el codigo
POA utilizado y corroborara con los datos cargados en el “Sistema
institucional POA/PAC del IPTA”, si estos no coinciden o el
saldo autorizado ya fue excedido serd devuelto con el informe
respectivo a la Seccion Vidticos quien mediard con la dependencia
solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios no
deberdn sobrepasar los 8 (ocho) dias corridos para realizar las
correcciones solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo
solicitado, el expediente no sera procesado y serd finiquitado, o;

¢. Si la actividad realizada es planificada, se verificard el codigo
POA utilizado y corroborara con los datos cargados en el “Sistema
institucional POA/PAC del IPTA”, si estos coinciden se procedera
a la certificacion correspondiente.

6) Certificada la actividad realizada, volvera a la Seccién Vidticos para la
confeccién de la “Solicitud de pago” que deberd ser completada y
liquidada conforme a la actividad afectada a los beneficiarios y rubricada
por la Direccion Administrativa. Asimismo, las Solicitudes de Pago de
vidticos podran ser liquidadas y procesadas de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria.

7) La Direccion General de Administracién y Finanzas, autorizard el pago
de viaticos y remitird a la Direccion Financiera para proseguir el tramite.

8) La Direccion Financiera solicitara la imputacion del viatico a favor de los
beneficiarios, segin disponibilidad presupuestaria. Imputado el
documento, se remite al Departamento de Control Interno para la
verificacion correspondiente.

9) EI Departamento de Control Interno verificara que el expediente cumpla
con los procedimientos administrativos y normativas legales vigentes, en
caso de no cumplir o requerir alguna correccién, serd devuelto a la
Seccién Vidticos a sus efectos. La Seccién Vidticos intermediara con la
dependencia solicitante para regularizar el expediente, los beneficiarios
no deberdn sobrepasar los 8 (ocho) dias para realizar las correcciones
solicitadas, en caso que no puedan cumplir con lo solicitado, el
expediente no serd procesado y sera finiquitado.

10) Regularizado el documento, serd devuelto al Departamento de Contro
Interno y este adjuntard la “Planilla de /y@lf”camop;de documento 1‘
firmado informar a la Direccién F1n764%1a _que. pue‘e prosgguir’el ™

tramite de pago. {

NG, {eﬁ EDGAR, \{\" BSTRHE A
~_Bre fl( ignte |
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INSTITUTO

RESOLUCION N° /| 5} /2.024.-

SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

PARAGUAYO

DE

TECNOLOGIA

CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

1T)La Direcciéon Financiera

AGRARIA

(IPTA),

solicitara a la Direccion General de

Administracién y Finanzas autorizacién para la obligacion contable;
autorizado el Departamento de Contabilidad procedera a la obligacién del
documento verificado, obligado se remitird al Departamento de Tesoreria
para procesar el pago del mismo y archivo correspondiente.

12) Una vez retornado del viaje, el beneficiario deberd presentar para su
complemento en la Seccién Viaticos en un plazo de hasta 10 (diez) dias
corridos, los siguientes documentos:

§' 10 2 Larm};uano

a. “Formulario N°
Completar detalladamente el formulario,

g.

6 — Informe de Comisién Internacional”.

realizar todas las

aclaraciones y observaciones que correspondan.

Copia u originales de los pasajes del viaje.

Planilla de asistencia.

Se encuentran exceptuados de esta

disposicién el Presidente, Director Nacional del IPTA y personal
de seguridad (Policia Nacional).

1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicién de Cuentas de

viaticos

por

beneficiario”

80%

(ochenta por

ciento)

completamente llenados, marcados, firmados y sellados por el
beneficiario. Los conceptos de los comprobantes de gastos que
estén redactados en idioma extranjero, deberdn ser traducidos al

espaflol en la columna de “Observaciones”.

1 (un) ejemplar de “Formulario de Rendicion de Cuentas de

vidticos por el Sistema de Declaracion Jurada” —

20% (veinte por

ciento) completamente llenados, marcados, firmados y sellados
por el beneficiario.

Facturas y/o documentos de respaldo de Rendicion de cuentas.
(original o copia autenticada)

Boleta de deposito original, en caso de devolucion.

El contenido y veracidad de los datos consignados en dichas
documentaciones es absoluta responsabilidad del beneficiario.

Para los procedimientos de devolucion, se podra gestionar en forma |

directa a través del Departamento de Tesorerfa Institucional, para su
deposito en las cuentas correspondientes.

e .:‘,\f %,

Ademas, en casos de viajes a paises hnift‘rofes leainzados en Vehleﬂs/ "

adjuntar:
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO

PARAGUAYO  DE  TECNOLOGIA  AGRARIA  (IPTA),

CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Copia de la Resolucion, que autoriza el usufructo del vehiculo
institucional para esa actividad.

Copia de la Orden de Trabajo — (OT), que debera estar autenticada
por el responsable firmante de la misma o el Jefe de Transporte en su
caso, en la misma deben estar indefectiblemente incluidos los nombres
de los funcionarios comisionados, el conductor asignado, y demas datos
completa y correctamente llenados.

Para viajes realizados en vehiculos de otras instituciones, adjuntar
Resolucién o documento de autorizacion y la OT debidamente
certificada por la institucion involucrada, en las mismas condiciones
precitadas.

Tickets de peajes originales — legibles y copias, de los puestos de
peaje establecidos por el MOPC dentro del pais, y ademads del pais de
destino, si no se cuenta con los documentos originales, por haber
realizado el viaje en vehiculo de otra institucién, deberd adjuntar una
copia legible autenticada por algun responsable de la otra entidad.

Tickets, boletas de pasajes o facturas, comprobantes de transporte
publico, para los casos de funcionarios que no tuvieron pasajes o
vehiculos disponibles de la Institucion para realizar los viajes, deberan
estar correctamente llenados con letras legibles y mismo color de
boligrafo, sin enmiendas o tachaduras; caso contrario se invalidara el
comprobante.

Articulo 6°.- ORDENAR, un plazo de 5 (cinco) dias hdbiles para proceder a la
devolucion de los montos correspondientes, en concepto de viaticos
abonados y no rendidos, por no alcanzar el porcentaje minimo exigido
(monto parcial); o la suspensién del viaje programado (monto total). No se
procesard ningun pedido de pago de viatico, a los funcionarios que no
cumplan con el reembolso pendiente.

Las devoluciones realizadas deberan ser documentadas mediante el
Formulario de Rendicion de Cuentas, a fin de adjuntar al legajo de pago.

APLICAR, en concepto de multa el equivalente al monto no rendido o/
liquidado en forma indebida, mas un monto del 10% (diez por ciento) que
serd deducido de las asignaciones mensuales debfungl?naglo responsable
conforme a informe de la Direccion Admlms 5
en cada caso.
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

Articulo 8°.-  DISPONER, que todas las documentaciones arrimadas por cada funcionario
para su rendicion de vidticos, deberan estar autenticadas por el funcionario.

El mismo sera responsable del contenido y veracidad de los datos
consignados en dichas documentaciones.

Articulo 9°.- ESTABLECER, que la Direccién General de Administracion y Finanzas,
tendrd a su cargo la emision de instructivos y circulares de caracter
reglamentario y de cumplimiento obligatorio, con el objeto de asegurar el

fiel cumplimiento del presente reglamento y las disposiciones legales
vigentes.

Articulo 10°.- APROBAR Y ADOPTAR, todos los Anexos que se adjuntan y forman parte
de la presente Resolucion.

Articulo 11°.- COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplida archivar.

Oficina Central: Ruta II, km 10,5. San Lorenzo Paraguay.
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KUARAHY CENTER
www.ipta.qov.py- presidencia@ipta.gov.py



INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI

“ DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
< AGRARIA PARAGUAIPEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /| 27 72.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

ANEXOS

‘{,‘v h\Campuzano
;ja Gesi Documen al

% |
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Parag ay
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Editicio , KUAR)

www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py




~INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A 57 /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

ANEXO

FORMULARIOS PARA
“VIATICO NACIONAL”

ING. AGR, D(;AM |

Rresgids
N

Oficina Central: Ruta I, km 10,5, San Lorenzb\) aragt}ay T /5
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte Roch k\—\ EdlfIClO KUARAHY"GENTER
www.ipta.gqov.py- presidencia@ipta.gov. Py~ 2 ;




INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
4, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
# AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N/l 172.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DFE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

ANEXO |
TABLA DE VALORES - VIATICOS NACIONALES
MONTOS A PAGAR POR COMISION
Conforme al Decreto 1092/2024

100% 8% Ydlay 1 dia de
S/alojamiento S/alolamient camjzldn comisién
e Sk oy 40% Sin pernocte 1 dia de g
alimentacién y ¢ o it 60% = s Sin
movilidad alimentacion | C/alojamient 6 alolamiahito En vehiculo comision Behadte
DEPARTAMENTOS B-03-01 | C/movilidad oy =5 institucional | Sin pernocte :
institucional e 2o S/movilidad En vehiculo
3 institucional movilidad R A mas de 8 hs. | En transporte |, |
Ajustado a - S g institucional > institucion
3 gl Ajustado a | institucional. publico
Disponibilidad B s > al menos
Prost Disponibilida Dia de ot he
B d Presup. Retorno 50 % !
Concepci(’)n 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 157.200 257.728 103.091
San Pedro 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
Cordillera 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 157.200 257.728 103.091
Guaird 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 157.200 257.728 103.091
Caaguazu 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
Caazapé 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
ltap(ja 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 204.400 257.728 103.091
Misiones 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
Paraguari 463.910 275.000 220.000 110.000 165.000 110.000 257.728 103.091
Alto Parana 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 204.400 257.728 103.091
Central 773.183 511.000 408.800 204.400 306.600 204.400 257.728 103.091
Neembucu 567.001 354.000 283.200 141.600 212.400 141.600 257.728 103.091
Amambay 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 157.200 257.728 103.091
Canindeyu 618.546 393.000 314.400 157.200 235.800 157.200 257.728 103.091
Pte. Hayes 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
Alto Paraguay 515.455 315.000 252.000 126.000 189.000 126.000 257.728 103.091
Boquerén 721.637 472.000 377.600 188.800 283.200 188.800 257.728 103.091
/1 /)
Observacién: La informacién consignada en la presente Tabla de Valores — Viaticos Nacionales, ha sido elaborada,
conforme a la disponibilidad presupuestaria institucional, asignada para el presente Ejercicio Fiscal Afio 2024

v

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay,
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KUARAHY CENTER
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py




INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
4, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°4 57 72.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.
FORMULARIO N° 1 - Orden de Comision
SOLICITUD DE VIATICOS Y MOVILIDAD

Dependencia

. Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Direccién General de Administracion y Finanzas: por el presente se solicita el pago
vidticos y movilidad seguin el siguiente detalle:

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION

N° | CIN° Nombre y Apellido Firma
1
2
3
4
5
Movilidad: ‘ ‘F'echa Fecha de Lugarde
inicio de retorno: Salida:
Dl Lugar de trabajo Lugar de pernocte Alojamiento cubierto Afecta Capital
Localidad/Depto Localidad/Depto Pernocte en CE o C/ | Departamental
1.
2.
3.
4,
5.

Observacidn: en caso de viajes en dia sdbado, domingos y feriados, detallar cronograma de trabajo en esta
Seccion .

Superiorinmediato o Director del area
Dependencia solicitante

Direccion General de Planificacion: certificacion de la actividad realizada.

Tipo de o
actividad: Cddigo POA:

Producto Especifico o
actividad imprevista:

IMPREVISTO

CORRESPONDE ACTIVIDAD N°
) Director/a Gral. de Planificacion
d Dlrecaoo,Grah de: PLamﬂcamon
27 4 5(? € TN
a p\ﬂc\l\bLos datos consignados en el presente Anexo, son en cardcter de "Decl rgalon Jurada " ’ex“ qs:va \,/
(#]
responsabilidad del Funcionario Beneficiado del cob /Q; del Yétlc ,’- . Bf‘ AR A, BSTRCH)

n}

Q
¥ ﬂmiu(m((‘

5.:.




INSTITUTO PARAGUAYO

“ DE TECNOLOGIA
+ AGRARIA

PARAGUAY

PARAGUAI

PARAGUAI PEGUA

NANGAREKOHA

TEMBIPORU PYAHU KOKUE

POR LA CUAL SE APRUEBA EL

RESOLUCION N°/l 57 72.024.-

INSTITUTO PARAGUAYO DE
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 2
INFORME DE COMISION NACIONAL

Elevo a consideracion de las autoridades institucionales el presente informe de comisionamiento,
declarando que los datos consignados son realizados en cardcter de declaracidn jurada, quedando
sometido alos organismos de control.

TECNOLOGIA

g REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

AGRARIA  (IPTA),

Fecha de Informe:

DATOS DEL FUNCIONARIO

C.I. N° FUNCIONARIO:
Nombre y apellido:
Dependencia:

MOVILIDAD
Lug.ar de salida Movilidad O, N® km re-al
Localidad - Depto. recorrido
Estado

Pernocté en sedes del
IPTA (CEo Cl)

DESCRIPCION DETALLADA DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Describir actividades por dia, aclarar localidad y departamento del lugar de actividad y pernocte.

Fecha de inicio

Fecha de retorno

Dial:

Dia 2:

Dia3:

Dia4:

Dia 5:

Observacién: (Realizar cualquier aclaracion respecto a la comisién)

Funcionario Comisionado

//’x

1) UO 7
} ’Oc,) .

Y“EJJef nme\dxatéhq DlrectorM é
{

www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov. py\ B

g (¢ © | NG AGR. EDGAR /\ RS
\ Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo‘ aragu & 316
‘3\'
cu R Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocho) \-(;Edmc\7 ’:._.RAHY




~INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI 7
%, DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY

NANGAREKOHA

RESOLUCION N’ /3% 12.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 3
LIQUIDACION DE VIATICOS NACIONAL

SE REALIZA LA LIQUIDACION CONFORMIE EL SIGUIENTE DETALLE:

Mesa de Entrada N° Fecha:
BENEFICIARIOS
C.I.N° Nombrey apellido: Dependencia
DATOS DEL VIAJE
Fechad isid ;
S e Departamento - Localidad
Inicio Retorno
LIQUIDACION
t Monto d i
Dlas? de T onto de Tot'al por Cantildad 'de Total
Comisidn retorno funcionario funcionarios
Total a pagar
Responsable de la Seccidn Viaticos Departamento de Gestidén de Pagos

Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio KOARAHY CENTER

Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Paraguay

www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py
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- INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAI )
%, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /37/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

SOLICITUD DE PAGO DA N° /2024
M.E.ILN° -2024
ENTIDAD 1 23-22 Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
TIPO DE PROGRAMA : 1 - Programa Central
PROGRAMA : 1 - Programa Central
ACTIVIDAD*
UNIDAD RESP. - 01 - Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
FECHA :
DETALLES DE RUBROS SOLICITADOS
RUBRO ** F.F. DESCRIPCION DEL RUBRO IMPORTE
232 VIATICOS Y MOVILIDAD
Total Nivel de Ejecucion 0
Abg. Nadia Noguez
Directora Administrativa
BENEFICIARIOS
CEDULA DE IDENTIDAD Nf ACT. INOMBRE Y APELLIDO MONTO
TOTAL GENERAL 3
SE AUTORIZA A PROCESAR EL PAGO

S\ VG AGR. DGR s
§ P

(ﬁ‘g\;x 1"’:1"“ e
-
= |




INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI ,
, DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
_#" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N‘:/ijﬂi /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA FEL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

MEMORANDUM
Solicitar emision de Resolucion - (Viaje nacional)
(Para viajes: Sabado, domingo y feriado — Superan 3 dias/4 personas - OG 239)

A . Direccion General de Administracion y Finanzas
DE ;
Dependencia solicitante
ASUNTO : Solicitar emisién de Resolucion
FECHA

Me dirijo a usted y por su intermedio a donde corresponda, a fin de solicitar la
emision de una Resolucion de autorizacion y pago de viaticos por el viaje a realizar
los dias .............. B s 5 55 445 masonone de 2024, pararealizar ...................o.coeiienn.
en la (ciudad/departamento)

Los funcionarios designados son:

N° Nombre y Apellido Firma de conformidad

(En caso que el viaje sea en dia inhabil, mencionar datos del vehiculo a utilizar
para autorizar la utilizacion del mismo)

Atentamente.
S, 'ﬁl\”\‘(x e [
2oy
A \‘:;’}’r\%‘}é £
_ _-:E :,)\“,A g = ;
| bt :l(-‘ﬂ@\‘ H. @I puzanc Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Parg uay N
\ oA Ocumen‘a\ Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl - gf’mo K RAHY CENT!?
ra\ ‘ -\- A, www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py \‘\‘ i1
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~INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
i, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /% #/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

MEMORANDUM
(Utilizacion de vehiculo particular)
A .
Departamento de Transporte o Encargado de Transporte
DE

Dependencia solicitante

ASUNTO : Utilizacién de vehiculo particular

FECHA . (Anterior al viaje)

Me dirijo a usted y por su intermedio a donde corresponda, en referencia al viaje a realizar
por los funcionarios de esta dependencia los dias .............. de oo, de 2024,
pararealizar ................coooii en la (ciudad/departamento)

Al respecto, pongo a conocimiento que los mismos se trasladaran en vehiculo particular
por falta de disponibilidad de un mévil exclusivo para su traslado.

Asimismo, esta dependencia no presenta objeciones y acepta la realizacion del traslado en

vehiculo particular para el cumplimiento del comisionamiento, al igual que los funcionarios
detallados a continuacion:

N° Nombre y Apellido Firma de conformidad

1
2
3

Atentamente.
A la Direcciéon Administrativa:

Con el parecer favorable de este Departamento, se pone a conocimiento y consideracion

de esa Direccion, teniendo en cuenta la no disponibilidad de vehiculo para la fecha
mencionada.

Departamento de Transporte

Visto Bueno:

177
Et’

Direccion Administrativa y/o DG F

., 4 Aaml‘\ﬂlr\‘\‘v
8 \;“ AR onts a\ Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paragt}ay
N ‘\m\ D(;(}U\“ Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edificio: KUARAi—lY CENTER
;'.‘\ Q,enera\'\ ?TA www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py
< )




i INSTITUTO PARAGUAYO . PARAGUAL
4 DE TECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAIPEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /27%72.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

CONSTANCIA DE VISITA O TRABAJO REALIZADO
(Para viajes con vehiculo sin GPS, vehiculo particular con tramos sin
peaje)

POR LA PRESENTE, SE DEJA CONSTANCIA QUE:
1.

2.
3.

HAN REALIZADO (BREVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA)

EN FEGHA s risssammmanmnnsrenwn mmomnn ee e s s mmmmns DE 2024, EN (LUGAR
VISITADO LOCALIDAD/DEPARTAMENTO). SE DEJA CONSTANCIA PARA
LO QUE HUBIERE LUGAR.

Firma y sello
Jefe inmediato o responsable o participantes beneficiarios

27 NO U8 T
Sy (g,

e c\\\u
‘(\c\(‘ﬁ\‘\‘w‘ 3

Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Paraguay
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edlflc\g KUARAHY CENTER
www.ipta.qov.py- presidencia@ipta.gov.py K



~ INSTITUTO PARAGUAYO | PARAGUAI
4, DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
# AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /2 %/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

CONSTANCIA DE PERMISO PARA COMISIONAMIENTO

(Para viajes con 4 (cuatro) dias)

POR LA PRESENTE, SE CONCEDE PERMISO A:
1.

2.
3.

A REALIZAR (BREVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A SER
REALIZADA) EN FECHA ..., DE 2024, EN

(LUGAR VISITADO LOCALIDAD/DEPARTAMENTO). SE DEJA CONSTANCIA
PARA LO QUE HUBIERE LUGAR.

Firmay sello
Direccion General del Area o la Direcciéon Nacional.

Oficina Central: Ruta I, km 10,5. San Lorenzo Pmagué ’:“;
Oficina de Gestién: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl — Edmcxo KUARAHY CENTER
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py




INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
v DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° /% 12.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

I Version | 02

N°
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacién de vidticos por comision de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DEL PAIS
b) Via Sistema Online para entidades calendarizadas por Resolucién CGR

Ley N° 6511/2020

INSTITUCION:
1 |Beneficiario: C.I.Ne:
2 |Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Sl NO:
3 |Cargo o Funcién que desempefia:
4 |Disposicién legal de designacién de vidtico N° Fecha:

b) Monto Rendido (Como

5 |Viatico asignado a) (¢) minimo 50%)
3

c)50% o diferencia no rendida

Destino (Departamento / Capital Departamental) de la Comisién
de Servicio:

7 |Motivo de la Comision de Servicio:

8 |Periodo de la Comision: Desde: /_J | Hasta: /__J

9 [Medio deTraslado: Institucional: Particular:

10 |Detalle de Gastos Incurridos:

A Comprobante
Descripcion Observacion
Tipo N° Fecha Monto

a) |Alojamiento
b) {Alimentacién
c) |Pasaje Urbano
d) |Otros Justificados
11 |Total Gastos incurridos (a+b+c+d) (&)
i9 Monto Devuelto:

Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta de Depésito N°y Nombre de |a Cuenta (¢)
13 |Monto sin Rendir (5a-12 - 13) (6)
id Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberén ser Originales, y

la Institucidn presentara copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original (Sello Institucional)

Ley276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General dela Republica”, Art. 40 : "La persona que proporcionare datoso informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada
conformea las disposiciones penalesvigentes(..............)"

AGR pnpan

Aclaracién y.

f !'f‘“}l(“:

Oficima-CentratRuter k0758 ey &
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl - EdlflC,lO K UARAHY CENTER
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py




INSTITUTO PARAGUAYO
* DETECNOLOGIA
AGRARIA

PARAGUAY

PARAGUALI v
TEMBIPORU PYAHU KOKUE
PARAGUAI PEGUA

NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A3 #/2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

I Version I 02

N°
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA (Opcional)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisién de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DEL PAIS
b) Via Sistema Online para entidades calendarizadas por Resolucién CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION:

1 |Beneficiario: C.l.N2:

2 |Funcionario (permanente, comisionado, contratado) St NO:

3 |Cargo o Funcion que desempefia:

4 |Disposicion legal de designacidn de vidtico N° Fecha:

5 [a) Vidtico asignado a) () b) Monto a Declarar (50% o diferencia resultante) (¢)

Destino (Departamento / Capital Departamental) de la Comisién
de Servicio:

7 |Motivo dela Comisién de Servicio:

8 |Periodo dela Comision:

—[ Hasta: .l f .

Particular:

Desde: __/__/

Institucional:

9 [Medio de Traslado:

10 |Detalle de Gastos Incurridos:

Comprobante (si las hubiere)

Descripcién Observacién

Tipo N° Fecha Monto

Alojamiento

b) |Alimentacion

¢) |Pasaje Urbano

d) |Tasas

e) |Otros Justificados

11 |Total Gastos incurridos (a+b+c+d+e) (@)

12 Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ser Originales, y
la Institucion presentara copia legible autenticada a la CGR adjunto al formulario original (Sello Institucional)

Ley 276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art.40: "La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria
General, serd sancionada conforme a las disposiciones penales vigentes (.............. JH

& C';Fy
7

SING, AGRER(
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI A
4+ DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 7
SOLICITUD DE PAGO OG 239

Dependenci .
e;.J.n enda Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Direccién General de Administracion y Finanzas: por el presente se solicita el pago
vidticos y movilidad segun el siguiente detalle:

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION

N° | CI N° Nombre y Apellido Firma
1
2
3
Nomb I
oMote de Lugarde salida
evento:
Lugar del
evento:
Resolucién de Fechas de
autorizacién N° comisién

Superiorinmediato del area
Dependencia solicitante

Direccién General de Planificacion: certificacidn de la actividad realizada.

ac;'v‘?;’ad ;. Planificada Cédigo POA: (Si es Imprevisto escribir "IMPREVISTO")

Producto Especifico o (Si es imprevisto, breve descripcion dela actividad a realizar, sin mencionar lugar, solo
actividad imprevista: actividad especifica, ejemplo "Participar en el Congreso/ Curso/Reunién de xxx", etc.)

. Pirector/a Gral. de Planificacion i
a0 H8 PR 7
_Diréeglén Gral. de Planificacié/ﬁ} /

; THA AT EAY ;
3 Los datos consignados en el presente Anexo, son en cay dacter, ecﬂgraclq;n ){\l(rc/{flg ’kl‘?ﬁﬁ‘lqs}l‘ﬁ - ‘_/
N, sin , ; HER N e S L BUUAR A, BSTROERA
%N responsabilidad del Funcionario Benefi t_gyo ﬁ\ 0 delvidtico l,a“,,f ECHRA

A
[y 3]

¢ deen -
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~INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
% DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
“. .« AGRARIA PARAGUAIPEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°.A3F /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024,

ANEXO

FORMULARIOS PARA
“VIATICO INTERNACIONAL”

S\ ING. AGR. EDGAR

Oficina Central: Ruta II, km 10,5. San Lorenzo Pa\rag.day. V4 L//.-/"
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI

% DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°A3%F /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

MEMORANDUM
Solicitar emisién de Resolucion - (Viaje internacional)

A

Direccién General de Administracion y Finanzas
DE ;

Dependencia solicitante
ASUNTO : Solicitar emisién de Resolucion - (Viaje internacional)
FECHA

Me dirijo a usted y por su intermedio a donde corresponda, a fin de solicitar la
emision de una Resolucion de autorizacion y pago de viaticos por el viaje a realizar
log dias ..:cnmmii '+ < S — de 2024, para participar en
................................. en la (ciudad/pais)

Los funcionarios designados son:

N° Nombre y Apellido Firma de conformidad

1

2

3

Atentamente.

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay i .
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl = Edificio KUARAHY CENTER
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
“ DETECNOLOGIA | TEMBIPORU PYAHU KOKUE
AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° 45 ¢ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 4
SOLICITUD DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD INTERNACIONAL

Dependencia

- Fecha de solicitud:
Solicitante:

A la Direccion General de Administracién y Finanzas: por el presente se solicita el pago
vidticos y movilidad segun el siguiente detalle:

FUNCIONARIO/S ASIGNADO/S A LA COMISION

Ne | CILN° Nombre y Apellido
1
2
3
Nombre del
evento:
L d
Lugar de Salida: ugarA €
destino
Resoluciéon de Fecha inicio de Fecha de
autorizacion N° viaje: retorno:

Superiorinmediato del drea
Dependencia solicitante

Direccion General de Planificacion: certificacion de la actividad realizada.

Tipo de
actividad:

Cddigo POA: (Si es Imprevisto escribir "IMPREVISTO")

Producto Especifico o (Si es imprevisto, breve descripcion de la actividad a realizar, sin mencionar lugar, solo
actividad imprevista: actividad especifica, ejemplo "Participar en el Congreso/ Curso/Reunion de xxx", etc.)

Director/a Gral. de Planificacion

D|reCC|on Gral. de Planificacio) /
: > l'
((,ps datos consignados en el presente Anexo, son en cardcter dq\ "Declaraérén Jurada”, exclusn/

; \Qﬂ‘\’(’;\ responsabilidad del Funcionario Beneflaado qe/ cobro'de, wdt( "pwx AGH ;g” 2 A BSEECHE A
""":ﬁ\\m“g\\ﬂ N [, , Pigfeld ‘il
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraghay /4 K//‘/ |
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
% DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
* AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A ? /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

| INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
% DETECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

CARTA DE COMPROMISO INSTITUCIONAL

DEPENDENCIA: FECHA:
A: INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA
DE: C.I. N°:

UNA VEZ CULMINADO EL CURSO DE CAPACITACION, LLAMASE SEMINARIO, TALLER, CURSO Y/O
CONGRESO, ETC.  \ME COMPROMETO A :
* PRESENTAR COPIAS DE LOS MATERIALES UTILIZADOS DURENTE EL DESARROLLO DEL EVENTO, LOS CUALES

ACOMPANARAN AL INFORME TECNICO QUE PRESENTARE EN EL TIEMPO ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION
DE REGLAMENTACION

* COPIA DEL CERTIFICADO OTORGADO POR LA PARTICIPACION EN EL DEL CURSO, SEMINARIO , CONGRESO.

* NO SOLICITAR COMISIONAMIENTO PARA PRESTAR FUNCIONES EN OTRA INSTITUCION POR EL
PLAZO DE SEIS MESES DESPUES DE CULMINADO EL EVENTO DE CAPACITACION,

Firma del Funcionario

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay - -
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI

y, DE TECNOLOGIA
¥ AGRARIA

PARAGUAY

NANGAREKOHA

TEMBIPORU PYAHU KOKUE
PARAGUAI PEGUA

RESOLUCION N° A>¥ /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 5
LIQUIDACION DE VIATICOS INTERNACIONAL

SE REALIZA LA LIQUIDACION CONFORME EL SIGUIENTE DETALLE:

Mesa de Entrada

NO

Fecha:

BENEFICIARIOS

C.I.N°

Nombre y apellido:

Dependencia

DATOS DEL VIAJE
Fecha de comisién : ,
LU - Ciudad - Pais
Inicio Retorno
LIQUIDACION
Dias de Monto por dia Cotizacién Monto total en
. Monto total USs )
Comision USs USs Guaranies

Responsable de la Seccidn Viaticos

Departamento de Gestion de Pagos

(. AGR. B! Ay

Pree _{‘ &“(

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraggay
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUALI

4y DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
" AGRARIA PARAGUAIPEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N° A3F /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

FORMULARIO N° 6
INFORME DE COMISION INTERNACIONAL

Elevo a consideracion de las autoridades institucionales el presente informe de comisionamiento,
declarando que los datos consignados son realizados en caracter de declaracién jurada, quedando
sometido a los organismos de control.

Fecha de Informe:

DATOS DEL FUNCIONARIO
C.I. N*: FUNCIONARIO:

Nombre y apellido:

Dependencia:

DESCRIPCION DETALLADA DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Describir actividades por dia, aclarar localidad y departamento del lugar de actividad y pernocte.

Ciudad - Pais de comision Fecha de inicio Fecha de retorno

Nombre del evento

Dia 1:

Dia 2:

Dia 3:

Dia 4:

Dia5:

Observacion: (Realizar cualquier aclaracion respecto a la comision)

7
4
f/' (%

. « v e 7/ q
Funcionario Comisionado fa?

o
H} ¥

DirEeHdgers

C
<
Jefe©
bl Prask
".‘:‘/}f’ res
b\ i, \ Ve o /E /
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Pa‘fi@_}gay. )
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INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUALI

% DE TECNOLOGIA TEMBIPORU PYAHU KOKUE
w " AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°./3% /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA FEL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL
INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EIL EJERCICIO FISCAL 2.024.

| Version | 10 |

N°
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacion de viaticos por comision de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.

b) Via Sistema Online para entidades calendarizadas por Resolucién CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION:

1 |Beneficiario: Cl.N2:

2 |Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: NO:

3 |[Cargo o Funcién que desempefia:

4 |Disposicion legal de designacién de vidtico N° Fecha:

5 |Vidtico asignado a) (¢) b)|[Como minimo 80% €)20% o diferencia no rendida

6 [Destino (Ciudad, pais) de la comision de servicio

7 |Motivo de la Comisién de Servicio:

8 |Periodo de la Comision: Desde: /_/ Hasta: /_/
9 |Registro de Salida / Entrada (Tipo de Documento) si: NO:

10 |Medio de Traslado: llnstitucional: IPar(icuIar:

1

=y

Detalle de Gastos Incurridos:

Comprobante Moneda Extranjera/ Local Vionta

Equivalente Gs.

Descripcion Observacdion
Fecha Denominacién,

Monto Cotizacion

Tipo | N°

a

Alojamiento

b)

Alimentacién

C)

Pasaje Urbano /Interurbano

d) |Tasas

e

Otros Justificados

12 |Total Gastos incurridos (a+b+c+d+e) (6)

Monto Devuelto:

13 : .
Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta de Depdsito N°y Nombre de la Cuenta (6)

14 |Monto sin Rendir (5a - 12 - 13) (&)

15 Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser Originales,
y la Institucion presentara copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original (Sello Institucional)

Ley276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria Gen

eral dela Republica", Art.40: "La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada
conforme a las disposiciones penales vigentes (.............. i

le T ,\‘

%
\Y

G, AGR EDJibR
NG AGR 5]

\ 2,
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. INSTITUTO PARAGUAYO PARAGUAI
% DE TECNOLOGIA TEMBIP()’RU PYAHU KOKUE
.+ AGRARIA PARAGUAI PEGUA

PARAGUAY NANGAREKOHA

RESOLUCION N°£ % /2.024.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES EN EL

INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA),
CORRESPONDIENTE EL EJERCICIO FISCAL 2.024.

L Versiéon l 10

N°
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
POR SISTEMA DE DECLARACION JURADA (Opcional)
"Segun lo establecido en el Art. 7* de la Ley 6511/20... el saldo restante (de lo rendido) podré ser justificado bajo Declaracién Jurada con el detalle de los gastos correspondientes
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisién de servicio al EXTERIOR DEL PAIS.
b) Via Sistema Online para entidades calendarizadas por Resolucién CGR

Ley N° 6511/2020

INSTITUCION: -

1 [Beneficiario: C.I.Ne:

2 |Funcionario (permanente, comisionado, contratado) ‘SI: NO:

3 |Cargo o Funcién que desempefia:

4 |Disposicién legal de designacién de vidtico N° Fecha:

5 |a) Vidtico asignado a) (¢5) b) Monto a Declarar (20% o diferencia resultante) (¢i)

6 |Destino (Ciudad, Localidad/Pais) de la Comisién de Servicio:

7 |Motivo de la Comisién de Servicio:

8 |Periodo de la Comisién: Desde: /_J Hasta: /_J.
9 |Registro de Salida / Entrada (Tipo de Documento) Sl NO:
10 |Medio de Traslado: Institucional: Particular:
11 |Detalle de Gastos Incurridos:
» Moneda Extranjera/Local Monto -
Descripcion Equivalente Gs Observacién
Denominacién Monto Cotizacion q .
a) |Alojamiento
b) [Alimentacién
¢) |Pasaje Urbano / Interurbano

d) |Tasas

e

Otros Justificados

12 |Total Gastos incurridos (a+b+c+d+e) (G)

13 Fecha de recepcién del formulario y documentos de respaldo presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ser Originales, y
la Institucién presentara copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original (Sello Institucional)

Ley276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la
conforme alas disposiciones penalesvigentesf.............. )"

Republica", Art.40:"La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada
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