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RESOLUCION N° A0 /2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)”
Asuncién, 4 8 de Mayo de 2020

VISTA: La presentacion realizada por la Direccion de Gestion y Desarrollo de las
Personas (DGDP) en conjunto con la Direccién de Secretaria General y la
Direccién de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (TIC’s),
por medio del cual elevan a consideracion de la Presidencia, propuesta de
Resolucién por la cual se unifican las medidas preventivas y de control para
evitar la propagacion del CORONAVIRUS (COVID-19) en el Instituto
Paraguayo de Tecnologia Agraria (IPTA) y se dispone la prestacion de
servicios por la modalidad de teletrabajo, para sus servidores ptblicos, y;

CONSIDERANDO: Que, la Secretaria de la Funcién Puablica (SFP) ha emitido la Resolucién
N° 187/2020, de fecha 3 de mayo del afio en curso, POR LA CUAL SE
APRUEBA EL PROTOCOLO UNIFICADO DE MEDIDAS
PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA EVITAR LA
PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) EN EL
SECTOR PI:IBLICO, ESTABLECIDAS POR LAS RESOLUCIONES
N® 146/2020, 151/2020, 154/2020, 163/2020, Y LA 181/2020,
CONFORME AL DECRETO N° 3576/2020 “POR EL CUAL SE
ESTABLECEN MEDIDAS EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA
SANITARIA DECLARADA EN EL TERRITORIO NACIONAL POR
LA PANDEMIA DEL CORONAVIRUS (COVID-19)
CORRESPONDIENTE A LA FASE 1 DEL PLAN DE
LEVANTAMIENTO GRADUAL DEL AISLAMIENTO
PREVENTIVO GENERAL (CUARENTENA INTELIGENTE)” SE
ESTABLECEN DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Que, el articulo 3° de dicha Resolucién dispone que el citado protocolo
tenga vigencia desde el 4 de mayo del afio en curso, por el tiempo que dure
la Emergencia Sanitaria.

Que, el articulo 4° dispone que todos los Organismos y Entidades del
Estado y servidores publicos deban dar estricto cumplimiento a las medidas
dispuestas por el Poder Ejecutivo, Ministerio de Salud Publica y Bienestar
Social y las establecidas en el protocolo.

Que, el articulo 5° dispone que las instituciones deben aplicar las medida
dispuestas en la Resolucién arriba citada por acto administrativo y remiti
una copia a la Secretaria “De la Funcién Piblica”. sl
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RESOLUCION N° 240 12.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)”

Wi

Que, el numeral 3 DISPOSICIONES PRINCIPALES; del Protocolo de
medidas preventivas y de control para evitar la propagacién del
CORONAVIRUS (COVID-19), establece: Las méaximas autoridades
institucionales deberdn determinar la aplicacién del presente protocolo en
los diferentes niveles jerarquicos, debiendo velar y garantizar que los
servicios imprescindibles no se vean ininterrumpidos”.

Que, el Poder Ejecutivo ha promulgado el Decreto N° 3619/20, de fecha 24
de mayo del afio en curso “POR EL CUAL SE ESTABLECEN
MEDIDAS EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA SANITARIA
DECLARADA EN EL TERRITORIO NACIONAL POR LA
PANDEMIA DEL CORONAVIRUS (COVID-19)
CORRESPONDIENTES A LA FASE 2 DEL PLAN DE
LEVANTAMIENTO GRADUAL DEL AISLAMIENTO
PREVENTIVO GENERAL (CUARENTENA INTELIGENTE)”.

Que, la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), ha emitido el Comunicado
de fecha 24 de mayo del afio en curso, por el cual recuerda la vigencia de
la Resolucion N° 187/2020 que aprueba el Protocolo Unificado de Medidas
Preventivas y de Control para evitar la propagacién del coronavirus
(COVID-19) en el Sector Publico y la Resolucién N° 200/2020 que amplia
el grupo vulnerable a personas mayores de 65 afios, en concordancia
al Decreto N° 3619/2020, arriba citado.

Que, la Direccién de Asuntos Juridicos en su Dictamen D.A.J. N° 83/20, de
fecha 25 de mayo del afio en curso, expresa, en su parte conclusiva que:
“Del andlisis realizado al expediente de referencia y en base a lo establecido
en las citadas normas legales expuestas en el andlisis juridico del presente
Dictamen,; esta Direccién de Asesoria Juridica considera que la proforma de
Resolucion “POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS
PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA EVITAR LA
PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA
PRESTACION DE SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE
TELETRABAJO, PARA SERVIDORES PUBLICOS DEL
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RESOLUCION N° £40/2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

(COVID -19)”
wwlll
EN EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER
TEMPORAL A SER APLICADAS PARA EVITAR LA
PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS (COVID -19)” se
ajusta a derecho y recomienda proceder con los tramites administrativos de
rigor para la emision de la Resolucidn pertinente.
POR TANTO: En uso de sus atribuciones y facultades;
EL PRESIDENTE
DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA
' RESUELVE:
Articulo 1° DISPONER, la implementacion del Protocolo Unificado de Aplicacion de

Medidas Preventivas ante el Riesgo de Expansion del Coronavirus (COVID
-19), en el Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria (IPTA), el cual tendra
vigencia desde el 4 de mayo del afio en curso, por el tiempo que dure la
Emergencia Sanitaria, rigiéndose por las siguientes clausulas:

a) La Secretaria General del IPTA continuara prestando servicios por Mesa
de Entrada Electrénica para la recepcién y tramitacién digital de
documentos y otros servicios, manteniendo la suspension de atencion
directa al publico, aplicable por el tiempo que dure la Emergencia
Sanitaria, conforme al procedimiento establecido en el Anexo IV
“Protocolo de Recepcion y Remision de Documentos”, que forma
parte de la presente Resolucion.

b) La Direcciéon de Comunicacién Institucional debera disponer, por los
medios a su disposicion, aquellos servicios que se hallen disponibles a
través de las plataformas digitales de la Institucion.

¢) El horario excepcional establecido por el Poder Ejecutivo, serd cumplido
por aquellos servidores publicos que asistan a su lugar de trabajo.

salida) de los servidores publicos del IPTA, por medio de reloje
biométricos, por el tiempo que dure la Emergencia Sanitaria. y
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RESOLUCION N°4A0/2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLO’GI:AI AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

(COVID -19)”
Wi

e) La Direccion de Tecnologia de la Informacion y la Comunicacién
(TIC’s), desarrollara en base a las especificaciones de la DGDP, una
plataforma  de registro de asistencia (presencial o virtual) de los
funcionarios del IPTA por medios informaticos, siendo la DGDP la tinica
responsable de administrar la plataforma, la alta y baja de usuarios, la
actualizacién de contrasefias a pedido del funcionario etc.

f) Autorizar el uso de la planilla de asistencia (Formulario DGDP N° 21
“Planilla de Incidencias”), en aquellas dependencias en los casos
puntuales, en que existan motivos debidamente justificados que impidan
el uso de la plataforma informatica de registro de asistencia; dichas
planillas, una vez firmadas, deberan ser remitidas a la DGDP, en forma
diaria, al correo institucional dgdp@jipta.gov.py, con el correspondiente
informe de los motivos que impidieron el uso de la plataforma.

g) La DGDP podra disponer la reasignacién de funciones de aquellos
servidores publicos afectados a servicios prescindibles, cuando sea
necesario para el fortalecimiento de otros servicios imprescindibles de la
Institucion.

h) La DGDP, ser4 responsable de emitir la Constancia de Trabajo a los
servidores publicos del IPTA que deben asistir a su puesto laboral, con
expresa identificacion del nombre, apellido, numero de cédula de
identidad, domicilio particular, funcién o tareas a realizar, asi como los
dias de trabajo y el horario de trabajo, en caso de ser necesario, a pedido
del/la directora/a por medio del correo electrénico dgdp@ipta.gov.py.

i) Disponer que el procedimiento de remision de reposos o informes
médicos por parte de los servidores publicos del IPTA, se realizara por
medio del correo electronico institucional ZIMBRA, al correo
monitoreo.dgdp@ipta.gov.py, debiendo el servidor publico, una vez
reintegrado a su puesto de trabajo presentar el reposo médico o la
onstancia de analisis original, respectivamente, de conformidad a I

ez reolamentacion vigente...
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RESOLUCION N°2\.0/2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)”
/4
j) Los siguientes grupos servidores publicos de la Institucion, previamente
identificados a fin de salvaguardar la integridad y salud, estan exonerados
de asistir a sus lugares de trabajo, durante la aplicacion del Protocolo de
Aplicacion de Medidas Preventivas ante el Riesgo de Expansién del
Coronavirus (COVID -19):

e Servidoras publicas en estado de gravidez o en periodo de lactancia.

e Servidores publicos mayores de 65 (sesenta y cinco) afios.

e Servidores publicos que sufren enfermedades cronicas o respiratorias
preexistentes o servidores publicos recientemente recuperados de
Dengue.

e Servidores ptblicos a cargo de menores en forma exclusiva, en razén
del cierre de los centros de ensefianza.

e Servidores publicos que cuenten con algin familiar que requiera
cuidados especiales.

k) Las Direcciones Generales, Direcciones, Direcciones de Centros de
Investigacion y Jefaturas de Campos Experimentales deberan:

I.  Disponer la atencién parcial al puiblico, tomando en consideracion
las siguientes medidas: a) Proveer mecanismos para lavado de
manos o higienizacion al ingreso/salida del local institucional
para aquellas personas que acudan a la institucion, manteniendo
el distanciamiento fisico; b) Exigir el uso obligatorio de
mascarilla con la recomendacion del control de temperatura; c)
Prohibir el ingreso a la institucién de menores de edad, adulto
mayor de 65 afios y personas en situaciéon de vulnerabilidad; d)
Evitar la aglomeracion de personas dentro y fuera de la
institucion manteniendo la distancia recomendada por el
Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

II.  Determinar los servidores publicos de aquellas 4reas consideradas
como imprescindibles que deberan asistir a su lugar de trabajo,
manteniendo la dotacién necesaria o minima, para asegurar la
prestacion de los servicios institucionales, previendo todas las
medidas de bioseguridad establecidas por el Ministerio de Sal
Publica y Bienestar Social. La némina de dichos funcionarios s
remitida en forma mensual a la DGDP por medio del Formul
habilitado al efecto por dicha Direccion.
W/
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RESOLUCION N° Z10/2.020

«“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)” ../

III. Disponer la reorganizacién de las areas de trabajo y reubicacion
del mobiliario, a efectos de mantener el distanciamiento fisico. En
caso de redistribucién de responsabilidades patrimoniales, se dara
intervencion al Departamento de Patrimonio.

IV. Disponer en la medida de lo posible, la integracion de equipos de
trabajo por el mismo periodo de tiempo, manteniendo rotaciones
semanales conforme a los requerimientos de mejor servicio.

V. Disponer la exoneracién de asistencia al lugar de trabajo a los
servidores ptblicos en situacion de vulnerabilidad o que tengan
comprometido el sistema inmunolégico, asi como aquellos
afectados por la prestacién de servicios prescindibles, en caracter
de excepcion a fin de evitar la concurrencia masiva y
aglomeracion de personas dentro de la Institucién, que
incrementen el riesgo de exposicion. La némina de dichos
funcionarios serad remitida a la DGDP, en forma mensual, por
medio del Formulario habilitado al efecto por dicha Direccion.

VL.  Suspender o reprogramar comisiones de servicio, ya sea a nivel
nacional o internacional. En caso de que estas sean necesarias los
servidores publicos deberdn observar las recomendaciones
dictadas por la Autoridad Competente para la prevencion de la
propagacion.

VII.  Gestionar la provision de los elementos necesarios para el lavado
de manos, para el ingreso durante la jornada laboral, asi como la
salida de las diferentes sedes institucionales y reforzar los trabajos
de limpieza y desinfeccién de las 4reas de uso comun (comedores,
cocinas, sanitarios, escaleras, pasillos etc.).

VIII.  Otorgar los permisos que sean necesarios para que el servidor
piblico asista a los centros asistenciales publicos o privados, si
presentan sintomas sospechosos de CORONAVIRUS (COVI
19), pudiendo ausentarse del lugar de trabajo hasta obtener[y
resultado del anélisis correspondiente. sidl]
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RESOLUCION N°ZA0/2.020

«POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTA CION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)”

Wi

Articulo 2° ESTABLECER, como obligatorias para los servidores publicos del IPTA
las siguientes acciones, de conformidad a lo dispuesto en el protocolo de
medidas de prevencioén para evitar la difusion del CORONAVIRUS
(COVID-19):

i. Cumplir con las medidas de prevencién adoptadas por la
Institucién en el marco de la presente reglamentacion.

ii. Dar estricto cumplimiento a las instrucciones emanadas por el
superior jerarquico, con relacion a la aplicacién de la modalidad de
Teletrabajo o exoneracion de la asistencia a su lugar de trabajo de
manera temporal, permaneciendo en su domicilio dentro del
horario laboral, caso contrario seran pasibles de las sanciones
establecidas en la Ley 1626/00 “DE LA FUNCION PUBLICA.”

iii. Utilizar los elementos de proteccién personal y responder por el
cuidado de los mismos.

iv. Manejar toda informacién con reserva y prudencia.

v.  Conocer las medidas de prevencion dictadas por el Ministerio de
Salud Publica y Bienestar Social, contenidas en su pagina oficial,
que deben ser revisadas periédicamente:

a. Informarse a través de fuentes oficiales.

b. Lavarse las manos frecuentemente con agua y jabon, luego usar
un gel a base de alcohol.

¢. Cubrirse la boca con el antebrazo al toser o estornudar.

d. Evitar el contacto cercano con personas con sintomas de gripe.

e. Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, con las manos sin

lavar,

f.  Evitar compartir platos, vasos, boligrafos, bombillas u otros

articulos de uso personal. m‘p
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RESOLUCION N° 210/2.020

«POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPT4), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

(COVID -19)”
S

vi. Los servidores publicos del IPTA con sintomas asociados al
Coronavirus (COVID-19), deberan acudir al centro médico mas
cercano para hacerse la valoracién médica respectiva o llamar al
nimero ciento cincuenta y cuatro (154) o al novecientos once
(911), con mayor énfasis para aquellos servidores publicos que han
realizado viajes al exterior en los ultimos 30 (treinta) dias, sin
necesidad de cumplir cualquier otro requisito del Reglamento
Interno Institucional.

vii.  El servidor publico para el cual, el médico tratante disponga reposo
u otra medida, informara o a través de algin familiar, de la
situacién dispuesta al superior inmediato y a la DGDP por medio
del correo electrénico institucional monitoreo.dgdp@ipta.gov.py.

viii. En caso de previo andlisis por sospechas de un posible contagio
ser4 comunicado por el servidor piiblico remitiendo la constancia
de aislamiento y/o de andlisis del CORONAVIRUS (COVID-19)
por medio del correo electrénico institucional
monitoreo.dgdp@ipta.gov.py, debiendo presentar posteriormente,
el original del documento remitido, cumpliendo con los requisitos
legales correspondientes.

ix.  El servidor publico diagnosticado con el nuevo CORONAVIRUS
(COVID-19) deberd guardar estricto reposo, conforme a las
indicaciones del médico tratante.

x.  Dar aviso de inmediato al Ministerio de Salud Publica y Bienestar
Social y a las autoridades sanitarias de las situaciones de riesgo y/o
propagacion.

A- rticulo 3° DISPONER la prestacién de servicios a través de la modalidad del
teletrabajo, bajo la supervision del superior inmediato, la cual se
regira por las siguientes clausulas:

Lomes i, Los trabajos se dispondrdan via correo institucional Zimbr:
vy menta i s - s . .
Gesncr)gD?fﬁffpi (@ipta.gov.py) o medio similar, con las instrucciones precisas par
aenara = V-t s .. *r

o su elaboracién, fecha de entrega y conclusion. /i
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RESOLUCION N°4A0/2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SER VIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)” ../l//

ii. Cada Superior Jerdrquico debera identificar, gestionar y designar a
los servidores publicos de su 4rea las tareas que son susceptibles de
realizar por medio del Teletrabajo, como también supervisar y
disponer el tiempo para su cumplimiento y la remisién de los
informes para el control pertinente. La némina de dichos
funcionarios sera remitida a la DGDP en forma mensual por medio
del Formulario habilitado al efecto por dicha Direccion.

{ii. Cada Superior Jerdrquico debera disponer, en caso de que sea
necesaria la entrega de documentos fisicos para realizar teletrabajo,
que los mismos sean entregados por Acta al servidor publico
designado debiendo disponer igual medida al ser devueltos.

iv. El superior jerdrquico monitoreard los trabajos realizados e
informar4 a la DGDP que sera responsable de elevar un informe a
la Presidencia del IPTA.

v. Los servidores publicos previamente identificados, que se
encuentren en situacién de vulnerabilidad citados en el articulo 1°,
inciso j) de la presente Resolucion, podran prestar servicios por la
modalidad de Teletrabajo. Igual tratamiento debera dispensarse a
aquellos servidores publicos que cuenten con menores bajo su
cuidado exclusivo como consecuencia de la suspension de toda
actividad educativa. En caso de que las funciones que desempefian
sean incompatibles con el Teletrabajo, la DGDP, a pedido de los
superiores jerdrquicos, podrd reasignar a los mismos a cumplir
otras funciones que puedan efectuar satisfactoriamente a través de
dicha modalidad.

La variacién de la modalidad de trabajo o de funciones por el
tiempo que dure la Emergencia Sanitaria no afectard la naturaleza
del vinculo laboral, la categoria, la remuneracién y demads
condiciones laborales. La verificacién del cumplimiento de I3
presente disposicién serd responsabilidad de la Direccion dg
Gestion y Desarrollo de las Personas. '

e
Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. Telefax: +595.26586 Y
Oficina de Gestion: Avenida Aviadores del Chaco esquina Tte. Rocholl - Edificio :
www.ipta.gov.py- presidencia@ipta.gov.py




gﬁﬁcumone ® GOBIERNO me
rEchocih  m NACIONAL e (v

RESOLUCION N° JAO /2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE T ECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(CoVID -19)”
wilif

vii. Para la prestacién de la modalidad de teletrabajo se utilizara el
correo electronico institucional aprobado por Resolucion [PTA N°
606/2016, “POR LA CUAL SE APRUEBA LA
IMPLEMENTACION DEL CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE
TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA)”, como herramienta de uso
oficial para la comunicaciéon y gestion de documentos y otras
actividades institucionales por los servidores publicos que prestan
servicios en el IPTA asumiendo la responsabilidad que conlleva su
uso y firma digital, conforme a las disposiciones de la Ley N°
4017/2010 “DE VALIDEZ JURIDICA DE LA FIRMA
ELECTRONICA, LA FIRMA DIGITAL, LOS MENSAJES
DE DATOS Y EL EXPEDIENTE ELECTRONICO” y su
modificatoria Ley N° 4610/2012.

viii.  El envio y recepciéon de documentacion oficial de la institucion
estard regida por el Anexo I: “Reglamentacion de utilizacién del
correo ZIMBRA en el periodo de duracion de cuarentena”.

ix. La Direccion de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion
(DTIC’s) en coordinacién y con autorizacion de la Direccion
General de Administracién y Finanzas (DGAF), proveera a los
servidores publicos que realicen la modalidad de teletrabajo, en
caso_que existiese disponibilidad de recursos. las herramientas
informaticas necesarias (insumos informéticos, instalacion y
configuraciéon de programas y/o aplicaciones institucionales, etc.)
para el cumplimiento efectivo de sus funciones que le son ,
asignadas de manera remota, labrando previamente un Acta /de
Entrega Institucional, por el Departamento de Patrimonio, firmada
por las partes afectadas, indicindose igualmente
responsabilidades sobre el bien entregado.

&5

h/J
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RESOLUCION N° 2802020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS
(COVID -19)”

doolll

x.  En caso que existiese cualquier dafio, perdida, robo o percance que
se tuviere con los equipos o herramientas informaticos o cualquier
bien proveidos por la Institucion para la ejecucién de las
actividades en la modalidad de teletrabajo el servidor publico
responsable deberd notificar el incidente por correo electrénico al
superior inmediato con copia a las siguientes direcciones:

dtic@ipta.gov.py, dgaf@ipta.gov.py, patrimonio@jipta.gov.py.

xi.  Los servidores ptblicos designados para cumplir tareas o funciones
por medio de la modalidad de teletrabajo deberan cumplirlas en el
lugar de su domicilio o en el domicilio indicado para tales efectos.
En caso de su incumplimiento, son responsables directos por las
acciones u omisiones realizadas en contravencién a la presente
Resolucién o a las obligaciones establecidas en la legislacion
vigente, siendo pasibles de las sanciones que correspondan.

xii.  Solo podrén acogerse al Teletrabajo los servidores publicos que
cuenten con un ordenador PC, Notebook o Teléfono Inteligente con
las prestaciones adecuadas para realizar las tareas encomendadas y
una linea de internet adecuada y suficiente. En caso de que no
cuenten con las mismas, los superiores jerdrquicos estableceran la
modalidad en la que éstos deban prestar servicios.

xiii. Los servidores publicos afectados a la modalidad de Teletrabajo
deberan informar sobre los avances laborales desarrollados, en el
tiempo y forma establecidos por el Superior Jerarquico. Asimismo,
debera acudir a la Institucién conforme a la necesidad o urgencia
del caso, previa notificacion.

Los servidores publicos del IPTA deberén tener siempre presente el
secreto profesional y la confidencialidad de todas las informaciones
o documentaciones a las cuales tuvieren acceso, caso contrario soj
~pasibles de las acciones administrativas, civiles o penales quy
correspondan.
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RESOLUCION N° 240 /2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER

APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

(COVID -19)”
/i
xv. La Direccién de Gestion y Desarrollo de las Personas y la

Direccién de Auditoria Interna podran realizar verificaciones en el
lugar indicado por el servidor piiblico para la prestacién efectiva de
las tareas que le fueron asignadas para su realizacién por medio del
teletrabajo.

Articulo 4° DISPONER, los requisitos con que debe cumplir el servidor publico

para el desarrollo de su trabajo teniendo en cuenta la naturaleza y
funcion de las actividades encomendadas:

I.  Haber sido autorizado por su superior inmediato para desarrollar
tareas bajo dicha modalidad, La DGDP remitird a la Direccién de
TIC’s el listado de los funcionarios que estdn autorizados para
realizar sus actividades bajo la modalidad de teletrabajo.

I Un ordenador PC o Notebook institucional y/o personal, con las
prestaciones adecuadas para realizar las tareas encomendadas.

[II.  Una cuenta de correo electronico ZIMBRA.

IV. Tanto el ordenador y las aplicaciones ofiméticas deberan ser
compatibles con las herramientas informaticas utilizadas por la
institucion.

V.  Elservidor publico designado para desempefiarse por la modalidad
de teletrabajo, y que desarrollara sus tareas con un ordenador o
notebook de su propiedad, deberé coordinar con la Direccion de
TIC's a través del correo electrénico dtic@ipta.gov.py, la
verificacion del estado técnico del mismo a fin de garantizar que el
equipo informatico cuenta con las condiciones adecuadas, ademas
de la instalacién y configuracion de los programas y/o
aplicaciones institucionales para el desempefio de las actividades.

VI. La Direcciéon de TIC's no autorizard la verificacién y/
configuracién de equipos de los servidores publicos no autorizado
expresamente por su superior inmediato por medio del Formularj

habilitado al efecto por dicha Direccion, —— /i
m C
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RESOLUCION N° ZLCr2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRESTACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES

PUBLICOS DEL INS
EL MARCO DE LAS
APLICADAS PARA
(COVID -19)”

o/

VIL

Articulo 5°

Articulo 6°

TITUTO PARAGUAYO DE TECNOLQGfA AGRARIA (IPTA), EN
MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

El servidor publico indicard bajo acta que el IPTA no se hace
responsable por el deterioro o mantenimiento del equipo
informatico de su propiedad, en caso de presentar algunas fallas o
errores durante la prestacién de las laborales o tareas asignadas.
Asimismo, manifestara y aceptara las responsabilidades que
conllevan las informaciones institucionales a las cuales tiene
acceso. Para este tramite se elaborara un Acta de responsabilidad
correspondiente, de conformidad al Anexo III, Modelo de Acta de
Uso de Equipo Particular, que forma parte de la presente
Resolucion.

DISPONER, que la Direccién de TIC’s serd responsable de adecuar
las politicas de seguridad y mantener alerta a los servidores publicos de
cualquier vulnerabilidad existente que afecte a los programas y/o
aplicativos utilizados en la institucion, en concordancia con el Manual
de Ciberseguridad vigente, disponible en la web del IPTA
(https://www.ipta.gov.py/application/files/1115/ 8083/2826/Manual_de
_ciberseguridad.pdf)

DISPONER, las plataformas sistemas informaticos y herramientas de
comunicacién internas y externas como de uso obligatorio, segin la
naturaleza de las actividades laborales del servidor publico para la
prestacién de servicios bajo la modalidad de teletrabajo, conforme al
Anexo II, Herramientas Disponibles, que forma parte de la presente
Resolucion.

AUTORIZAR, a la DGDP la elaboracion de los Formulario
necesarios para la aplicacion de las diferentes modalidades de Trabajo

Oficina Central: Ruta Il, km 10,5. San Lorenzo Paraguay. Telefax: +585 21 5BB-fap "
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RESOLUCION N° £1(/2.020

“POR LA CUAL SE UNIFICAN LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CON TROL PARA
EVITAR LA PROPAGACION DEL CORONAVIRUS (COVID-19) Y LA PRES TACION DE
SERVICIOS POR LA MODALIDAD DE TELETRABAJO, PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO PARAGUAYO DE TECNOLOGIA AGRARIA (IPTA), EN
EL MARCO DE LAS MEDIDAS DE CONTROL DE CARACTER TEMPORAL A SER
APLICADAS PARA EVITAR LA PROPAGACION DEL NUEVO CORONAVIRUS

(COVID -19)”
i
Articulo 8° ESTABLECER, que forman parte de la presente Resolucion los
siguientes documentos:
i. Anexol: “Reglamentacién de Utilizacion del Correo
Zimbra en el Periodo de Duracion de Cuarentena”.
ii.  Anexo II: Herramientas disponibles
iii.  Anexo III: Acta de Uso Equipo Particular
iv. Anexo IV: Protocolo de Recepcién de Documentos de la
Secretaria General
Articulo 9° COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplida archivar.

‘Q“-.
B A

1. Gomez F.
Jefe - Dplo. d i C

Sacreydiia General -

U
PTA,
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ANEXO |

“REGLAMENTACION DE UTILIZACION DEL CORREO ZIMBRA EN EL PERIODO DE DURACION
DE CUARENTENA”

a) ESTABLECER, el uso obligatorio del correo electronico institucional Zimbra, como medio de
comunicacion, envio y recepciéon de documentos, de manera a reducir la interaccion entre
funcionarios, a fin de mitigar la expansion del CORONAVIRUS (COVID-19).

b) ESTABLECER, que las comunicaciones se haran de la siguiente manera:

- Misma reparticion: Las comunicaciones entre funcionarios de la misma reparticion se haran
directamente entre las cuentas de correo personal del remitente y del destinatario. Esto incluye
comunicacion entre superior inmediato y subalternos.

- Distintas reparticiones: Se seguird el mismo esquema de canal de comunicacion existente;

1. El remitente debera GENERAR un Nuevo Expediente en el Sistema de Mesa de Entrada del
IPTA rellenando los datos correspondientes y luego REMITIR a la dependencia destinataria,
sin necesidad de impresién alguna. En MOVIMIENTO del expediente se visualizara que el
mismo tuvo movimiento.

2. El remitente ingresara a su correo institucional Zimbra o al de su reparticion indistintamente
y remitira el documento, haciendo constar en el Asunto el Nro de MEI y la Referencia del
mismo. En el campo Adjunto podra anexar al correo electrénico uno o varios documentos.

3. El destinatario recibiré el documento, debera acusar recibo del mismo, ademas esta obligado
a dar la RECPECION en el Sistema de Mesa de Entrada del IPTA, a fin de obtener una
trazabilidad el mismo.

4. En el caso de que esta dependencia destinataria deba remitir a una dependencia jerarquica
superior debera realizar los procedimientos arriba descritos.

Para las instrucciones detalladas mas arriba, no es necesario la impresion y remision fisica de los
expedientes ni de las CARATULAS Y ACUSE DE RECIBO que genera el Sistema de Mesa de Entrada

PERSONAL SUPERIOR: La comunicacion entre personal superior del IPTA (Presidente,
Director Ejecutivo, Directores Generales, Directores de Centro de Investigacion, Directores,
Jefes de Campo Experimental) se debera realizar desde las cuentas de correo personal,
Todo correo dirigido a la Méxima Autoridad Institucional debera ir con copia a
presidencia@ipta.gov.py y a gabinete@ipta.gov.py.

ABLECER, que los funcionarios tendran la posibilidad de solicitar permiso de reposo a
su_syperior por via correo electronico institucional, el superior debera acusar recibo
jatamente comunicar al correo electronico de la Direccic')n de Gestion de Desa

i G
i - Do, de Cestr + de'las Personas, al correo dgdp@ipta.gov.py o monitoreo.dgdp@ipta.gov.py.
/ Gé.a Tﬁck
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ANEXO Il

“HERRAMIENTAS INFORMATICAS DISPONIBLES”

La DTIC's disponibiliza las siguientes plataformas, sistemas informaticos y herramientas de
comunicacion internas y externas:

1. Herramientas de comunicacion interna de la institucion

11 Reuniones virtuales, videoconferencias: CISCO  Webex, sistema
multiplataforma que ofrece capacidad integrada para compartir audio, video y
contenido. Para coordinar una reunion virtual a través de esta plataforma, se
debe solicitarlo al correo dtic@ipta.gov.py, proporcionando los datos de la
misma, fecha, horario, participantes, entre otros.

1.2 Comunicacién interna: Correo electrénico institucional, medio de
comunicacion oficial para envio y recepcion de documentos, el cual tiene la
misma validez que la remisién por medio fisico. Accesible desde el navegador
web en la direccion https://mail.ipta.gov.py. (Aprobado segun Resol IPTA N°
606/2016).

2. Herramientas para envio de documentos.

21 Correo electronico institucional, medio de comunicacion oficial para envio y
recepcion de documentos, el cual tiene la misma validez que la remision por
medio fisico. Disponible desde el interior y del exterior de la institucion,
https://mail.ipta.gov.py. https://mail.ipta.gov.py.

2.2 Registro de Asistencia, plataforma digital orientada a todos los funcionarios,
disponibles desde la INTRANET de la Institucion, utiliza firma digital. La DGDP
seréa la encargada de administrar dar la autorizacion de alta a los funcionarios
en el sistema de Control de Asistencia.

2.3 Envio de solicitud de pago a contratados, sistema de canal seguro para
envio de solicitud de pago en forma digital para los funcionarios contratados de
la institucion que emiten facturas. Se encuentra disponible desde la INTRANET
de la Institucion, utiliza autenticacion por firma digital. La DGDP sera la
encargada de gestionar, coordinar y administrar el alta de los funcionarios al
sistema para tal efecto.

Herramienta para acceso remoto a documentos:

3.1, Para las siguientes herramientas la DGDP debera de remitir a la DTIC's
listado de los Funcionarios autorizados para realizar trabajos bajo la modali
de teletrabajo a través del correo electronico a la direccion dtic@ipta.gov.py.

6omez B
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3.2. Nube IPTA, sistema de almacenamiento en la nube, disponible para todos los
funcionarios autorizados a desarrollar sus tareas por modalidad de teletrabajo a
través del navegador web en nube.ipta.gov.py. Para solicitar acceso a la
herramienta Nube IPTA el responsable de la dependencia solicitante debera
remitir un correo electrénico a la direccion de dtic@ipta.gov.py, donde llenara el
correo de la siguiente manera:

Asunto: Creacion de credenciales para Nube - IPTA.

En el cuerpo del mensaje: se deberé solicitar a la DTIC la creacién para
acceso a la Nube - IPTA, donde deberé constar:

1. Dependencia solicitante.
2. Nombre de los funcionarios a tener acceso a la misma.
3. Numero de teléfono/ celular para contacto.

3.3. Herramienta para conexion VPN
Conexiéon VPN: La VPN es un servicio que permite acceso remoto a la red

interna de la oficina y recursos compartidos, a fin de poder ejecutar aplicaciones
como Mesa de Entrada, SIRH (DGDP), SIPRODES (Agronegocios).

Para solicitar acceso remoto VPN

El responsable de la dependencia solicitante debera remitir un correo electronico
a la direccion dtic@ipta.gov.py, donde llenaré el correo de la siguiente manera.

Asunto: Creacion de credenciales para acceso remoto VPN.

En el cuerpo del mensaje: se debera solicitar a la DTIC la creacion de
credenciales para el acceso remoto VPN, donde debera constar:

1. Dependencia solicitante.
2. Nombre de el/los funcionarios a tener acceso a la misma.
\ 3. Numero de teléfono/ celular para contacto.

3.4. INTRANET

INTRANET inet.ipta.gov.py, accesible de forma interna y extema, en ella
encuentran alojados; Consulta de asistencia, Envio de solicitud de pago
contratados, Envio de Asistencia, Seguimiento de expedientes MEU/MEI, SIIP
entre otros. |

7 tal
SecrelgaGeneral - |.PTA
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ANEXO Il

ACTA DE USO EQUIPO PARTICULAR

En la ciudad de Asuncion en la oficina de gestion del Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria - IPTA,
en fecha xx del mes de xx de 2020 siendo la xxx horas la Direccion de TIC's y el funcionario/a xxx del
Dpto. xxx denominado en adelante servidor publico constan:

it ap ot

1

eyt L. G X
Tismragedat€ - Dplo. de Gestion Docume

Que, el servidor publico cuenta con un ordenador o notebook de su propiedad y pone a
disposicion para realizar las tareas asignadas por el IPTA por el tiempo que dure la Emergencia
Sanitaria.

Que, la Direccion de TIC's luego de realizar la verificacion del equipo informa que el mismo se
encuentra en condiciones para cumplir con las tareas asignadas al servidor publico. Ademas de
proveer e instalar los programas y aplicaciones institucionales necesarias para su correcto
desempefio.

Que, el servidor publico reconoce que el IPTA no se hace responsable por el deterioro o
mantenimiento del mismo, en caso de presentar algunas fallas o errores durante la prestacion
de las actividades laborales o tareas asignadas.

Que, el servidor publico se compromete a mantener la informacion adquirida, por medio de
documentos escritos, medios digitales o verbales, en forma confidencial y reservada para el uso
indispensable de sus obligaciones y funciones y acepta las responsabilidades que conlleva las
informaciones institucionales a las cuales tiene acceso.

Firma Firma
Representante DTIC's Servidor Publico

P =y
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ANEXO IV
PROTOCOLO DE RECEPCION Y DERIVACION DE DOCUMENTOS EN EL IPTA

La Secretaria General del Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria establece el siguiente
PROTOCOLO DE RECEPCION Y DERIVACION DE DOCUMENTOS:

PROTOCOLO DE RECEPCION Y REMISION DE DOCUMENTOS EN EL IPTA

1. La recepcion de cualquier tipo de documento proveido por entidades publicas, personas fisicas
ylo juridicas se hara el horario laboral de 08:00 hs a 15:00 hs.

2. La via digital de dicha recepcion de documentos es a través del Correo Institucional del IPTA
mesadeentrada@ipta.gov.py.

3. Ingresado el documento se daré entrada en el sistema de mesa de entrada (nica (MEU) de la
Institucion.

4. Registrado el expediente al MEU, la secretaria general notificara al remitente via correo
electrénico los codigos de mesa de entrada, con la finalidad de acceder y dar seguimiento al
documento, a través de la pagina web de la institucion.

5. Los e-mails recepcionados deberan contar con los siguientes requerimientos:

a. ASUNTO: indicar el tipo de documento que solicita el ingreso.

b. CUERPO DEL MENSAJE: debera indicar nombre de la persona fisica o juridica, y
numero telefonico.

c. ADJUNTO: debera escanear el documento en formato pdf.

6. En la pagina Web de la Institucion www.ipta.gov.py se podra ingresar para las consultas y/o
tramites de rigor.

7. Los documentos recepcionados posteriores al horario laboral, ingresaran con fecha del siguiente
dia habil. '

8. Estaran habilitadas dentro del horario laboral las lineas telefonicas del ente 021-660305 y 021-
586136.

9. El ingreso de personas externas a la entidad sera restringido, hasta tanto se emita una

disposicion expresa de la Institucion.

) La remision de documentos generados por el IPTA a otros entes, sera acorde a las disposiciones

sanitarias que emitan los mismos.

Este protocolo regira de igual manera on los Centros de Investigacion y Campos Experimentales

de la Institucion.

La Secretaria General del IPTA estara arbitrando otras disposiciones referido dentro del referido

Protocolo, con la finalidad de cumplir y actualizar las medidas de cuidado recomendadas por el

Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.
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