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MANUAL DE USO DELSISTEMA
INFORMATICO INTEGRADO DE
PLANIFICACION, ADMINISTRACION Y
FINANZAS — SIIPAF.

Maddulos de Planificacion: Plan Operativo Anual (POA) Plan de
Requerimientos de Insumos (PRI)
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La Direccidn de Tecnologia de la Informaciéon y Comunicacién TICsen coordinacién con la Direccién
General de Planificacidon y la Direccion General de Administracién y Finanzas, pone a disposicién
de los funcionarios del IPTA, el Sistema Informatico Integrado de Planificacidon y Administracion
Financiera (SIIPAF), con enfoque en la gestidn por resultados, con el fin de optimizar los procesos
administrativos y técnicos de las diferentes dependencias de la institucidn.

El SIIPAF es una herramienta informatica de interfaz web que contempla los siguientes mddulos:
1. Planificacion

1.1 Plan Operativo Anual (POA), es un instrumento que debe sistematizar los aspectos
operativos relacionados con las actividades que permiten materializar los productos en
una expresion anual. Para ser coherente con los objetivos y metas de la Institucion, debe
recoger en su programacion las prioridades establecidas, en términos de Ia
calendarizacion de las actividades, identificar los insumos necesarios para la generacion
de los productos finales, y los procesos que conlleven inversiones, contrataciones, etc. El
plan operativo anual es la base para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto, de
ahi la importancia que haya una adecuada sintonia con las prioridades establecidas a
nivel de la Planificacién Estratégica.

1.2 Plan de Requerimientos de Insumos (PRI) es el planeamiento de los insumos requeridos
para llevar a cabo las actividades planificadas en el POA con el fin de lograr los productos
propuestos.

1.3 Plan Trimestral de Viaje (PTV), es la planificaciéon de actividades comprometidas en el
POA y que impliquen traslados del lugar de origen (oficina local) a otro departamento a
nivel territorial para realizar el trabajo.

2. Administracién y Finanzas

2.1 Control de Stock de Almacén: es el almacenamiento, control y distribucién de los
insumos registro permanente del inventario de existencias en almacenes, en cantidades
y valores, por cada clase o tipo de articulo.
Se asentaran los movimientos de entradas y salidas de elementos de almacenes, en
forma diaria y a medida que ocurren las operaciones.

2.2 Contrataciones — Gestion de contratos —
2.3 Gestion de Pagos de viaticos — Gestion de Pago RE/RA

Este documento tiene por finalidad proporcionar una guia de trabajo, que permita conocer
basicamente los mdédulos que abarca el sistema informatico a implementarse en la institucion.
El proceso de carga del POA cuenta con anexos de auditoria informatica que garantiza minimizar los

riesgos de la carga de datos por parte de los usuarios del sistema. En este documento se describen
como son utilizados y cémo ayudan a realizar las verificaciones necesarias en tiempo oportuno,
utilizando el enfoque del Control Interno en el ambiente informatizado como medida de seguridad,
custodia y salvaguardar los datos.
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1.1Ingreso al Sistema

Pantalla de Inicio: Ingresar a la pagina web institucional www.ipta.gov.py en el apartado
IPTA.NET. En esta pantalla de inicio completar los datos solicitados N° de cedula y contrasefia que
proporciona la DTIC's.
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Cambio de Contrasefia Ficha Asistencia MEU MEl RE RA Autorizacion  UOC/Almacenes BID  POA/PTV/PAC Cerrar Session

Recents:  Acceso

Ingrese su Numero de Cedula y Contrasedia:

Numero de Cedula : [}
Contrasefia:

= 3

Copyright @ IPTA - Direccion TIC - 2020

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

Pantalla del menu Principal: En esta pantalla se visualizan los médulos disponibles, se debe
seleccionar el médulo de POA/PAC/PTV.
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Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU MEI RE RA Autorizacion UOC/Almacenes BID POA/PTV/PAC Cerrar Session.

Recents: Acceso | Menu |
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Pantalla del meni POA/PTV/PAC: En esta pantalla de visualizan los mddulos del sistema
POA/PTV/PAC. Para la carga del POA, debera seleccionar el link POA, como se muestra en la

@ localhost:8080/IPTANETJavaEn

onment/servlet/com.iptanet.
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POA Bresupuestos Planificacion Anexol AnexolV Dpto

da (n/ ?a-h

Cerrar Session

Dpto Viaticos D.

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2019
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Administrar Perfiles

MEU  MEI
Acceso | Menu | Stock |

PTV |

1.2 Verificacion de montos asignhados
Ficha Asistencia
Recents:

POA |
Formulario DGP N* 2- Plan Operativo Anual Consolidado

RE RA  AUTORIZACION RE/RA

UOC/D. ADMINISTRATIVA

BID  POA/PAC/PTY

Cerrar Session

ey
PERIODO

2020

REPARTICION | Direccién General de Planificacion DGP

D (610
] SOLICITUD DE INSUMOS PRESUPUESTOS @:. PROYECTOS DEL IPTA
(&0
v

1. Click en verificar
e 2. Se actualiza la tabla
\ UTzaDo | % | DISPONIZILIDAD % O %
ViATICO |a.na-a.oan | 15 [34.000.000 ‘ 85 [40.000.000  [100 desplegando los montos
lcoMBUSTIBLE  [1.800.000 [ 12 [13.200.000 [ 89 [1s.000000 [100 >< 3sisnados
SUMOS 450,000 | 1 [25.550.000 ‘ %9 [20.000000 [109
ARO REPARTICION PYTO COD PRODUCTO
Q .\. x 2020 :glr"';::élﬂl;;ﬁfen'ésl:e FTA " IF:[I;"::P\ TRIMESTRAL DE VIAJES (PTV -
Q & X o DR

IPTA 11

VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia
5.000.000 1.500.000 300000 MNINGUNA -
o AL IFTA- 1.000.000 300.000

DEFARTAMENTO
150.000

CE
PROGRAMACION

DEFARTAMENTO
MINGUNA -

PROGRAMACION
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1.3POA — Plan Operativo Anual

Pantalla de usuario - POA: en esta pantalla se visualizan los montos asignados por la DGAF en los
rubros de viatico, combustible, insumos y remuneracidon extraordinaria y adicional para cada

reparticion. Para afiadir el _clic al icono de agregar—*

Agregar ( ),Modificar ( ) ), Consultar ( ),Eliminar (x )-

Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU MEI RE RA AUTORIZACION RE/RA UOC/D. ADMINISTRATIVA BID  POA/PAC/PTV Cerrar Session

Recents: Acceso | Menu | Stock | PTV | POA |

Formulario DGP N* 2- Plan Operativo Anual Consolidado

Y [010)

[(=]1H TN
::] SOLICITUD DE INSUMOS 559 PRESUPUESTOS @:;) PROYECTOS DEL IPTA
: [656)

PERIODO 2020
REPARTICION | Direccion de Tic's v
PROYECTO
By
UTILIZADO % DISPONIBILIDAD % TOTAL
VIATICO 0 [N 0 |40.000.000  [100
[COMBUSTIBLE o o |0 0 [15.000.000 [100
0

INSUMOS. [ 0 [30.000.000  |100 o
ANO REPARTICION PYTO COD PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia

Q X wm ormeceres s 0 o swom NNGUNA-. 270 DEDESARROLLO
Q - x et PTA 2 Fo.GESTON o ¢ 500000 NINGUNA--  DPTODEREDES ¥
@ X o orsinceTss  PTA 3 FoEvloscairos 1000000 1000000 o NNGUNA--  (QPTODEREDES ¥
Q X am semaetes P 4 SISTEMAAGRONEGOCIDS o o s NNGUNA- 2770 DEDESARROLLO
@ -~ x eTes  PTA 12 PauEsa 0 o 0 NmGA-  DoTODEREDESY
@ 0 X wm ometares FTA 1 eRuEsa 3 o o NNGUNA-  (DPTODEREDESY

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

Pantalla de carga para el POA: esta pantalla corresponde a la carga de los -, los campos
cuentan con datos de seleccidn, por lo que se reduce los errores a la hora de realizar la carga.

Un proyecto de investigacion puede tener varios productos por lo que la carga de cada uno de
ellos se debe realizar por separado.

Paso 1: clic en la lupa del campo de RESPONSABLE, buscar por N° de cedula, nombre y/o apellido
los datos del jefe de campo, director de centro y/o director de reparticién segun corresponda
luego seleccionar |a [HBIGHGION fisica de la reparticion.

Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU MEI RE RA Autorizacion UOC/Almacenes
Recents: Acceso | Menu PTV POA
-
. ° . .
Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado
ANO 2020
REPARTICION Direccién General de Planificacion DGP v 8 r a funcionario en la base de dat
RESPONSABLE S < uscar a funcionario en la base de datos
de Recursos Humanos.
NOMBRE
APELLIDO
UBICACION (Ninguno) v
PROYECTO
(Ningune)
|Disponibilidad EXTERNO [ pTa
|V\'at|'cos 0 |U
|Combustible 0 |G
|In5umos 0 |G
——  OBJETIVO ESTRATEGICO (Ninguno) B
OBJETIVO ESPECIFICO 0
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(‘ (&3 Instino

ista de Seleccion RRHH_FUNCIONARIOS

—Filters

Cedula Filtrar los datos por
Nombre del Funcionario  raul dul b /
Cambio de Contrasefia Ficha Asistencia Apellidos del Funcionario gomez cedula, nombre y/o
Apellido
Recents:  POA | —Lista de Seleccion
8- « ~dula Apellido  Nombre Reparticion
. . RAUL DE JESUS DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Permanente
Formulario DGP N* 2- Plan Operat
ANO 2020
REPARTICION Direccién General de Planificacion DGP
RESPONSABLE 0 Footer Info
NOMBRE
APELLIDO
UBICACION (Ninguno)
PROYECTO
(Ninguno)
Disponibilidad
Viaticos 0
Ce 0
Insumos ]
OBJETIVO ESTRATEGICO | (Ninguno)
OBJETIVO ESPECIFICO 0
PRODUCTO
y
META 0
. ° . .
Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado
Afl0 2020
REPARTICION Direccion General de Planificacion DGP v
RESPONSABLE 641.325
NOMBRE RAUL DE JESUS
APELLIDO GOMEZ JARA .
UBICACION (Ninguno) , < Seleccionar la  sede
(Ninguno) g donde se estd
PROYECTO C. E. CARMEN DEL PARANA
C. E. DE YHOVY desarrollando el
C. E. EUSEBIO AYALA
C. E. GANADERO CHACO KM 312 proyecto
C. E. KM 412 CHACO CENTRAL
C. E. NATALICIO TALAVERA
C. E. TOMAS ROMERO PEREIRA [TERNO [ PTa
C. E. DE ARROZ Jo
C. E. SAN .JUAN BAUTISTA [o
C.INV. CAPITAN MIRANDA
C.INV. HERNANDO BERTONI o
CENTRO INVESTIGACION GANADERO BARRERITO
OBJETIVO ESTRATEGICO | f o o v
OBJETIVO ESPECIFICO | CTRO DE INV. AGR. FAMILIAR - CHORE
ESCUELA AGRIC. CONCEPCION
MUNICIPALIDAD DE HERNANDARIAS
PRODUCTO OFICINA DE GESTION ASUNCION
SEDE CENTRAL SAN LORENZO
TODOS o 7
META 0
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Paso 2: clic en la lupa del campo de PROYECTO, se visualizara el listado de todos los proyectos de
investigacion institucionales y con financiacion externa aprobados por Resolucién, en caso de
cargar un producto cuya actividad sea administrativa, transferencia de tecnologia y/o servicios
seleccionar el proyecto IPTA.
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Administrar Perfiles Ficha Asistencia Autorizacion UOC/Almacenes POA/PTV/PAC

Recents: Acceso | Menu | PTV | POA |

S - Lista de Seleccion Trn_Proyectos

Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Al [ ™" En caso de seleccionar
code un proyecto externo

AflQ 2020 Sede | (Ninguno) h
REPARTICION Direccién General de Planificacion DGP Periodo | 2020 se visualizard en el

RESPONSABLE 641.325

—Lista de seleccion cuadro los montos
NOMERE RAUL DE JESUS . X .
GOMEZ JARA [ Codigo  _fitwo __ _________________________________Sede _DPeriodd] financiados por el Ente
LEEIED ¢ [BA2/0C-05- Descole cruento e incruento de corderos, su efecto en la cicatrizacién y efecto en la TET | m
UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO v 18 ganancia de peso. externo (CONACYT,
& CH-1/MS-02- Desarrallo de materiales genéticos de Avati moroti de alto rendimiento, para pequeriosy 0y 5
PROYECTO 15 medians productores de zonas de produccién de maiz de la Regién Oriental del Paraguay. KOPIA, KOLFACI etc.) y
< 1?"'” 1% jiejoramiento Genético de Trigo y Desarrollo de Variedades Comercial. CICH 2020 LIPTA
(|, v, EXT-ATN/RF-  Red de innovacién para el desarrollo rural del Gran Chaco Americano en el contexto del SAN 2020 € .
E 16112-RG  cambio climatico LORENZO
Disponibilidad BxTe v, 35)’;[);232_ Mejoramiento de la inocuidad de rubros agricolas de exportacion para pequerios CHORE 2020
productores.
- 171JCA
j\iaticcy 0 EXT-C-3/Tr-
Combustible £ o girifcap | Fertalecimiento de la Investigacion y Difusion del Cultivo de Trigo en Paraguay. cicm 2020
o B o IFTA Instituto Paraguaye de Tecnologia Agraria GESTION 2020

Sl s NATALCIO 2020

» NT1/CAD1-  Validacién de rendimi industrial y i
OBJETIVO ESTRATEGICO | (Ninguno) ” agroscoldgicas del Pais de variedades de Cafia de Azicar.

. NT1/CA02  Efecto de e fertlizacion organica en caia de azdcar cultivads en finces de peauenios e —
OBJETIVO ESPECIFICO (] 7 productores de Mauricio José Trache.-

o 571He 0" Ferilizacion organica en cultivos protegido de tomate y locote en el Dpto. de Misiones ~ SANJUAN 2020
PRODUCTO
META [

() 9\ e ooe @ GOBIERNO P
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Cambio de Contrasefia Ficha Asistencia MF1L MF1 RF RA Autarizacion 1O/ Almaranas POAMTV/DAC ¢
Recents: POA | Lista de Seleccion Trn_Proyectos
a - —Filters
. o . Codigo ipta
Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Al | ... iewo ,
En caso de cargar algin
ANO 2020 Periodo 2020 o i
= — producto administrativo,
REPARTICION Direccidn General de Planificacion DGR —Lista de Seleccion
RESPONSABLE 641,325 = =T transferencia de
NOMBRE RAUL DE JESUS 2020 tecnologl’a y/o de
APELLIDO GOMEZ JARA . | X |
UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO - servicios seleccionar e
PROYECTO cadigo IPTA.
Footer Info
(Minguno)
Disponibilidad EXTE}
Viaticos 0
ICombustible 0
Insumos 0

OBJETIVO ESTRATEGICO  (Minguno)

OBJETIVG ESPECIFICO [}

PRODUCTO

META [}
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Recents: POA

Fataguay
de

-
Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado
Aflo 2020
REPARTICION Direccién General de Planificacién DGP v
RESPONSABLE 641.325|
NOMBRE RAUL DE JESUS
APELLIDO GOMEZ JARA
UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO v
PROYECTO IPTA
Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria
IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION
Disponibilidad EXTERNO IPTA
Viaticos
Combustible
Insumos
OBJETIVO ESTRATEGICO [ {inguno) T <
OBJETIVO ESPECIFICO 0
PRODUCTO

Seleccionar
Objetico
Estratégico

Paso 3: Seleccionar el Objetivo Estratégico y el Objetivo Especifico luego cargar el Producto a ser
entregado en el aio, cuantificar la meta y describir las caracteristicas técnicas del producto.

ARl 2020

REPARTICION Direccion General de Planificacion DGP v
RESPONSABLE 641.325

NOMBRE RAUL DE JESUS

APELLIDO GOMEZ JARA

UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO v

PROYECTO 1BTA

Instituto Paraguayo de Tecrologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA
Viaticos
‘Combustible

Insumos

OBJETIVO ESTRATEGICO [ (Ninguno) 5 (
OBJETIVO ESPECIFICO

{Ninguno)
1_FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA

2.DESARROLLAR EL TALENTO HUMANO Y LA GESTION DEL CONOCIMIENTO DE LOS FUNCIGNARIOS DEL IPTA

3.DESARROLLAR TECNOLOGIAS INNOVADORAS, COMPETITIVAS ¥ SUSTENTABLES PARA EL SECTOR AGRARIO, AMIGABLES CON EL MEDIO AMBIENTE
PRODUCTO 4.DIVERSIFICAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INSTITUCIONAL

5.DESARROLLAR ESTRATEGIAS PARA LA DIFUSION Y TRANSFERENCIA DE LAS TECNOLOGIAS GENERADAS

META 0
s
o
ANO 2020
REPARTICION Direccion General de Planificacion DGP . %
RESPONSABLE Lista de Seleccion trn_oe02
NOMBRE RAUL DE JESUS
APELLIDO GOMEZ JARA [~ Fitters
UBICACION SEDE CENTRAL CODIGO
1PTA
PROYECTO DESCRIPCION
Instituto Paragua
(PPN ERLEADIE  Lista de Seleccion
Disponibilidad Descripcion — -
- « 1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.
Viaticos « 1.2.Contar con una estructura organizacional adecuada para cumplir [a mision y ebjetivos institucionales.
Combustible ¢ 1-3. Ampliar y consolidar alianzas estrategicas con institucienes publicas y privadas a nivel nacional e
Insumos internacional para el desarrollo institucional.
« 1.4.Posicionar a institucion como ia de la i i ica del sector agrario.
OBJETIVO ESTRATEGICO | 1, FORTALECER ¢ 1-5:Contar con una insfractura adecuada , edilicias , instalaciones , equipos y maquinarias para el
cumplimiento de la mision y fines institucionales.
OBJETIVO ESPECIFICO 0 ¢ 1-6.Gestionar Efici los recursos administrativos y fi para el imiento eficaz de los
objetivos institucionales.
W 1.7.Mejorar las condiciones laborales para el bienestar del personal de (a institucion.
PRODUCTO
META
Footer Info
o

DETALLE ACTIVIDADES

Seleccionar
Objetico
Especifico

Detalle Verificacion Cedula Apellidos Nombres Rep
[ ) Alzzdas  Alzsdas 0 o O o (0

[ ) Alzzdas  Alzsdas 0 o O o (0

Insumo ENE FEB MAI
9 @ @ @&

9 @ @ @&
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RESPONSABLE 641.325

NOMBRE RAUL DE JESUS

APELLIDO GOMEZ JARA

UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO
PROYECTO IPTA

Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA
Viaticos
Combustible
Insumos

OBJETIVO ESTRATEGICO | 1.FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA -
OBJETIVO ESPECIFICO 1

1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.

PRODUCTO ANALIZAR LA CONTRIBUCION SOCIOECNOMICA Y ECONOMICA DE LOS RESULTADOS DE
INVESTIGACION ¥ SERVICIOS

META 1 Detalle

ELABORAR EN COORDINACION CON LAS DISTINTA
DE BALANCE SOCIAL CON EL APOYO DE EMBRAPA

Detallar las actividades mas relevantes a realizarse en el afio fiscal

Detallar las
actividades. Este

1025

DETALLE ACTIVIDADES <

. — e = " campo no
NroLin Cod Actividad Detalle Verificacion

contiene  limite
de caracteres.

[conimer S e

RESPONSABLE 641.325

NOMBRE RAUL DE JESUS

APELLIDO GOMEZ JARA

UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO
PROYECTO 1PTA

Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA
Viaticos
Combustible
Insumos

OBJETIVO ESTRATEGICO | 1 FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA v
OBJETIVO ESPECIFICO 1

1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.
PRODUCTO ANALIZAR LA CONTRIBUCION SOCIOECNOMICA Y
INVESTIGACION Y SERVICIOS Verificacion
META 1

ELABORAR EN COORDINACION CON LAS DISTINTA
DE BALANCE SOCIAL CON EL APOYO DE EMBRAPA

Detallar los medios de verificacién
Ejemplo: Informes, manuales, fotografias|

Detallar los
1025 .
medios de
DETALLE ACTIVIDADES verificacion. Este
NroLin Cod Actividad Detalle Verificacion campo no

contiene  limite
de caracteres.
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EKEIRGUAYQDE H GOBIERNO ngow,
IPTA rEcNoLociA g NACIONAL  defogente

Acceso | Menu

Recents:

| PTV | POA |

-

Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado

Aflo 2020

REPARTICION Direccién General de Planificacién DGP
RESPONSABLE 641.325

NOMERE RAUL DE JESUS

APELLIDO GOMEZ JARA

UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO
PROYECTO IPTA

OBJETIVO ESTRATEGICO
OBJETIVO ESPECIFICO

Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA

Viaticos
Combustible

Insumos

1.FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA

i <€

1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.

ANALIZAR LA CONTRIBUCION SOCIOECNOMICA Y ECONOMICA DE LOS RESULTADOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIOS

Cargar el Producto, cuantificar la

PRODUCTO meta y describir técnicamente el

META

1

producto a ser entregado.

ELABORAR EN COORDINACION CON LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL IPTA EL PROYECTO PILOTO

DE BALANCE SOCIAL CON EL APOYO DE EMBRAPA #

Paso 4: agregar las actividades que se deben de realizar para lograr el producto, primeramente
seleccionar el codigo de la actividad, si la actividad requiere de viaje seleccionar el codigo de PTV
en el caso de que no requiera de viaje seleccionar el codigo de NINGUNO. Luego detallar las
actividades, los medios de verificacion y los datos del responsable segin el organigrama

institucional.

OBJETIVO ESPECIFICO

PRODUCTO

Lista de Seleccion P.Actividades

r~ Filters
Act Cod
Rep Cod

Descripcion Act

r~ Lista de Seleccion
Descripcion

4. C5 A6
LADOO-
LADO0O-
LA00O-
LA00O-
LA0O0O-

ién y servicios en

Ninguno.——

Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno

VIATICOS
COMBUSTIBLH
INSUMOS

VERIFICADO

OBSERVACIO

Confirmar

AL LLLLLL L K

«

- Ninguno.
- Ninguno.
- Ninguno.
- Ninguno.
- Ninguno
- Ninguno.
- Ninguno
- Ninguno
- Ninguno
- Ninguno
- Ninguno
- Ninguno
- Ningung -

LA 1.1.1 -Integracion sistematica de los procesos de planificacion . seguimiento y evaluacion.

[Sl®]~]~]

En el campo de
descripcion se busca los
codigos por palabra clave
encontrar

para la

actividad a realizarse.
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Instituto
PARAGUAYO DE
TECNOLOGIA
AGRARIA

RESPONSABLE 641.325

NOMBRE RAUL DE JESUS

APELLIDO GOMEZ JARA

UBICACION SEDE CENTRAL SAN LORENZO
PROYECTO IFTA

Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA

Viaticos

Combustible

Insumos

OBJETIVO ESTRATEGICO ' 1. FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA
OBJETIVO ESPECIFICO 1

1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.

PRODUCTO ANALIZAR LA'CDNTR\BUCIGN SOCIOECNOMICA Y ECONOMICA DE LOS RESULTADOS DE
INVESTIGACION ¥ SERVICIOS Y
META 1
ELABORAR EN COORDINACION CON LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL IPTA EL PROYECTO PILOTO
DE BALANCE SOCIAL CON EL APOYO DE EMBRAPA P
1025

DETALLE ACTIVIDADES

NroLin  Cod Actividad Detalle Verificacion Cedula

Apellidos Nombres Rep

1152412
0 0 badas  plzadas 0 [}
0 0 blages  plzaes 0 0

¥ GOBIERNO
m NACIONAL

W-«M

Viatico Ext Combustible Ext

o
o
o

4& (w Mex

Clic en la lupay cargar
los datos del responsable
de la actividad.

Paso 4: Asignar los presupuestos de viatico, combustible e insumo a ser utilizado para llevar a
cabo la actividad, en caso de que uno de los rubros fuese financiado por un ente externo marcar
la celda de Ext. y se descontara del presupuesto asignado por el ente externo en caso de que la
celda se encuentre desmarcada se descontara del presupuesto del IPTA luego marcar en el
cronograma los meses en que se llevaran a cabo las actividades.

JGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado

2020
Direccién General de Planificacion DGP
641.325

RAUL DE JESUS

GOMEZ JARA

SEDE CENTRAL SAN LORENZO

1PTA

Instituto Paraguayo de Tecnologia Agraria

IPTA OFICINA DE GESTION ASUNCION

Disponibilidad EXTERNO IPTA
Viaticos

‘Combustible

Insumos

) | 1.FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA
1
1.1.0ptimizar el sistema de planificacion , seguimiento y evaluacion.

ANALIZAR LA CONTRIBUCION SOCIOECNOMICA Y ECONOMICA DE LOS RESULTADOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIOS 4

1

ELABORAR EN COORDINACION CON LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL IPTA EL PROYECTO PILOTO
DE BALANCE SOCIAL CON EL APOYQ DE EMBRAPA 4

1025

Actividad Detalle Verificacion Cedula Apellidos Nombres Rep Viatico Ext

Q

Azades  Alzadas

Azades  Alzadas

El monto asignado en
viatico se descontard del
presupuesto del Ente

Externo.

Combustible Ext Insumo ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC]

El monto asignado en
insumo y combustible se
descontara del
presupuesto del IPTA.

Marcar los
meses de
duracién de la
actividad

Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién — DTIC's
Direccidn: Avda. Aviadores del Chaco esq. Tte. 1ro. Carlos Rocholl.
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;;REIRGUAYQDE H GOBIERNO
recnoLociA o NACIONAL

,)
defu genle

(4 (%

Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado

AR

REPARTICION

RESPONSAB
NOMBRE
APELLIDO
UBICACION

PROYECTO

OBJETIVO ESTRATEGICO

LE

OBJETIVO ESPECIFICO

PRODUCTO

Disponibilidad
Viaticas
Combustible
Insumos

EXTERNO FTA

1 FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IFTA

ANALIZAR LA CO
INVESTIGACION

META.

DETALLE ACTIVIDADES
Nrolin_Cod

Cedula Apellidos Nombres Rep Ext Viatico Ext Combustible Ext Insumo ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DiC! Actividad con

Tomom @ T T T T S T S T N~ N N @ codigo de PTV

Actividad sin
viatico cddigo
oy NINGUNO
VERIFICADO
OBSERVACION
[~ Lo

PASO 5: una vez cargado todos los productos, el jefe de campo, director de centro y/o director de
reparticion podra visualizar todos los productos cargados por las reparticiones a su cargo ademas
debera de verificar cada uno de ellos teniendo la potestad de modificar las actividades,

presupuestos etc. segiin corresponda ingresando en el icono de modificar . Una vez
verificado todos los productos clic en . VERIFICAR POA para enviar a la Direccién General
de Planificacion para su conocimiento.

FOrmularo UGF N* Z- Flan Uperativo Anual Consoligado

Form Nro.3 PAC PRESUPUESTOS PROYECTOS DEL IPTA
PERIODO 2020
REPARTICION ' Direccion General de Planificacion DGP v
PROYECTO
UTILIZADO | % | DISPONIBILIDAD % TOTAL | %
VIATICO 550,000 34 66 |
COMBUSTIBLE a8 52
INSUMOS 13 87
+
ANO REPARTICION  PYTO PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia
Direccién General
. MANUAL DE FUNCIONES
Q X 2020 ge Planfcacion TR e DO DL T 650.000 200000 200,000 1024
Direccion General
; PLAN OPERATIVO ANUAL -
Q - x 2020 de Planitcacn PTA - ChoeERATos 3,000,000 2000000 500000 1029
Direccién General
@, © X 2020 dePlanificacion PTA :TLCIN TRIMESTRAL DE VIAJES 500.000 1000000  500.000 1029
0GP {
2020 dePlanifcacen  1PTA | SECUMENTO DELA 2000000 1000000 500000 1030
Direccién General
> ANTEPROYECTO DE
Q X 2020 do Panficacon Wik AITEROVECTO 0 0 30000 1028
Direccion General CONTROL Y MEJORA
Q@ ° X 2020 dePlanificacion IPTA  CONTINUA DE LOS PROCESOS () 0 300000 1028
oG
Direccion General ACCIONES REALIZADAS PARA
@, © X 2020 dePlanificacion IPTA EL FACILITAR EL CUMPLIMIENTO 3.000.000 1500000  200.000 1024
oG DE LA MISION INSTITUCIONAL

Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién — DTIC's
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O

IPTA

RESPONSABLE
NOMBRE
APELLIDO
UBICACION

PROYECTO

OBJETIVO ESTRATEGICO

SAN LORENZO

Instituto

PARAGUAYO DE
TECNOLOGIA
AGRARIA

Disponibilidad EXTERNO 1PTA

Viaticas

Combustible

Insumos

1 FORTALEGER LA INSTITUCIONALIDAD DEL IPTA .

OBJETIVO ESPECIFICO

PRODUCTO

META

Apellidos Nombres Rep

cessatamenT
s MOS0 ARORE oncEgiies 2000000 1omo mom @

0 0 [] 0

o o [] o

® GOBIERNO F
s NACIONAL

Marcar el
VIATICOS 2 cuadro de
COMBUSTIBLE
INSUMOS verificado.
VERIFICADO @ <}
El producto ha sido aprobado| ~ . "
OBSERVACION < Afiadir algiin
= comentario.
atirmar
| Cumceke
Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado
Form Nro.3 PAC PRESUPUESTOS PROYECTOS DEL IPTA
PERIODO 2020
REPARTICION ' Direccién General de Planificacion DGP v
PROYECTO
[ UTILIZADO % | DISPONIBILIDAD % TOTAL | %
NlATICO 13,65 [ 34 ":6 350.000 66 |40.000.000 [100
COMBUSTIBLE  [7200000 | 48 52
INSUMOS | 13 87
+
REPARTICION  PYTO PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Obsel n Dependencia
Direccién General
% MANUAL DE FUNCIONES
Q X 2020 de Planicacion A e DO DR Th 650,000 200000 200000 1024
Direccién General
s PLAN OPERATIVO ANUAL - :
Q X 2020 de Pianificacion L ey 3,000,000 2000000  500.000 1028 El producto ha sido
Direccion General verificado por el el
@, X 2020 dePlanificacién PTA (PP#VA'N TRIMESTRALDEVIAJES 59 909 1000000  500.000 1029 ; P
D jefe de campo,
Direccién General : )
~ SEGUIMIENTO DE LA GESTION El producto ha ir r ntr
Q@ .° X 2020 de Planificacion RTAR e 2,000.000 1,000,000 m_ooo o 1030 director de centro
] o director de
Direccion General
i
Q * X 2020 de Pianificacion IPTA pﬁéﬁi&%&%?o? 0 0 30.000 1028 reparticion segun
0GP
Direccion General CONTROL Y MEJORA corresponda
Q@ ' X 2020 de Planificacion IPTA  CONTINUA DE LOS PROCESOS 0 0 300000 1028
oGP PSYE.
Direccién General ACCIONES REALIZADAS PARA
@, - X 2020 dePlanificacion IPTA  EL FACILITAR EL CUMPLIMIENTO  3.000.000 1500000  200.000 1024

nap

NE | A MISION INSTITHCIONAL
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Una vez verificado
todos los
productos enviar a
la DGP el POA
consolidado para
su seguimiento y
evaluacion.

 —

Instituto . r
PARAGUAYO DE GOBIERNO
acraria @ NACIONAL ¢
AGRARIA eWw 4
Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU RE RA Autorizacion UOC/Almacenes POA/PTV/PAC Cerrar Session
Recents: Acceso | Menu | PTV | POA |
DGP N° 2- Plan Op Anual C
Form Nro.3 PAC PRESUPUESTOS PROYECTOS DEL IPTA
PERIODO 2020
REPARTICION | Direccion General de Planificacion DGP v
PROYECTO
I UTILIZADO | % | DISPONIBILDAD | % | TOTAL | %
bIIATICO 13.650.000 | 34 ‘:@ 350.000 66 140 000,000 [100
[cOMBUSTIBLE  [7.200000 | 48 [7:800.000 52 [16.000.000 [100
‘INSUMOS 3.930.000 | 26.070.000 87 130 000.000 [100

+
ANO REPARTICION PYTO PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia
Direccion General
5 MANUAL DE FUNCIONES E1 producto fue
Q & X 200 dePlanicacon  PTA (NSOl ioAnG Ot 1A 650.000 200000 200000 ol ke 1024
Se ha
Direccion General modificado el
@ ° X 2020 dePlanfficacien  IPTA ooty O ERATIVOANUAL - 3.000.000 2000000 500000 monto de viatico 1029
OGP por falta de
presupuesto.
Direccion General
Q X 2020 dePlanifcacion  (PTA  SEANTRIMESTRALDEVIAJES g5 059 1000000 500000 ¥ Siprodlcto e 1029
oGP PTV) verficado
Direccion General
o SEGUIMIENTO DE LA GESTION E1 producto fue
Q@ * X 2020 dePlanfcacdn  IPTA \NSTrUCIONAL 2,000.000 1000000 500000 ¢ by 1030

Operacion DGAF
1. Desde la pantalla principal del POA, click en Presupuesto.

2.

Instituto
PARAGUAYO DE
TECNOLOGIA
AGRARIA

| Admiinistrar Perfiles

Ficha Asistencia MEI RE RA

Autorizacion

® GOBIERNO T
m NACIONAL

o

Recents: Acceso | Menu | Presupuesto | PTV | POA |

UOC/Almacenes BID

POA/PTV/PAC Cerrar Session

Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado

Form Nro.3 PAC - PROYECTOS DEL IPTA

PERIODO 2020
REPARTICION | (Ninguno) A
PROYECTO
UTILIZADO % DISPONIBILIDAD % TOTAL %
VIATICO o o o 0 o 100
ICOMBUSTIBLE 0 0 0 0 0 100
INSUMOS o o o 0 o 100

ANO REPARTICION PYTO PRODUCTO

VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO

.

+

Observacion Dependencia

Enlaza a la pantalla Presupuesto, en la cual se visualizaran todas las dependencias, el

periodo y la asignacién de recursos.

Instituto
PARAGUAYO DE
TECNOLOGIA
AGRARIA

B GOBIERNO Frtaguay
m NACIONAL da(m;ent&

trar Perfiles icha Asistes MEU RE RA  Autk UOC/Almacenes POA/PTV/PAC Cerrar Session
Recents: Acceso | Menu | PTV | POA | Presupuesto |
ASIGNACION DE PRESUPUESTO IPTA
Periodo 2020
Dependencias  (Ninguno) B
+
Periodo Dependencia Viaticos Insumos Combustible

Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién — DTIC's
Direccidn: Avda. Aviadores del Chaco esq. Tte. 1ro. Carlos Rocholl.
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Instituto

PARAGUAYO DE N GOBIERNO ,)WM
eoocA  m NACIONAL  defvgente

L

2.1.Para asignar recursos, el operador debera hacer click en Agregar (_+ ), el cual lo llevara a
la siguiente pantalla, y debera rellenar los campos.

manacuavooe @ GOBIERNO F:
IPTA TENOLoGA g NACIONAL e fogente

Ficha Asistencia MEL RE RA

Autorizacion UOC/Almacenes BID POA/PTV/PAC

Recents: ACCESO Menu PTV POA Presupuesto
W =

Presupuesto

PERIODO ozo <= Ingresa el aflo fiscal para proceder,a asignar

DEPENDENCIA | (Ninguno) v Selecciona dependencia

MES (Minguno) ¥ Selecciona el mes en que va a asignar los recursos o modificarlos
VIATICOS a

INSUMOS o Asigna los recursos

COMBUSTIBLE 0

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

Requerimiento de Insumos

A. Agregar campos

Desde el menu principal POA/PTV/PAC, click en “Form Nro.3 PAC”, el cual le redirigird a la

pantalla de carga de Estimacion Presupuestaria del Plan Operativo Anual — Requerimiento de
Insumos.

| Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU  MEI RE RA  Autorizacion UOC/Almacenes BID  POA/PTV/PAC Cerrar Session
Recents: Acceso | Menu | Presupuesto | PTV | POA

Formulario DGP N° 2- Plan Operativo Anual Consolidado

Form Nro.3 PAC PRESUPUESTOS PROYECTOS DEL IPTA
PERIODO 2020

REPARTICION  (Ninguno]
PROYECTO

VERIFICAR POA HABILITAR POA DESHABILITAR POA

UTILIZADO % DISPONIBILIDAD % TOTAL %
VIATICO [ o J 0 100
COMBUSTIBLE 0 0 0 0 100
INSUMOS 0 o o 0 100

+

ANO REPARTICION PYTO PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia

Copyright © IPTA Direceion TIC - 2020

Desde la pantalla Estimacidon Presupuestaria del Plan Operativo Anual — Requerimiento de
(¥

Insumos, el operador debera hacer click en Agregar (_+ ).

Administrar Perfiles Ficha Asistencia

Recents: Acceso | Menu | Presupuesto | PTV | POA | PAC |

Formulario 2: Estimacién Presupuestaria del Plan Operativo Anual
PERIODO 2020

REPARTICION | (Ninguno)

PERIODO REPARTICION PRODUCTO

UTILIZADO DISPONIBLE TOTAL

Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién — DTIC's
Direccidn: Avda. Aviadores del Chaco esq. Tte. 1ro. Carlos Rocholl.
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paracuavooe @ GOBIERNO ngow,
eoocA  m NACIONAL  defvgente

3. Desde la pantalla de carga, debera ingresar los siguientes datos:

Ficha Asistencia MEU  MEl RE RA  Autorizacion UOC/Almacenes BID  POA/PTV/PAC

Recents: Acceso | Menu | Presupuesto | PTV | POA | PAC |

W=
Formulario 2: Estimacion Presupuestaria del Plan Operativo Anual

Periodo 2020
Reparticion ((nguno) R —————— N
Ceduta 0 e 3.

Apellidos

Nombres
Ubicacion | (Ninguno) v <= 3.3
Producto O.<=| 3.4

Objeto de Gasto Descripcion Nivel Descripcion Clasificacion Importe
5 : Q@ - x =35

IMPORTE UTILIZADO © 0 %
IMPORTE DISPONIBLE © 0 %
IMPORTE TOTAL 0100 %

==
Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

3.1.Reparticidn a la cual pertenece el producto que fue cargado en el POA, el cual se estimara
el presupuesto.

3.2.C.l. del responsable de la dependencia (Director, Director de C.1, Jefe de C.E) segun sea el
caso, los campos Apellido y Nombre se autocompletardan.

3.3.Ubicacién donde se llevara a cabo el desarrollo del proyecto.

3.4.Clic en la lupa para buscar el producto, el cual ya fue cargado en el apartado de POA, a fin
de que se pueda realizar la estimaciéon presupuestaria de los insumos del mismo. Se
desplegara una ventana emergente en la cual se visualizara un listado de productos que se
ha ingresado, click en el producto sobre el cual se va a trabajar.

UOC/Almacenes BID POA/PTV/PAC Cerrar Session

Administrar Perfiles Ficha Asistencia RA Autorizacion

Work With Trn Pac Detas

Seleccion de Producto-POA

PRODUCTO

Item Periodo Reparticion Ubicacion Cedula Apellidos Nombres Producto

2 200 pgpeecion General de Planificacién S CENTRAL SAN 641325 GOMEZJARA  RAULDEJESUS  MANUAL DE FUNCIONES CONSOLIDADO DEL IPTA
Direccidn General de Planificacién  SEDE CENTRAL SAN CRISTALINA
@ 2020 0 e 3390880 LOPEZDUARTE il PLAN OPERATIVO ANUAL - CONSOLIDADO 2020
R Direccién General de Planificacién  SEDE CENTRAL SAN CRISTALINA ) ; .
8 2020 08 LoRendo 3390880 LOPEZ DUARTE o'rft PLAN TRIMESTRAL DE VIAJES (PTV)
Direccion General de Planificacién  SEDE CENTRAL SAN ALEGRE s
2 2020 20 D T e RODRIGO ESTEBAN ~ SEGUIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
30 2020 DD”E‘“M" General de Planificacicn L%ER[;ENZEENTRAL SaN 1161414 GOMEZ ACOSTA MARCELO DANIEL  ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO POI

3 200 pJreocion General de Planificacin - AL CENTRAL SAN 1161414 GOMEZACOSTA MARCELODAMIEL  CONTROL Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS PS Y E.
3 202 Direccién General de Planificacién  SEDF CENTRAL SAN 641325 GOMEZ JARA  RAULDEJESUS  ACCIONES REALIZADAS PARA EL FACILITAR EL CUMPLIMIENTO DE LA MISION INSTITUCIONAL

38 2020 D[éi;eccidn General de Planificacién inué ggNTRAL SAN 1152417 BAREIROARCE  ENRIOUE JAVIER s’é#@%'f?»i“ LA CONTRIBUCIGN SOCIOECNOMICA Y ECONOMICA DE LOS RESULTADOS DE INVESTIGACIO
40 2020 D[g'é‘“id" General de Planificacicn Lga[ﬁ;gwm SAN 1192412 BAREIROARCE  ENRIQUE JAVIER BASE DE DATOS PROYECTOS DE INVESTIGACION ACTUALIZADO

SEDE CENTRAL SAN PLANAS CCOMPENDIO DE EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON FINANCIAMIENTO EXTERNO E

Direccion General de Planificacion

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién — DTIC's
Direccidn: Avda. Aviadores del Chaco esq. Tte. 1ro. Carlos Rocholl.
Asuncion - Paraguay
Correo: dtic@ipta.gov.py - Telf.: +595981264965


mailto:dtic@ipta.gov.py

passcusvone @ GOBIERNO  Friagusy
e @ NACIONAL  defugenle

3.4.1. Al seleccionar el producto, en la parte inferior de la pantalla aparecera una tabla
indicando el importe disponible (que fue calculado en el apartado POA) y el importe
utilizado.

Objeto de Gasto Descripcion Nivel Descripcion Clasificacion

1t eva fila]
IMPORTE UTILIZADO O
IMPORTE DISPONIBLE 500.000
IMPORTE TOTAL

0 %
100 %
500.000 100 %

3.5. La solicitud de insumos para el proyecto seleccionado serd completado por objeto de gasto
(0.G), esta tabla esta vinculada a los cddigos manejados en el clasificador presupuestario
del Ministerio de Hacienda.

3.5.1. Para seleccionar un 0.G, se debera hacer clic en la lupa ( ), el cual nos llevara a
una pantalla emergente.

Administrar Perfiles Ficha Asistencia MEU MEI RE RA  Autorizacion UOC/Almacenes BID POA/PTV/PAC Cerrar Session

rFilters
0G
NIVEL
DESCRIPCION
CLASIFICACION

periodo 20;
Reparticion | Dired

Cedula
apellidos conglill [~Lista de Seleccion
Nombres  RAUL OBJETO DE GASTO DESCRIPCION NIVEL CLASIFICACION|

Ubicacion  [SEDE] 100 SERVICIOS PERSONALES 0 CORRIENTES
110 REMUNERACIONES BASICAS 11 CORRIENTES
111 SUELDOS 11 CORRIENTES
112 DIETAS 11 CORRIENTES
114 AGUINALDO 11 CORRIENTES
120 REMUNERACIONES TEMPORALES 12 CORRIENTES
122 GASTOSDE RESIDENCIA 12 CORRIENTES
123 REMUNERACIONES EXTRAORDINARIAS 12 CORRIENTES
125 REMUNERACION ADICIONAL 12 CORRIENTES
130 ASIGNACIONES COMPLEMENTARIAS 19 CORRIENTES

Producto  PLAN|

Objeto de Ga

ki« KB

IMPORTE UTILIZAD)
IMPORTE DISPONIE]
IMPORTE TOTAL

Confirmar [N

Footer Info

ireccion TIC - 2020

3.5.2. Con el fin de buscar un determinado O.G, se puede utilizar el panel de navegacion

inferior (M) o en todo caso rellenar el campo Descripcion, escribiendo la
palabra deseada (Ej: fertilizante), en la parte inferior aparecera la descripcién
completa de la palabra clave ingresada.

Para confirmar la seleccidn, hacer clic en el icono (¥ )

FiRiousvooe @ GOBIERNO  Fringusy
AGRARIA m NACIONAL de(tur.ntf/
Autorizacion UOC/Almacenes BID

POA/PTV/PAC Cerrar Session

Filters

oG
NIVEL

o

sl DESCRIPCION fertilizante| < 1 |
i [

Reparticion (D CLASIFICACION A

Cedula

Apellidos Lista de Seleccion

Nombres “BJETO DE GASTO DESCRIPCION NIVEL CLASIFICACION]

Ubicacion 353 ABONOS Y FERTILIZANTES 62 CORREENTES

Producto

Objeto de €

IMPORTE UTILIZA
IMPORTE DISPON|
IMPORTE TOTAL

Confirmar |
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paracuavooe @ GOBIERNO ngow,
eoocA  m NACIONAL  defvgente

3.5.3. Seleccionada la opcién en el check verde (¥), le llevard a la siguiente pantalla,
donde se visualizara la opcion que fue marcada, con sus respectivos datos.

Ficha Asistencia MEU MEI RE RA  Autorizacion UOC/Almacenes BID  POA/PTV/PAC
Recents: Anexo | ANEXOIV | SOLICITUD | Remuneracion | Horas | PTV | POA | PAC |
[V
Formulario 2: Estimacion Presupuestaria del Plan Operativo Anual
Periodo 2020
Reparticion | Direccion General de Planificacion DGP v
Cedula 641.325

Apellidos ~ GOMEZ JaRa
Nombres ~ RAUL DE JESUS
Ubicacion  SEDE CENTRAL SAN LORENZO v

Producto  PLAN OPERATIVO ANUAL - CONSOLIDADO 2020 Q

IMPORTE UTILIZADO 0 -
IMPORTE DISPONIBLE 500.000 100 %

IMPORTE TOTAL 500.000 100 %
(i

Copyright © IPTA Direccion TIC - 2020

. . 7 7 . . ’ 7 . . %
3.5.4. Clic en confirmar, le llevara a la pagina anterior, ahi debera hacer clic en editar (« )
a fin de desglosar los requerimientos.

3.6.En la pantalla Formulario 2 Estimacion Presupuestaria del Plan Operativo Anual, debera

hacer clic en Agregar ( @) a fin de ir completando los insumos pertenecientes a ese objeto

de gasto.
Objeto de Gasto Descripcion Nivel Descripcion Clasificacion Importe
353 ABONOS Y FERTILIZANTES 62 MEDICAMENTOS CORRIENTES 0 Q) X
il 0 Q@ "

3.7. Aparecerd una pantalla en la cual se debera ir agregando el cédigo de catdlogo (proveido
por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas — DNCP), se podra ingresar las filas
que el operador considere necesario, no existen limites, solo debera hacer clic en [Nueva
fila].

Recents: PAC | Detalle de Iems PAC

- -

ogo Medida
Seleccienar archivo | Mingdn archivo seleccienado  Unidad ¥ 4 a [

0 Seleccienar archivo | Mingdn archivo seleccicnado  Unidad ¥ 0 a o

IMPORTE TOTAL 0 GS.
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Recents: Atceso | Administracion | Presupuesto |

ERQRGUAYQDE H GOBIERNO l’mm
eociA  m NACIONAL  defvgente

Para ingresar un cédigo de catdlogo, debera hacer un clic en la lupa ( )y
aparecerd una ventana emergente, alli en catdlogo deberd ingresar una palabra
clave relacionada al objeto de gasto el cual se estd detallando, en el campo
Catdlogo, ejemplo; fertilizante granulado.

Para confirmar la seleccidn, hacer clic en el icono (* )

Lista de Seleccion DNCPcatalogo

rFilte

s

Codigo

fertilizante granulado

UOC/Almacenes

catalogo

(SIS

Item Codigo

IMPORTE TOTAL

3.7.2.

Nivell

Material
Accesorios.
y
Suministros

Confirmar Cancelar

Descripcion ~_pecificaciones

—Lista de Seleccion

Nivel1 Descr

fosterinte } |Ningun archivo seleccionado  Uidad v

Una vez seleccionado, se autocompletara la columna Nivel 1 y Descripcidn, el
usuario deberd llenar el campo Especificaciones, detallando todo tipo de
informacién que crea relevante, ejemplo: presentacion del producto, componente
activo, formulacion, color, etc.

Asi también tiene la opcidn de adjuntar una foto del mismo o un catalogo en PDF u
otro tipo de documento que crea conveniente, para ello debera hacer clic en
Seleccionar archivo.

PrecUni  Cant Total Inv

Catalogo

Fertilizante granulado NPK 15-15-15. Presentacidn bolsa de 10 kg. Seleccionar archivo __ingin archivo sele\:ciullarld Unidad v 0| 0 0

Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado  Unidad v 0 0 o

[Nueva fila]

0 GS

3.7.3.

Luego se procede a rellenar el campo Precio Unitario (PrecUni), Cantidad (Cant),
toda fila que se complete con PrecUni y Cant, descontaran del presupuesto de
insumos asignado.

e En caso de que el producto el cual se esta planificando monetariamente es una
inversion (Ej: compra de: automdévil, camioneta, PC, maquinarias, edificaciones
edilicias, etc) debera marcarse la casilla Inv (Inversiones), el cual no descontara
al presupuesto de insumos.

e En caso de requerir personal en el rubro de jornales, el mismo entrara en el
objeto de gasto correspondiente a “jornales”, cddigo de catadlogo 99999999-999
“personal jornalero” y se debera tildar Inv, a fin de que no descuente del
presupuesto de insumos.

Se tildard el mes o meses en los cuales se necesitara que el Dpto. de Almacenes y

Suministros haga la entrega de los articulos solicitados.
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o El sistema primeramente verifica la existencia del producto solicitado en
Almacén, en caso que no existiera en stock, verifica si existe disponibilidad del
mismo con el proveedor, sino existe automaticamente ird como alerta a la
Direccidén General de Administracidn y Finanzas, Direccion de Contratacionesy a
la Direccién Administrativa.

MEI RE RA Autorizacion UOC/Almacenes POA/PTV/PAC Cerrar Session

Catalogo PrecUni Cant Total Inv Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

resentacidn bolsa de 10 kg. () () () () ) (W) (W) [ (W) (W) ) @ )

| Seleccionar archivo |Ningiin archivo seleccionado  Unidad v 0 0 @@ EEEEEEEEE . @
[Nueva fila]

e En la parte inferior aparece el campo Importe Total, el cual es actualizado
automaticamente de acuerdo al precio y la cantidad.
e Se pueden agregar tantas filas como sean necesarias.

3.7.4. Clic en aceptar y dirigira a la pantalla Formulario 2 Estimacion Presupuestaria del
Plan Operativo Anual, luego debera seleccionar con el mouse la opcién Verificar, a
fin de que escriba en la tabla y luego Confirmar.

Objeto de Gasto Descripcion Nivel Descripcion Clasificacion
353 ABONOS Y FERTILIZANTES 62 MEDICAMENTOS CORRIENTES 15.000 Q G’) L X

0 0 Q® %

IMPORTE UTILIZADO  15.000 50 % <—————— Monto de la sumatoria por objeto de gasto

IMPORTE DISPONIELE 15.000 50 %
IMPORTE TOTAL 30.000 100 % <———— Monto presupuestado en el POA

i TR e

3.7.5. Una vez confirmada la operacion, le llevard a la pantalla anterior en la cual se
observa que fue cargada correctamente.

Formulario 2: Estimacion Presupuestaria del Plan Operativo Anual

PERIODO 2020

REPARTICION  Direccién General da Planificacion DGP v
.
+

., Direcci

PERIODO REPARTICION PRODUCTO UTILIZADO DISPONIBLE ~ TOTAL

Direccion General de
Planificacidn DGP

2020 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO POI 15.000 15.000 30.00Q

B. Editar campos

1.

. Ve . ’ . o7 » .
Para editar los campos, debera hacer clic en el icono de Edicién (- ). Una vez actualizado

los datos, se da clic da en confirmar.

ANO REPARTICION PYTO PRODUCTO VIATICO COMBUSTIBLE INSUMOS VERIFICADO Observacion Dependencia

S Direccién General de PLAN OPERATIVO ANUAL -
\‘v A Planificacién DGP [ CONSOLIDADO 2020 ST Lo RO L2
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A—
C. Eliminar campos
1. Para proceder a la eliminacién de algun registro, debera hacer clic en el icono de
Eliminacion (x). Al presionar el icono, aparecerd un mensaje de alerta, con el fin de
confirmar la operacion.
Notificacion
Confirme la eliminacion de los datos.
CERRAR
2. Luego el operador deberd confirmar la operacidn, haciendo clic en el icono el
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